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I. AMUZEUM TORTENETE, ELNEVEZESE, AZONOSITO ADATAIL FELADATA

1. Az Intercisa Miizeum torténete

Az Intercisa Mizeum jogel6dje 1951-ben Sztalinvarosi Miizeum néven jott létre, elsé kiallitasa
1951. december 21-én nyilt meg Sztilinvaros torténete cimmel. Az intézmény besorolasa
helytorténeti mizeum volt. 1961. november 24-t6] az intézmény hivatalos neve Dunatijvarosi
Allami Mizeumma valtozotl és nem sokkal késobb - a Fejér Megyei Muzeumi Szervezet
kialakitdsa soran - az addigi varosi fenntartisbol 1961. december 20-4n atkeriilt a Fejér Megyei
Tanacs V. B. hataskorébe.

A Mivel6dési Minisztérium 1962. janudr 1- én a székesfehérvari muzeumot egyesitette a
dunatjvdrosi mizeummal, valamint t6bb, a Fejér Megyei Idegenforgalmi Hivatal kezelésében
levo kiallitohellyel, és igy I1€trejétt — Fejér Megyei Muzeumok [gazgatdsaga néven — egy egységes
megyei muzeumi szervezet. Ezen szervezeten beliil a dunatjvarosi intézmény 1975 6ta, korabbi
nevet megvaltoztatva Intercisa Mizeum néven mikodétt.

2013, januar 1-t61 a 2012. évi CLIL térvénynek megfelelen, a mizeum kivalt a Fejér Megyei
Muzeumok Igazgatdsagabol €s Dunatijvaros Megyei Jogu Varos Kozgy(ilése 474/2012. (X1.29.)
hatdrozatanak értelmében az Intézmény Dunatjvéros Megyei Jogli Véros fenntartasdba keriilt,
Intercisa Miizeum néven.

2. A szervezet elnevezése, fibb azonosité adatai, feladatai

2.1. Intézmény neve: Intercisa Muzeum
2.2. Székhelye: 2400 Dunatjvaros, Varoshiza tér 4.

2.3. Az intézmény telephelyei:
2.3.1. Rémai Kori Kétar és Romkert (Kézérdeki muzeélis kiallitohely,

Mukodési engedély szdma: MK/23182/2012) 2400 Dunatijvaros Rémai kérit, Viztorony
2.3.2. Romai kori katonai fiirdé, 2400 Dunatjvaros, Oreghegyi ut, hrsz: 1952/2 és 1952/3
2.3.3. Régészeti raktar, 2400 Dunatjvéros, Bocskai ut 2.

2.3.4. Régészeti raktar, 2400 Dunadjvéros, Liszt F. kert 1

2.4, Az Intercisa Muzeum (a tovdbbiakban: Muzeum) Dunatjvaros Megyei Jogi Véros
Onkormanyzata 119/2021. (11.18) hatarozataval elfogadott alapité okirat szerint miikadik.

2.5. Alapité okirat kelte: Dunatjvaros, 2022. oktober 28. okirat szama: 39177-5/2022.
2.6. Alapitas id6pontja: 2013. januar 1.

2.7. A Muzeum dgazati iranyitdsat az Kulturalis és Innovacios Minisztérium latja el.
A Muzeum irdnyité szerve: Dunatjvaros Megyei Jogi Varos Onkormanyzata Kézgytilése
székhelye: 2400 Dunatijvaros, Varoshaza tér 1-2.
A Muzeum fenntartdja: Dunatjvaros megyei Jogti Varos Onkorményzata
székhelye: 2400 Dunatjvaros, Varoshdza tér 1-2.



2.8

2.9,

Alapitdst elrendeld jogszabdly: 2012, CLII. A muzealis intézményekrél, a nyilvanos konyvtéri
ellatasrol és a kozmuvelddésrol szo16 1997. évi CXL. torvény modositdsarol szolo torvény

Az Intézmény altal ellitott kozfeladat: ,,A Magyarorszag helyi onkormanyzatairol”

sz0l6 2011.¢vi CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdés 7. pont alapjan a kulturilis

szolgaltatas, a kulturilis oriokség helyi védelme. A ,,muzedlis intézményekrél, a nyilvdnos

konyvtari ellatisrol és a kézmiivelédésrol” szol6 1997. évi CXL. torvény 37/A.§ (4) - (6)

bekezdései, 42.§ (2) és (4) bekezdései, 46. § (4) bekezdése alapjan teriileti miizeumként, a

48. § alapjan mizeumi kidllitohelyként gondoskodik a kulturilis javak meghatdrozott
anyaganak folyamatos gyiijtésérél, nyilvintartisarol, megdrzésérél és restauraldsarél,
tudominyos feldolgozasarol 4s publikilisarol, valamit kiallitisokon és médon térténé
bemutatisirol, a kozmiiveldési és kozgyiijteményi feladatok ellatiasarol.

2.10. Kormanyzati funkci6 szerinti alaptevékenysége:

21 ks

013340 Allami vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

082061 Muzeumi gytijteményi tevékenység

082062 Muzeumi tudoméanyos feldolgozo és publikéciés tevékenység

082063 Muizeumi kiallitasi tevékenység

082064 Muzeumi kozmiivelédési, kézénségkapesolati tevékenység

082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag milkddtetése és megovasa
082094 Kozmivelddés- kulturalis alap gazdasagfejlesztés

083020 Konyvkiadas

083030 Egyéb kiaddi tevékenység

Rendszeresen ellatott véllalkozasi tevékenységek:
Kiadvanyok és miitargymasolatok készitése, drusitdsa.

2.12. Gazdélkodasi jogkor:

213

A koltségvetési szerv sajat koltségvetéssel rendelkezik, ¢ndlld gazdalkodasi jogkdre és
felelossége van. Eloiranyzatai feletti rendelkezési jogosultsag szempontjabol teljes jogkdori.
Az alaptevékenységet ondlldan latja el azzal, hogy pénziigyi, gazdalkodasi és szamviteli
feladatait Dunaujvaros Megyei Jogt Varos Onkorrndnyzata 110/2015. (III. 19) hatarozata
értelmeben, az dllamhdztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 10. § (4a) bekezdése
alapjan a Dunatjvérosi Gazdasagi Ellato Szervezet — tovabbiakban GESZ - latja el 2015.
aprilis elsejétél. A GESZ feladatait a 2015.07.09-én létrejstt Munkamegosztasi
Megallapodas ¢s annak modositasai tartalmazzak.

Az intézmény: teriileti mizeum.

Alaptevékenysége (feladatai): mizeumi tevékenység, szakdgazat szama: 910200

A Miuzeum ellatja az 1997. évi CXL. térvény 42.§ (2) bekezdésében a teriileti muzeum
szamara meghatarozott feladatokat. A Muzeum tudomanyos tevékenységet folytaté muzealis
intézmény. Gyfijtoteriilete: Dunafjvaros Megyei Jogi Varos kézigazgatisi teriiletére,
valamint a Dunatjvarosi Jarasra terjed ki.

Feladata: régészet, torténelem és néprajz muzeologiai szakégra vonatkozéan a Dunatjvaros
Megyei Jogu Varos és az egykori dunatjvérosi jards (tovabbiakban dunatjvarosi jaras)
terliletén a kulturdlis javak folyamatos gyiijtése, nyilvantartasa, megérzése, restaurdldsa,
tudoményos feldolgozésa, és publikdlasa, valamint kiallitisokon és mas modon torténd
bemutatésa



2.14. A Muzeum azonositoi.:
2.14.1. Torzskonyvi azonositoja: 802376
2.14.2. Adbészama: 15802372-2-07
2.14.3. KSH-szamjele: 15802372-9102-322-07

2.15. Az intézmény illetékessége: Dunatjvaros Megyei Jogli Véros és a dunatjvarosi jaras.
2.16. A Mizeum szamlavezet6 pénzintézete: K&H Bank Zrt.

A Mizeum bankszamlaszamai:
Koltségvetési elszamolasi szamla: 10400463-00033598-00000000



II. MUNKAKOROK, LETSZAM, SZERVEZETI FELEPITES, MUNKAIDO

Az intézmény szervezeti felépitését, valamint az engedélyezett 1étszamot az 1. és 2. szamu
fliggelék tartalmazza.

3. Munkaido

A Miuizeum alkalmazasiban 4ll6 személyek jogviszonya:

-. munkaviszony, jogviszonyt szabalyozé jogszabaly: a Munka Torvénykonyversl szolé 2012.
évi 1. torvény

- megbizasi jogviszony, jogviszonyt szabalyozo jogszabaly: a Polgari Torvénykényvrdl szolo
2013. évi V .torvény

A dolgozok munkaideje hétfot6l péntekig 8 6ratél 16 oraig tart.

4. A Koltségvetési szerv vezetéjének megbizisi rendje

A koltségvetési szerv vezetdje az igazgatd, az igazgatdt a Dunatjvaros Megyei Jogu Varos
Onkorméanyzata Kozgyiilése az emberi erdforrdsok minisztere 39/2020. (X.30.) EMMI
rendeletében foglaltak szerint kiirt nyilvanos palyazat elbirdldsat kovetden, 5 évig terjedd
hatarozott idére - munkaviszony keretében, a munka torvénykdnyve szerinti vezeté allasi
munkavallaloként — bizza meg ¢és gyakorolja tekintetében a Magyarorszag helyi
onkorményzatairol sz016 2011. évi CLXXXIX. tSrvényben foglalt rendelkezések alapjan a
munkaltatoi jogokat. Az egyéb munkéltatdi jogokat a Dunatjvaros Megyei Jogii Varos
Polgarmestere gyakorolja.

Az 1997. évi CXL. torvény 46.§ (3) bekezdése alapjan a teriileti muzeum igazgatdjanak
megbizésahoz, illetve annak visszavonasahoz a kultiraért felelés miniszter elézetes egyetértése
sziikséges.



III. HATAS- ES FELADATKOROK

A Muzeum minden dolgozdja személyre szold munkakori leirdssal rendelkezik, melyben a
konkrét feladat- és hataskorok rogzitésre kertiltek.

Mizeumigazgaté

- Felel a Muzeum egészének szakszerli, a jogszabalyoknak megfeleld mikodéséért, az
allomany €s vagyonvédelemért, a mitkodést meghatérozd szabalyzatok, tervek, beszamolok,
munkakdori leirasok elkészitéséért.

- Személyesen feliigyeli a Miizeum dolgoz6inak munkajat.

- Munkaltatoi, kinevezési jogkort gyakorol a Miizeum munkavallaloinak esetében.

- Képviseli a Muzeumos a fenntartd, a védros kulturalis életének irdnyitasaért felelés
szervezetek, valamint orszagos szakmai szervezetek el6tt.

- Kapcsolatot tart fenn a Muzeum fenntartdjaval, orszigos szakmai szervezetekkel,
muzeumokkal, oktatasi és kulturalis intézményekkel.

- Dont a Mtzeum képviseletérél, reprezentaciojarol, kiilfsldi kapesolatok tigyeiben, mazeumi
kiadvanyok tigyeiben, feliigyeli a targykoslcsénzéseket.

- Feladatat tdvollétében az altala megbizott szakalkalmazott helyettesiti.

- Kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és teljesités igazolasi jogkért gyakorol.

Kiemelt feladatkorok:
Muzeologus (Régész)

- Leletbejelentés esetén fogadjék a leletbejelentdt, sziikség esetén kiszallnak a helyszinre és
clvégzik a szitkséges régészeti beavatkozasokat, gondoskodnak a leletek biztonsagardl és
Muzeumba szallitasardl.

- Ellen6rzik a dunatjvarosi jaras védett és egyéb régészeti leldhelyeit.

- Elvégzik a proba- és megel6z6 feltarasokat.

- Intézik a feladatkoriikbe tartozo levelezést.

- Nyilvantartast vezetnek a jaras védett és egyéb régészeti leléhelyeirl.

- Elkészitik a feltarasok dokumentacidjat.

- Tudoményos kutatomunkdt (beleértve a tudomanyos céllal torténé feltarasokat) folytatnak,
publikaljak kutatdsaik eredményeit.

- A Muzeum kiallitasai szamara forgatokonyveket készitenek, részt vesznek a kiallitasok
létrejottében.

- A Muzeum régészeti gylijteményeinek kuratorai.

- Iranyitjak a gytijteménykezel6 munkajat.

- Részt vesznek a Mizeum mizeumpedagogiai munkajéban.

- [rdnyitja a terem6r munkajat

- [ranyitja a romai kétar és romkert, valamit rémai kori flird karbantart6janak munkéjat

- Buza Andrea régész a kovetkez6 helyettesitési jogkorrel rendelkezik:

Az igazgat6 tavolléte, akadalyoztatasa esetén helyettesiti az igazgatdt, a Gazdalkodasi
szabalyzatban rdgzitettek szerint jogosult kételezettséget vallalni, teljesitést igazolni,

valamint utalvanyozni



Régész technikus

Részt vesz a mizeum régészeti megfigyelésein, szakfeliigyeleti munk4jaban.
Régészeti feltdrasokon részt vesz a régészeti jelenségek feltardsaban, dokumentalasaban, eso-

magolisihan

Segiti a régészek dokumentaciés munkajat.
Részt vesz a feltarasokon eldkertilt régészeti leletek tisztitasaban, rendezésében.

- Részt vesz a régészeti kiallitasok kivitelezésében.
- Segiti a muzeumpedagdgus munkgjat.

Mizeumpedagogus

A muzeumok ¢s a kidllitdsok irdnt érdekl6dé felndttek és gyerekek részére programokat
szervez €s rendez.

Folyamatos kapcsolatot tart fenn az oktatasi intézményekkel, szervezi a mizeumpedagogiai
foglalkozasokat.

Felel a Muzeum Eurépai Uniés (TIOP, TAMOP) palyazatai fenntartisi id6szakanak
megvalositasaért.

Allandé kapcsolatot tart fenn a sajté munkatarsaival, szervezi a kidllitas megnyitokat,
nagyrendezvényeket.

Elvégzi a Mizeum honlapjdnak folyamatos frissitését

Muzeolégus (Torténész)

Tudomanyos torténészi munkat végez éves munkaterv alapjan.

Munkakori gytijteményének vezetdje, felelés a gyljteményi munkéért, kiilonésen a
nyilvantartas, a tudomanyos feldolgozas, megérzés, illetve a bemutatds teriiletén.
Koézmiivel6dési munkat is végez, tarlatvezetéseket tart, sziikkség esetén mizeumpedagogiai
munkéba is bekapcsolodik.

Tudoményos munkdjanak keretében tanulmanyt, katalogust készit, valamint kiallitasi
forgatokonyvet is ir, vagy részt vesz annak szerkesztésében.

Ismeretterjesztd irdsokat készit a mizeum kiadvényaiba és honlapjéra.

Részt vesz a szakteriiletét érinté palydzatok szakmai eldkészitésében, sszedllitdsaban és a
palyazati cél megvalositasdban.

Ellatja a gy(ijteményéhez kapesolddo kutatészolgalatot.

Muzeologus (Néprajzkutato)

Feladata a jogszabalyok rendelkezések megtartdsaval és az éves munkaterv figyelembe
vételével a szakterliletéhez tartozo gylijtemény kezelése, gyarapitasa, fejlesztése, a targyak
épségenek a figyelemmel kisérése, hidnytalan megérzése, a nyilvantartasi —leltari feladatok
ellatasa az érintett muzeologusokkal kdzdsen.

Tudomanyos és kutatdé munkat végez, melynek eredményeirdl koteles beszamolni az
intézmény igazgatojanak.



- Részt vesz a szakteriilletét érintd palydzatok figyelésében, szakmai elékészitésében,
Osszedllitdsaban €s a palyazati cél megvalésitasaban.

- Az Intercisa Mizeum gytjtSteriiletén néprajzi terepmunkat végez, a néprajzi gyljtemény
gyarapitasa c€ljabol néprajzi targyakat gy(jt.

- A targyakat a leltarozishoz sziikséges adatokkal ellatia, a meghatarozasokat elvégzi.

- Csomagolas, elhelyezés, feliratozés feladataival megbizza a gy(jteménykezelét.

- Figyelemmel kiséri a néprajzi gytjtemény anyagat, allapotat, feldolgozottsagat.

- Reviziot végez a gylijteménykezel segitségével.

- Részt vesz a néprajzi gylijteményekhez kapcsolddé kézmiivelddési munkakban (kiallitasok
rendezése, szervezése, tarlatvezetések eldadésok tartésa)

- Ellatja a néprajzi gytljteményekhez kapesolddo kutatészolgalatot.

- A teriileti miizeumi besorolashoz sziikséges torténészi és néprajzos feladatksrsk ellatasat, ha
nem tolti be a székesfehérvari Szent Istvdn Kiraly Muzeummal kétendd szerzédés alapjan

szabalyozzuk.

Restauriator

- A restauratorok felelnek a Restaurdtormiihely miikodéséért.

- Atveszik a gyljteménykezel6tél a mihelybe keriilé targyakat, vezetik a restauralasukrél
késziilt naplokat majd a restaurdtori munka végeztével atadjak azokat a
gylijteménykezel6nek. Elvégzik a beérkezd 1j targyak tisztitdsat, konzervaldsat.
restauraldsat.

- A vegyszerkezelési szabalyoknak megfeleléen kezelik a zérolt anyagokat (mérgeket).

- Folyamatosan ellendrzik a kiallitisokban — kiilénosen az dllandd kiallitasokban — Iévé
targyak allagat.

- Régészeti asatasokon - amennyiben az 4satisvezetd kéri — vesznek részt (specidlis
szakértelmet kivano bontast végeznek, helyszinen konzervaljak a rossz megtartast leleteket,
kiemelik a veszélyeztetett targyakat, rajzolnak).

- Elvégzik a régi gylijteménytargyak dllagmegévasat (tisztitas, konzervalas, restauralas).

- A kiallitasi €s publikacids tervhez igazodva elvégzik a kiallitasokba keriild targyak ujra
restauraldsat, megtisztitasat, kiallitasra, publikalasra kész allapotba hoz4sét.

- Adott esetben elhelyezik a killitasi targyakat a kiallitasi vitrinekben. Részt vesznek a
kiallitasok takaritasdban.

- Elvégzik a Muzeum kezelésében Iévé miiemlékek nem épitészeti részeinek allagvédelmét.

- Esetenként masolatokat készitenek a miitargyakrol.

Miitargyvédelmi asszisztens

- Végzi az Intercisa Miizeum tulajdonaban 1évé régészeti kerdmidk mosdsat, véalogatasat,
ragasztasat, illetve restaurator iranyitdsa mellett a targyak restauraldsat.

- Ellatja a néprajzi keramiak, fa, fém alapi miitdrgyak tisztitdsa, konzervalasat

- Feladata az ujkori targyak tisztitasa, konzervalasa.

~ Folyamatosan ellen6rzi, a restauratori Gtmutatds alapjan, a kiallitisokban — kiilonosen az
allando kiallitasokban — 1év6 targyak allagat.

- Feladata a restaurdtor itmutatdsa mellett a régi gy(jtemények allagmegovasa.

- A kiallitasi ¢s publikdcios tervhez igazodva elvégzi a kidllitdsokba keriilé targyak Ujra
restauralasat, megtisztitasat, publikalasra kész allapotba hozza azokat.
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Feladata az idszaki kiallitasok megrendezésében.

Sziikség esetén részt vesz az allando kiallitas felGjitasaban.

Feladata a hazi pénztar ellendrzése.

Szombati napon, fogadja a litogatokat, muzeumi kiadvényt arusit a latogatok szaméra.

Az utasitds jogkor gyakorldja indokolt esetben jogosult, a munkakori leirdshan
meghatarozott munkakéri feladatok mellett, a munkakori jellegéhez kapesolods egyéb
utasitasok addsara is.

Gondnok

Biztositja az Intercisa Muzeum napi miikédését, épiileteinek fenntartasi, karbantartasi
munkait.

Gondoskodik az épiiletek tisztantartasarol, a parkok gondozasarol.

Iranyitja a portds és a takarité munkajat.

Gondoskodik a muzeumi rendezvények technikai elékészitésérol.

Felelés a targyi eszkozokért, és azok nyilvantartasaért. Részt vesz az éves leltarozasban.

A Mizeum igazgatojanak irdnyitdsa alatt elvégzi az anyagbeszerzéseket. Intézi a
szallitasokat.

A fogydeszkdzoket tarolja, nyilvantartja és a munkatarsaknak kiadja.

Ellatja a tlizrendészeti megbizott feladatkorét.

A régésszel heti valtasban, riasztoligyeletet 14t el.

Gondoskodik a Mizeum hasznalataban 1év$ gépjarmii szabalyszer(i iizemeltetésérdl, annak
folyamatos tizem-, forgalombiztonsagi és kdrnyezetvédelmi kovetelményeknek megfeleld
muszaki allapotanak karbantartds.

Gyiijteménykezeld

Az 6skori, romai kori, népvandorlds és kdzépkori, néprajzi, helytdrténeti gyljtemények és
raktarak ¢s a fotdarchivum kezelbje. Az illetékes szakalkalmazottak irdnyitasa mellett végzi
a leltari szdmok és egyéb raktdri mutatok felirasat, elkészitését. Részt vesz, a revizios
munkgkban Gondoskodik a raktari rend és tisztasag fenntartasarol.

A fenti gylijtemények raktarhelyiségeinek takaritdsa és tisztantartasa.

Sziikség esetén helyettesiti a nappali portast, takaritonét.

Sziikség esetén tészt vesz egyéb mizeumi feladatokban (kiallitasok kivitelezése, vasarok,
gyermekfoglalkozasok lebonyolitasa).

Muzeologus segitségével részt vesz a gylijteménygyarapitasi munkéban.

Elvégzi a kdlesonzésekkel kapesolatos adminisztracios feladatokat.

Ellatja a kutatotermi feltigyeletet, a kutatdsra kikészitett anyagot a kutatdst kévetden
visszasorolja és elvégzi az ezzel jar6é adminisztracios feladatokat.

A muzeumigazgato €s a muzeologus tudta nélkiil senkinek sem ad ki anyagot.

Elleno6rzi a raktarak biztonsagos zardsat.

Tovabbi munkakirok

Portas

Feladat a bejdrati ajto kinyitdsa a munkatarsak és a latogatok el6tt.
Feladata utbaigazitani a latogatokat.
Ellatja a telefonk6zpont kezelését, fogadja és tovabbitja a beérkezd hivésokat.
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Arulja a kiadvanyokat és a kiilonbozo ajandektargyakat, a bevétellel elszamol a gazdasagi
ligyintézovel.

Feladata segiteni az 6nkéntesek munkajat.

Gondoskodik a tevékenységéhez tartozd rendelkezések betartasardl.

Feladata az €piilet, terlilet 6rzése, hogy megakadalyozza az illetéktelen behatolast, lopést,
tiizet vagy mas veszélyt;

Ellatja a muzeumi targyak és eszkdzok karosodasanak a feljegyzését.

A portai szolgélatot lat el.

Feladata a mizeum beléptetési rendjének betartdsa és betartatésa,

Feladata a mizeum nyitédsa és zérasa, a létesitmény tobbszori korbejardsa.

Barmilyen szabélytalansag esetén a felettese, illetve a hatosag értesitése.

Romai Koétar és Fiirdo munkatarsa

Biztositja a kétar és romkert, valamint a rémai fiird napi miikddését, fenntartasi, karbantartasi,
felujitasi munkait. Ezek a teljeség igénye nélkiil a kvetkez6k lehetnek: kerités épitése-javitasa;
kerti butorok, melléképiiletek, kerti tarolok allagmegdvasa, karbantartasa, takaritasa; zarak, la-
katok rendszeres ellen6rzése, karbantartasa; vizcsap ellenérzése; milemlékek allapotanak napi
szintli ellendrzése, tisztitasa; a miitargyak téli takardsa és tavaszi kitakarasa.

Gondoskodik a Iétesitmény tisztasagarol, gondozasardl. Ebbe beletartozik a fik, bokrok gallya-
zasa, flinyirdsok utan a levagott fii 6sszegereblyézése, a vizelvezetd arkok és azok kérnyezeté-
nek teljes tisztantartdsa, a rémai kétar és romkert valamint a fiirdé kozotti atjarhatosdg biztosi-
tasa az északi kotar kapun keresztiil, a kétari novényzet gondozésa, elozetes egyeztetés utdn né-
vényzet liltetése és irtasa.

A rémai kotar és romkert valamint a fiird6 teriiletén munkavégzés céljabél kiilsés cégek bejuta-
sanak biztositasa, munkdjuk alatt a teriilet és a mitdrgyak 6rzése, sziikség esetén munkaidén til
is.

A latogatok fogadasa, kisérése.

Rendezvények esetén kisegitd feladatok ellatdsa a romai kétar és romkert, a rémai fiirdd
tertiletén valamint az Intercisa Mtizeum épiiletében, illetve a mizeum kiils6 kitelepiiléseinek.

Takarito

Az Intercisa Muzeum teriiletének és helyiségeinek rendjérél és tisztan tartartasardl valé
gondoskodas.
Naponta a mellékhelyiségek, elétér, folyoso, 1épcsdhaz, kiallité helyiségek, termek, irodak
tisztan tartasa, takaritasa.

Feladata a szOnyegek porszivozasa. kovezetek felmosasa, butorok letorlése, falikarok.
lampék-csillarok portalanitasa.
Havonta ablaktisztitdst végez. Az irodakban ez a munka az ott dolgozé munkatarsak
tavollétében végzendok.
Felel6s a takaritoszerek, tisztitoszerek takarékos és gazdasagos felhaszndldsaért, a kifogyott
szerek potlasdért- ezt jeleznie kell a muzeum gondnokénak.
Uj kiallitas nyitasa elétt koteles a takaritast tiléraban végezni. Részt vesz a kidllitdsnyitok
alkalmaval rendezendd fogadas lebonyolitasaban.
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Teremér

- Biztositja a mizeum kidllitdsainak napi miikodését.

- Fogadja és kiséri a latogatdkat.

- Felelds a targyi eszkozokért

- Felelds a hatalyos jogszabalyok, az intézmény szabalyzataiban foglaltak betartasaért, azok
el6irdsait megtartja, munkajat ezek alapjan latja el.

- Az észlelt hibakrol értesiti az intézmény vezetdjét. Elharitja a specilis tudast nem igénylé
kisebb hibakat.

- Felelés a tiizvédelmi és munkavédelmi szabalyok betartasaért.

Muzeumi adatrogzito

- A mizeum gylijteményeihez tartozo leltarkonyvek digitalizaldsa.

- A mizeum gylijteményeihez tartozd dokumentumok digitalizalasa.

- A mizeum gylijteményeihez tartozd dokumentumok, kényvek szkennelése, masolasa.
- A muzeum latogatasi idejében a latogatdk kisérése.
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IV. UGYMENET
A Mizeum helyettesitési rendje

A muzeumigazgatot tivollétében az dltala megbizott szakalkalmazott helyettesiti.
Tovabbi helyettesitések: Régészt, néprajzkutatét, restaurdtort és torténészt helyettesiteni, a
specidlis szakmai ismeretek hianya miatt nincs lehetdség.

Alairasi jog

A Mazeum nevében villalt kotelezettségvallalasok, tovabbad  utalvanyozasra  és
teljesitésigazolasokra, valamint levelek alairasara a muzeumigazgatd, tavollétében irasban
megbizott munkatars jogosult. A kotelezettségvallaldsok pénziigyi ellenjegyzését és érvényesitését
a GESZ végzi a ,Gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztasi és felelgsségvallalasi
egylittmikddesi megallapodés™ eléirdsanak megfeleléen.

Bélyegzok hasznilata, kezelése

- Valamennyi cégszerll aldirdsndl bélyegz6t kell haszndlni. Kotelezettségvallalast,
utalvanyozast, valamint jogszerzést és jogrol vald lemondast tartalmazé okiratot kizarélag a
muzeumigazgato sajat bélyegzdjével kell ellatni.

- Az Intézményben a bélyegz6 cégszerii hasznélatara az alabbiak jogosultak:

a) muzeumigazgato
b) kiilén meghatalmazassal kijel5lt helyettes

- A GESZ-ben a bélyegz6 cégszerii haszndlatira a mizeum kiadasainak engedélyezése soran,
az érvényesitéskor a GESZ ezzel megbizott alkalmazottja jogosult.

- A Muzeum bélyegz0it a gazdasagi koordinator kételes naprakészen nyilvantartani.

Hivatali iigyvitel

(1) Az érkezett hivatalos iratokat a mizeumigazgato — tdvollétében egy altala kijelslt — az alabbiak
szerint szignalja:
a) ,Irattar”: tovabbi intézkedés nélkiil.
b),.Kérem vissza™: sajat maga intézi.
¢) Lassa™ az itt felsorolt munkatarsak tudomasulvételével, melynek megtorténtét az iraton
alairasukkal €s az alairds datumaval igazoljak.

d)..Intézze™: a megnevezett munkatérs sajat hataskorében intézze, vagy beosztottjaival intéztesse
el a széban forgo iigyet. Az ligy elintézését a megnevezett munkatars alairasa, az alafras datuma,
valamint — amennyiben sziiletett - a valaszlevél iktatoszaménak rdvezetése igazolja.

Az Intercisa Muzeum iratkezelésének szervezetét és rendjét a hatdlyos Iratkezelési Szabalyzat

hatarozza meg.
Az intézménynél kozponti iratkezelés valosul meg. Az iratkezelés valamennyi mozzanata egyetlen

kdzponti szervezetben és rendszerben, helyileg a Mtizeum épiiletében torténik.
Az iratkezelési tevékenység iranyitdja és feliigyel6je az igazgato.
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Az iratkezeléssel kapcsolatos egyes tevékenységeket, kezelési feladatokat az alabbi ligyintézok
végzik: portés, gylijteménykezeld, mint a portds helyettesitéje, gazdasdgi koordinitor. Az
iratkezelésre vonatkozo feladat- és hataskoroket a hatalyos iratkezelési Szabélyzat hatarozza meg.
Az érintett dolgozok munkakéri leirdsdban szerepel, hogy iratkezelési feladatokat latnak el.
Kivetel ez alol a gazdasdgi koordinator, aki a Dunatjvarosi Gazdasigi FEllaté Szervezet
dolgozojaként a Muzeum adminisztrativ feladatait megbizési szerz6dés alapjan végzi. Esetében a
megbizdsi szerzddésben tartalmazza az iratkezelési feladatok végzését.

(2) A szokasos Ugyintézési hatdrid6é 15 nap, kivéve, ha a levélbsl mas kovetkezik, illetve a
szignalas mas idépontot jell meg.

Eves tervértekezlet

(1) A mizeumigazgat6 évente egyszer éves tervértekezletet tart az ij munkaterv beadésa elétt 15
nappal, amelynek keretében értékeli a Muzeum helyzetét, és ismerteti az elkovetkezé év altalanos

feladatait.

A Muzeum értekezleti rendje

(1) A muzeumigazgat6 sziikség szerint értekezletet tart, amelyen a mazeum dolgozoi vesznek
részt. Az értekezlet témakorébe tartozik a Muzeum elvi irdnyitisdnak, célkitlizéseinek, iddszerl
feladatainak és azok elvégzésének megvitatasa.

(2) A muzeumigazgatonak joga van rendkiviili értekezletet 6sszehivni, és az azon résztvevék korét
tetszése szerint meghatarozni.

Munkaterv és beszamolé jelentés
(1) A Muzeum munkdjat az éves munkaterv hatarozza meg.

(2) Az ¢éves munkatervet az el6z6 év utolsoé két honapjaban kell el6késziteni. Az elfogadott {6
feladatok és iranyelvek, illetve a varhatdo koltségvetési keretek ismeretében a Miuzeum
dolgozoéinak bevondsédval a mulzeumigazgato éllitia ssze a munkatervet, és terjeszti be
Dunatjvaros Megyei Joglii Véros Kozgylilésének. A munkatervet az éves tervértekezleten
megvitatjdk, €s az iranyitd szerv jovahagydsa esetén 1ép életbe.

(3) A Muzeum elvégzett munkéjarol éves beszamold késziil. A beszamolé jelentéshez a Méizeum
dolgozdi a sajat munkateriiletiikrél adatlap kitdltésével szamolnak be.

(4) Az adatlapok alapjén a jelentés Osszedllitisat a muzeumigazgatd végzi el, és terjeszti be
Dunatijvaros Megyei Jogi Viéros Ko&zgyfilésének, valamint a Kulturdlis és Innovacios

Minisztériumnak,

(5) A muzeumigazgato év kozbeni, vagy éppen t&bbéves munka-, vagy tavlati tervek, illetve
beszamoldk készitését is elrendelheti.
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(6) A muzedlis intézményekrol, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kdzmiivel5désrél szolo 1997.
évi CXL. torvény 50. § 2. a) pontja értelmében a Mlzeumnak stratégiai tervvel kell rendelkeznie.

(7) A muzealis intézményekrél, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrol szold 1997.
évi CXL. torvény 42. § 4.b) pontja értelmében a Muzeumnak kiildetésnyilatkozattal kell
rendelkeznie. A kiildetésnyilatkozat jelen szabalyzat 1. mellékletét képezi.

A muzeumi dolgozik tartéozkoddsa a Mizeumban

(1) A Mizeum dolgozoi csak munkaidejiikben tartozkodhatnak a Miizeum épiileteiben.

(2) Kiallitds rendezés esetén az ebben részt vevd munkatdrsak munkajukat munkaidén tal is
folytathatjak.

(3) Amennyiben a heti munkaprogram végrehajtdsa megkivanja — pl. rendkiviili munkdk,
rendezvények — a mizeumigazgaté a fentiektdl eltéréen is rendelkezhet.

Ugyfelek tartézkoddsa a Miizeumban

(1) A Muzeumot hivatalos tigyben felkeres6 tigyfelek iranyitasat a porta végzi.

(2) A Muzeum tigyfélfogadasi idejét a mizeumigazgato hatirozza meg,

Vendégek tartézkodisa a Miuzeumban
(1) A Muzeum hivatalos vendégeinek fogadasat a mizeumigazgato szervezi.

(2) A muzeologus munkatérsak egyéni szakmai vendégeinek fogaddsardl az érintett muzeologus
gondoskodik.

Reprezenticio
(1) A reprezentacio a mizeumigazgatd hataskérébe tartozik.

(2) A kiadvanyok ajandékozésa a muzeumigazgato hataskore. Megfeleld indoklassal, az erre
rendszeresitett nyomtatvanyon propaganda célra masok is igényelhetnek kiadvényokat a
muzeumigazgatotol.

Biztonsagi eldirasok

(1) A kiallitasok, a raktarak és a mizeumi épiiletek védelmérdl az Orzési Terv intézkedik.

(2) A tlizvédelemmel kapesolatos eldirasokat kiilon Tlizvédelmi Szabdlyzat rogziti.

(3) A munkavédelmi szabalyokat kiilon Munkavédelmi Szabdlyzat rogziti.
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Belso ellenorzés

(1) Az intézmény belsé ellendrzési feladatait kiilon megdllapodas alapjan Dunatjvéros Megyei
Jogli Varos Polgarmesteri Hivatala Bels6 EllenSrzési Osztalyan keresztiil az osztdlyvezetd
iranyitasaval 1 6 intézményi bels6 ellendr 1atja el.

A bels cllendrzés fliggetlen, targyilagos bizonyossagot adé és tandcsado tevékenység, amelynek
célja, hogy az intézmény mikodését fejlessze és eredményességét ndvelje. Segitse az intézmény
céljainak elérését, ennek érdekében rendszerszemléletii megkozelitéssel és modszeresen értékeli,

illetve fejleszti az iranyitasi és bels6 kontrollrendszerének hatékonységat.

Belsé kontrollrendszer

(1) Az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani tmutatoknak megfelels
bels6 kontrollrendszer kialakitasaért, mikodtetéséért az intézményvezetd a felelds

A bels6 kontrollrendszer a kockdzatok kezelése és targyilagos bizonyossdg megszerzése
¢érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy megvalosuljanak a
kovetkezd célok:

a) mukddés és gazdalkodas soran a tevékenységeket szabalyszeriien, gazdasagosan, hatékonyan,
eredményesen hajtsak végre,

b) az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék, és

c¢) megvédjék az eréforrasokat a veszteségektdl, karoktol és nem rendeltetésszerii hasznalattol
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V. TUDOMANYOS KUTATAS

Kutatomunkat végzé személyek

(1) A Muzeum tevékenységének szellemi hatterét a falai kozott foly6é tudomanyos kutatémunka
biztositja.

(2) A Muzeumban kutatémunkat elsésorban a sajat tudomanyos kutatok végeznek. A Muzeumon
beliil a sajat tudomanyos kutatok kutatasi szabadsaggal birnak. Sajat kutaténak mindsiil a Mizeum
minden munkatarsa, aki valamely tudomanyagbdl felséfoku végzettséggel rendelkezik.

(3) A Miizeum szamdra olyan kutatok is végeznek kutatdmunkat, vezethetnek régészeti Asatast,
akik nem tagjai az intézménynek. Ezekkel a kutatokkal a Mizeum irésos megallapodast kot.

A kutatas szabalyozisa

A Miuzeumon beliil foly6é kutatbmunka szabalyait a Kutatasi szabalyzat szabalyozza. Ennek
betartdsaért a mizeumigazgato felelds.
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VI. KIALLITASOK

A kidllitasi terv

A Muzeum egyik legfontosabb feladata a kidllitasi tevékenység. Ennek programjat az éves
kiallitasi terv tartalmazza. Ennek sikeres végrehajtasa a Miizeum legfontosabb érdeke, ezért ezt a
Muizeum minden dolgozdja koteles képességeihez mérten el6segiteni.

A kiallitasok fajtai

A Muzeum alland6 és iddszaki kiallitasokat rendez. Az éallandd kidllitdsok altalanos témékat
dolgoznak fel, és — folyamatosan cserélhetd moduljaiktol eltekintve — tbb évig véltozatlanok, mig
az idoszaki kiallitasok egy-egy specialis témét dolgoznak fel, és csupén egy révidebb iddszakra —
jellemzoen 1-6 honapra — szdlnak.

(1) A Muzeum allandé kiallitasai a kovetkezok:
a) Dunatjvéros torténete a kezdetektdl az 1970-es évek kozepéig
b) A kokortol az tjkorig — latvanytar
¢) Romai Kétar €s Romkert
d) Réma Katonai Fiirdé

(2) A Mizeum id6szaki kidllitisai az id6szaki kiallitoterekben valdsulnak meg. Ezek a
kovetkezok:
a) Intercisa Mizeum - kis kidllité terem, 2016-t6] megszinik és a néprajzi gyGjteményt
bemutatd allando kiallitdsnak ad helyt.
b) Intercisa Muzeum - 2. emeleti nagy kiallito terem

A kiallitasok nyitva tartasa

Az Intercisa Mizeumban 1évé kiallitasok keddtdl — péntekig, 10-16 6raig, valamint minden hénap
elsé vasarnapjan 14-18 éraig latogathatok.

A Romai Kétar és Romkert, valamint a Réma Katonai Fiirdé minden év aprilis 15 - oktober 15.
kozott hétkdznap pératlan héten 14-18 6rdig, paros héten 10-14 6raig, szombaton 14-18 oraig tart
nyitva.

Indokolt estben a kiallitasok nyitvatartési ideje vezetdi utasitdsra modosulhat.

A kiallitasok kuratorai

(1) Minden kiallitasnak egy, és csakis egy kurdtora van. A kiallitas kuratora felelés a kiallitas
szakmai tartalmaért.

(2) Az éllando kidllitasok kuratorait a muzeumigazgato jeloli ki. A tervezett allando kiallitasok
esetében a kijeldlt kurator iranyitja a kiallitasi forgatokdnyvet {ré szakmai csapatot. Megvaldsult
dllandé kidllitdisok esetében a kurdtor tesz javaslatot a kiallitdis egyes moduljainak
megvaltoztatasara.
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(3) Id6szaki kiallitas esetében a killitas kuratora a kiallitasi forgatokényv irgja.

(4) Kiallitasi kurator lehet olyan személy is, aki nem all alkalmazotti jogviszonyban a
Muizeummal.

A kidllitas épitése

(1) A kurator a kiallits nyitasa el6tt elkésziti a kiallitas forgatokonyvét.
A kiallitasi forgatokonyv tartalmazza:
a) A bemutatando targyak listajat, méretét, ha sziikséges fényképét.
b) A targyak bemutatasi sorrendjét.
¢) A targyakhoz kapcsolodo dbrakat, szoveges feliratokat, esetlegesen azok idegen nyelvi
— lehetdség szerint angol és német — forditasat.

(2) A muzeumigazgato a GESZ gazdasagi vezetd-helyettesének €s gazdasagi koordinatordnak
bevonasaval ellendrzi a kidllitds pénziigyi fedezetének meglétét.

(3) Sajat gyilijteményben 1évé targyak esetében a gyfijteménykezelé rendelkezésre bocsétja a
targyakat. Kolcsontargyak esetében a rendelkezésre bocsatds a Mizeum altal e targyban kotott

szerz6dés alapjan torténik.

(4) A kidllitas megépitését a kurator iranyitja. Az épitésben részt vesznek a restauratormithely
munkatérsai, valamint — sziikség szerint — a Mtzeum t8bbi munkatarsa.

A kiallitas megnyitok

A kiallitds megnyitékat a mizeumpedagdgus szervezi.
A kiallitds megnyitokra a belépés dijtalan.
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VII. GYUJTEMENYGYARAPITAS

Viasarlas
(1) A miitargyak vasarlasarol a mizeumigazgatd dont.
(2) A miitargyak vasarlasara a mizeumigazgatdnak javaslatot tehet:
a) A Muzeum minden szakirdnyu felséfoku végzettséggel rendelkezé munkatarsa.
b) Kiallitasi célzat( miitargyvasarlds esetén a kiallitas kurétora.
Régészeti asatason elokeriilt leletek
(1) A régészeti asatason elkertilt leleteket az dsat6 régész atadja a Mizeum gylijtokor szerinti
gylijteményének, ahol a mindenkori jogszabalyoknak megfeleléen nyilvantartasba keriilnek, és

gondoskodnak az allagmegovasarol.

(2) A régészeti dsatason elokeriilt leletek publikaldsi joga az dsatasvezet6t illeti.

Ajandékozas
(1) A Muzeumnak ajandékba adott leletek a Mizeum gy(ijtékor szerinti gytijteményébe keriilnek.

G T G

(2) Az ajandékba kapott miitargy, régészeti lelet publikalasi joga azt a felséfoku szakiranyu
végzettségli munkatarsat illeti, aki a targgyal legelészor kapesolatba keriilt.

(3) Az ajdndékozo esetleges jutalmazasarol a mizeumigazgaté dont.

A raktari rend
(1) A raktari rend betartasaért a gy(ijteménykezeld felel.

(2) A raktdrakba ellendrzés nélkiil csak az adott gy(jtemény kuratora és a Mizeum igazgatdja
léphetnek be. Mindenki més csak a gyljteménykezelé vagy az adott gyljtemény kuratoranak
kiséretében Iéphet be a raktarba.

(3) A raktari kulcsokat elzarva kell tartani, és a gytijteménykezel6n kiviil csak a gylijtemény
kuratoranak és a mizeum igazgatdjanak adhaté ki. A kulesok felvételérsl és leadasarol naplot kell

vezetni.
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VIII. A MUZEUM MUKODESET MEGHATAROZO JOGSZABALYOK,
DOKUMENTUMOK

Torvények, rendeletek

(1) 1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a
kézmiivelodésrol

(2) 2001. évi LXIV. torvény a kulturalis 6rokség védelmérsl

(3)68/2018. (IV. 9) Korm.rend. a kulturalis érokség védelmével kapcsolatos szabélyokrol

(4) 1992. évi XXXIIL. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol

(5) 2000. évi C. torvény a szamvitelrol

(6) 2011. évi CXII. toérvény az informacios onrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrol

(7) 2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol

(8) 1999. évi XLII. térvény a nemdohényzok védelmérél, és a dohdnytermékek fogyasztasénak.
forgalmazdséanak egyes szabalyairol

(9) 2012.évi I .térvény
(10) 2013.évi V. torvény
(11) 47/2001. (IT1. 27.) Korm. rendelet a muzealis intézményekben folytathato kutatasrol

(12) 194/2000. (XI. 24.) Korm. rendelet a muzealis intézmények latogatoit megilletd
kedvezményekrdl

(13) 2020. évi XXXII. térvény a kulturélis intézményekben foglalkoztatottak kézalkalmazotti
Jogviszonydnak atalakuldsardl, valamint egyes kulturalis targyti torvények modositasarol

(14) 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az dllamhaztartdsrél sz616 térvény végrehajtasarol

(15) 68/2018. (IV.9.) Korm. rendelet a kulturalis 6rokség védelmével kapesolatos szabalyokrol.

(16) 13/2015. (1. 11) MvM rendelet a régészeti lelohely és a mtiemléki érték nyilvantartaséanak és
veédetté nyilvanitdsanak, valamint a régészeti leldhely és a lelet megtaldldja anyagi
elismerésének részletes szabalyairdl.

(17) 376/2017.(X11.11) Korm. rendelet a muzealis intézmények miikddési engedélyérdl

(18) 3/2009. (IL. 18.) OKM rendelet a muzedlis intézmények szakfeliigyeletérsl

(19) 32/2017. (XII. 12.) EMMI rendelet - a kulturalis szakemberek tovabbképzésérél
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(20) 51/2014. (XIL.10) EMMI rendelet a miizeum, valamint az orszégos szakkényvtar és megyei
konyvtar éves munkatervéhez szilkséges szakmai mutatékrol

(21) 377/2017. (XII. 11.) Korm. rendelet - a muzedlis intézményekben 6rzott kulturalis javak
kélesonzési dijardl, valamint a kijelslési eljarasrol

(22) 20/2002.(X.4) NKOM rendelet a muzealis intézmények nyilvantartasi szabalyirol
(23) Dunatjvaros Megyei Jogi Varos Onkorményzata K&zgytilésének vonatkozo rendeletei
(24) Alapito okirat

(25) Szervezeti ¢s Miikddési Szabalyzat

Belsé szabalyzatok

(1) A Muizeum miikdéséhez sziikséges, jogszabdlyban nem szabalyozott, pénziigyi kihatéssal biré
kérdéseket a pénziigyi, gazdilkodasi és szamlaviteli feladatokat ellaté GESZ gazdasagi

vezetdjével egyeztetett belsé szabalyzat rendezi.

(2) Az egyéb miikodési kérdéscket a Mizeum vezetbje altal megalkotott belsé szabalyzatok

rendezik,
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ZARO RENDELKEZESEK

L Az SZMSZ-t minden dolgozo kételes megismerni. annak tartalmdt betartani. A megismeres
tényét aldirdsaval kell hitelesiteni a 2. sz. mellékletben talalhaté Megismerési
nyilatkozathan,

II. Az SZMSZ DMIJV Polgarmestere 263/2024. (111.26.) hatdrozatdnak jovahagyasaval 2024,
aprilis 1. napjan Iép hatdlyba és visszavondsig érvényes. Jelen SZMSZ hatalybalépésével

egyidejiileg a korabbi SZMSZ hatalyét veszti.

Dunatjvaros, 2024. februar 27.

muzeumigazgatd
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1.sz. melléklet
Az Intercisa Miuzeum kiildetésnyilatkozata

Az 1951-ben alapitott, jelenleg teriileti mizeumként miikodé Intercisa Muzeum a varossal szinte
egyidls, létrejottét is az Gj véaros épitése sordn elSkeriilt régészeti, kozelebbrdl bronzkori
leleteknek  kdszonheti. Az intézmény fenntartdja Dunatjvaros Megyei Jogu Viros
Onkormanyzata. A fenntartishoz és a szakmai munka elvégzéséhez sziikséges osszeget
Magyarorszag korménya és térvényhozasa, Dunatijvaros Megyei Jogti Varos Onkormanyzata és a
muzeum sajat bevételei (jegy-, kiadvany- és miitdrgymasolat-eladas, terembérlet, muzeumi
szolgaltatdsok, szponzori tdmogatas, uniés és magyar palyazati bevételek stb.) biztositjak.
Alapvet6 feladatunk a dunatjvérosi jérds teriiletén kordbban élt és jelenleg €16 népek kultarajanak
kutatdsa, bemutatdsa. A mizeum torzsanyagat képezd régészeti, néprajzi és torténeti gylijteményt
folyamatosan gyarapitjuk asatasok, néprajzi gy(ijtések, vasarlasok és ajandékozasok révén.

A gyljteménybe kertilt térgyakat és a killonb6zé adathordozékon (papir, fényképpapir,
magnesszalag, optikai adattérolo, elektronikus adattarol6 stb.) érzott egyéb kulturalis jelenségeket
a mizeum nyilvéntartasba veszi. A nyilvantartott adathordozok és targyi javak éllapotat a mizeum
munkatarsai folyamatosan ellenérzik, a sziikséges tisztitasi, konzervalasi és restauraldsi munkét az
intézmény sajat miitargyvédelmi szakemberei elvégzik vagy — ha ez olyan, specidlis
ismeretanyagot, technikai felszerelést kivan, amellyel 6k nem rendelkeznek — kiils szakértd
bevonasaval elvégeztetik.

A muzeologusok (régészek, torténész, néprajzos) a gylijtemény anyagat tudomanyos
modszerekkel feldolgozzak, a kapott eredményeket tudomanyos és ismeretterjeszté formaban az
arra alkalmas médiumokon (tudoményos és egyéb folyéiratok, konyvek, internetes oldalak,
mindenekeldtt a miizeum sajat honlapja) kézzéteszik. A tudoményos kutatasok infrastruktirgjanak
fontos része a muzeum koényvtira (amelynek dllomanyéat anyagi lehetdségeinkhez mérten
folyamatosan bovitjiik), illetve az egyéb, tudomanyos munkdkat gytijt6 szak- és kdzkonyvtarak,
amelyeket a mizeum dolgoz6i munkaidejiik alatt hasznalhatnak.

A kutatasi eredmények bemutatdsinak tovabbi eszkdzei az allandé és idészakos kiallitasok,
melyeket a muizeum kiallitohelyein, illetve felkérésre mas intézmények arra alkalmas tereiben
rendeziink. A Kkidllitasok anyagat sajat gyGjteményiink képezi, de sziikség esetén mas
intézményeki6l, maganszemélyektdl kolesonzott anyagot is felhasznalunk, és mas intézmények
kiallitdsaihoz targyak kolcsonzésével jarulunk hozzad. A kolesdnzott és kiallitott anyag
kapcsolodhat a muzeum gy(ijt6koréhez, de lehet olyan anyag is, melyik az orszag mas teriiletérsl,
vagy akar kiilfoldrol szarmazik, hogy a vildg kulturalis sokszinfiségét és a sokszinliség mogott
meghtzddd emberi univerzalékat bemutathassuk latogatdinknak. Bar nem rendelkeziink
természettudomanyos gytijteménnyel és munkatérssal, véllaljuk olyan kiallitdsok rendezését,
amelyek az egykori és jelenlegi, az emberi kultirat alapvetden meghatarozo, é16 és élettelen
természeti kornyezetet mutatjak be.

Egyéb modszerekkel is igyeksziink hozzajarulni a hozzank érkezdk élethosszon at tartd
tanulasahoz, képzéschez. llyenek a mizeumpedagogiai foglakozasok, melyeket a kiilonbozs
oktatasi intézménytipusok (6voda, éltalanos és kozépiskola, felséfoku oktatdsi intézmény) tanul6i
csoportjainak tartunk. A felndttképzésben ismeretterjeszté eldaddsok szervezésével, tartasival
veszlink részt. Az orszdgos nagyrendezvényekhez (Mtizeumok Hosszu Ej szakaja, Mizeumok Oszi
Fesztivalja, Régészet Napja) kapcsolédé vagy 6nalldan szervezett nagyrendezvényeinkkel a
csaladoknak nytjtunk hasznos, jatékos, élvezetes lehetdséget a szabadidé eltoltésére. Ezeket a
feladatokat az intézmény muzeumpedagdgusa, illetve koordindldsaval a mizeum szakemberei,
sziikség esetén kiilsos, felkért személyek végzik.
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Kiildetéstinknek tekintjiik, hogy a fenti munkak elvégzésével aktiv résztvevéi, alakitéi legytink
Dunatjvaros és kornyéke kulturalis életének. Ennek érdekében médiapartnereink segitségével is
igyeksziink bemutatni tevékenységiinket, népszerisiteni rendezvényeinket.
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2.sz melléklet

M NYILATKOZAT

NEV

Alairas

Farkas Lajos

Buza Andrea

Bojsza Zoltan

Torontali Mercédesz Anita

Héger Anett

Marton Noémi

Dr. Keszi Taméas Gabor

Pongracz Brigitta

Krondszt Margit

Medvegy Szabolcs

Téth Gébor

Székely Erika

Hodik Ménika

Bélteki Kristofné

Léhi Krisztina
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1.sz. fuggelék

MUNKAKOROK, LETSZAM, SZERVEZETI FELEPITES
1. Munkakérok, létszam
A Muzeum dolgozoi:
- Igazgatd 1
- Muzeoldgus (Régész 2
- Reégesz technikus 1
- Restauratorok 1
- Mitargyvédelmi asszisztens 2
- Muzeumpedagbgus 1
- Muzeolégus (Néprajzkutato 1)
- Muzeologus (Torténész 2x0,5)
- Gondnok 1
- Gytjteménykezel6 (1)
- Muzeumi adatrogzité (1)
- Portas (1)
- Takarito (1)
- Teremdr (1)
- Romai Katonai Fiird6 karbantarto/6re (2 )

2. Szervezeti felépités

Muzeumigazeats
1
Mzacldgus Matirgyvédelmi || Restauritor T —— Gondnok
(Régész) auzisgem 1 1 1
2 2
Muzeoldgus Muzeologus 805 Poitis=

Gyijteménykezels, Mizeumi Artins (Néprajziutas lellmo °‘1t’r" 1
adatrdgzite, Régész technikus, 2x0,5 1
Teremor, Rémai Katonai
Fiurdd Karbantarté/ére

6

GESZ- el k6t6tt munkamegosztéds alapjan, helyileg az intézményben végzi feladatét 1 6 gazdasagi
koordinator.
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2. sz. fuggelék

Munkakdr

Romai Katonai
Fiirdd

Intercisa

| Mhiizenm

Osszesen

Engedélyezett létszam:

2
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Muzeumigazgatd
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Muzeologus régész

Régész technikus

Restaurator

Mitargyvédelmi asszisztens

Muzeumpedagogus

Muzeoldgus néprajzkutatd

Muzeologus torténész

Muzeumi adatrogzitd

Gy(jteménykezeld

Gondnok

Portas

Takaritd
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