KIVONAT

Dunatjvaros Megyei Jogt Varos 6nkorményzata Kézgy(ilésének
Oktatasi, Kulturélis és Tarsadalmi Kapcsolati Bizottsaga
2025. jalius 15-ei nyilt Ulésének jegyzékényvébal

Dunaiijvaros Megyei Jogti Varos Onkormanyzata Kézgyiilése

Oktatési, Kulturalis és Tarsadalmi Kapcsolati Bizottsa
88/2025. (VII.15.) hatirozata
az Intercisa Muzeum Szervezeti és Mikddési Szabalyzatanak
jévahagyasarél

Dunadjvaros Megyei Jogli Varos Onkormanyzata Koézgy(lésének Oktatasi,
Kulturalis és Tarsadalmi Kapcsolati Bizottsaga a Kozgylilés és Szervei Szervezeti
és Mukddési Szabalyzatardl szolo 29/2024. (XIl. 16.) 6nkormanyzati rendelet 2.
mellékletének 3.1.7. pontja alapjan, a kézgyllés altal atruhazott hataskérében
eljarva az alabbi hatarozatot hozta:

1. Dunatjvaros Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kézgylilésének Oktatasi,
Kulturalis és Tarsadalmi Kapcsolati Bizottsaga 2025. augusztus 1-jei hatallyal
joévahagyja a hatarozat mellékletét képezd Intercisa Mizeum 2025. majus 19-
én kelt Szervezeti és Miikédési Szabalyzatat, egyidejlileg hatalyon kivil
helyezi Dunaljvaros Megyei Jogli Varos Polgarmesterének az Intercisa
Mizeum Szervezeti és Miiktdési Szabalyzata jovahagyasarél szold 263/2024.
(111.26.) hatarozataval j6vahagyott, 2022. oktéber 27. napjan kelt Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatat.

2. Dunadjvaros Megyei Jogl Varos Onkormanyzata Kozgytilésének Oktatasi,
Kulturalis és Téarsadalmi Kapcsolati Bizottsaga felkéri a legyzét a hatarozat
kozlésére.

Felelds: - a hatarozat végrehajtasaért:
a jegyz6
- & hatérozat végrehajtasaban valé kézrem(kddésért:
a Human Szolgaitatési Féosztaly vezetsje
Hataridé:  2025. jalius 31.

Téth Kélman Sandor s.k.

Gybngydssy Csaba s.k,
a bizottsag tagja

az oktatasi, kulturalis és tars
kapcsolati bizottsag eln®

Kivonat hiteles:w -
Dunadjvaros, 2025. jdlius 18.



AZ INTERCISA MUZEUM
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Készitette:

...................................

\x  Farkas Lajos

5. !

- 'mlizeumigazgato

Dunaujvaros, 2025. majus 19.

Hatalybalépés: 2025. augusztus 1.

Jovahagyta Dunaujvaros Megyei Jogl Varos Onkormanyzata Kézgy(ilése Oktatasi,
Kulturalis €s Tarsadalmi Kapcsolati Bizottsaga 87/2025. (V11.15.) hatarozataval:
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I. AMUZEUM TORTENETE, ELNEVEZESE, AZONOSITO ADATAI, FELADATA

1. Az Intercisa Muzeum torténete

Az Intercisa Muzeum jogelddje 1951-ben Sztalinvérosi Mdzeum néven jott létre, elsd kiallitasa
1951. december 21-én nyilt meg Sztdlinvaros torténete cimmel. Az intézmény besoroldsa
helytdrténeti mizeum volt. 1961. november 24-t61 az intézmény hivatalos neve Dunatjvarosi
Allami Muzeumma véltozott és nem sokkal késébb - a Fejér Megyei Miuzeumi Szervezet
kialakitdsa soran - az addigi vérosi fenntartasbol 1961. december 20-an atkeriilt a Fejér Megyei
Tandcs V. B. hatdskorébe.

A Mivelddési Minisztérium 1962. januar 1- én a székesfehérvari muzeumot egyesitette a
dunatjvarosi muzeummal, valamint t6bb, a Fejér Megyei Idegenforgalmi Hivatal kezelésében
levo kidllitohellyel, €s igy 1étrejott — Fejér Megyei Muzeumok Igazgatdsdga néven — egy egységes
megyei mizeumi szervezet. Ezen szervezeten beliil a dunatjvérosi intézmény 1975 6ta, korabbi
nevét megvaltoztatva Intercisa Mizeum néven miikddott.

2013, januar 1-t6] a 2012. évi CLIL torvénynek megfelelden, a mizeum kivalt a Fejér Megyei
Miuzeumok Igazgatosagabol és Dunatjvaros Megyei Jogu Véros Kozgytilése 474/2012. (X1.29.)
hatdrozatdnak értelmében az Intézmény Dunaujvdros Megyei Jogii Varos fenntartasaba kerdilt,
Intercisa Muzeum néven.

2. A szervezet elnevezése, fobb azonosito adatai, feladatai

2.1. Intézmény neve: Intercisa Muzeum
2.2. Székhelye: 2400 Dunatjvaros, Varoshéaza tér 4.

2.3. Az intézmény telephelyei:
2.3.1. Rémai Kori Kétar és Romkert (Kozérdekii muzealis kiallitohely,

Miikddési engedély szama: MK/23182/2012) 2400 Dunatjvaros Romai korut, Viztorony
2.3.2. Romai kori katonai fiirdd, 2400 Dunatijvaros, Oreghegyi tt, hrsz: 1952/2 és 1952/3
2.3.3. Régészeti raktar, 2400 Dunatjvaros, Boeskai ut 2.

2.3.4, Régészeti raktar, 2400 Dunatjvaros, Liszt F. kert 1

2.4.Az Intercisa Muzeum (a tovébbiakban: Miuzeum) Dunaujvaros Megyei Jogli Vdros
Onkormanyzata 124/2025.(111.20.) hatarozataval elfogadott alapité okirat szerint mikodik.

2.5. Alapit6 okirat kelte: Dunatjvaros, 2025.4prilis 15. okirat szima: KP/4811-5/2025
2.6. Alapitas id6pontja: 2013. januar 1.

2.7. A Muzeum agazati irdnyitasat az Kulturalis és Innovacios Minisztérium léatja el.
A Miizeum iranyit6 szerve: Dunatjvaros Megyei Jogi Véros Onkormanyzata Kézgyilése
székhelye: 2400 Dunatjvaros, Varoshaza tér 1-2.
A Miizeum fenntartdja: Dunatjvéros megyei Jogu Varos Onkorményzata
székhelye: 2400 Dunadjvaros, Varoshéza tér 1-2.



2.8.

2.9.

Alapttast elrendeld jogszabdly: 2012. CLII. A muzeélis intézményekrol, a nyilvdnos kényvtari
ellatasrol €s a kozmivelddésrdl szol6 1997. évi CXL. térvény modositasardl szold torvény

Az Intézmény Aaltal ellitott kozfeladat: ,,A Magyarorszidg helyi 6nkorminyzatairél”
sz6lo 2011.évi CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdés 7. pont alapjin a kulturilis
szolgaltatas, a kulturilis 6rokség helyi védelme. A ,,muzeilis intézményekrél, a nyilvinos
kinyvtari ellatisrol és a kozmiivelodésrél” szo6l6 1997. évi CXL. torvény 37/A.§ (4) - (6)
bekezdései, 42.§ (2) és (4) bekezdései, 46. § (4) bekezdése alapjan teriileti mizeumként, a
48. § alapjin muzeumi kiillitohelyként gondoskodik a kulturilis javak meghatarozott
anyaganak folyamatos gyiijtésérol, nyilvantartisiarél, megorzésérél és restauralasarol,
tudomanyos feldolgozasardl ds publikalasarol, valamit kiallitasokon és modon torténé
bemutatisarol, a kbzmiivelédési és kozgyiijteményi feladatok ellatasarol.

2.10. Kormanyzati funkcio szerinti alaptevékenysége:

2.11

2.4,

2.13.

013340 Allami vagyonnal val6 gazdalkodassal kapesolatos feladatok

082061 Mizeumi gylijteményi tevékenység

082062 Muzeumi tudoményos feldolgozé és publikdcids tevékenység

082063 Muzeumi kiallitdsi tevékenység

082064 Muzeumi kdzmiivelddési, kozonségkapesolati tevékenység

082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag miikddtetése és megdvasa
082094 Koézmtivelodés- kulturdlis alap(l gazdasagfejlesztés

083020 Konyvkiadas

083030 Egyéb kiaddi tevékenység

. Rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenységek:
Kiadvéanyok és mitargymasolatok készitése, arusitisa.

Gazdalkodasi jogkor:

A koltségvetési szerv sajat koltségvetéssel rendelkezik, 6nallé gazdalkoddsi jogkore és
felelossége van. ElSirdnyzatai feletti rendelkezési jogosultsag szempontjabol teljes jogkori.
Az alaptevékenységet onalldan latja el azzal, hogy pénziigyi, gazdalkodasi és szamviteli
feladatait Dunatjvaros Megyei Jogu Varos Onkormanyzata 110/2015. (IIL. 19) hatdrozata
értelmében, az allamhaztartasrél szolo 2011. évi CXCV. torvény 10. § (4a) bekezdése
alapjdn a Dunaujvarosi Gazdasagi Ellat6 Szervezet — tovabbiakban GESZ - latja el 2015.
aprilis elsejétol. A GESZ feladatait a 2015.07.09-én létrejott Munkamegosztasi
Megallapodas tartalmazza.

Az intézmény: teriileti mizeum.

Alaptevékenysége (feladatai): muzeumi tevékenység, szakagazat szama: 912100

A Muzeum ellatja az 1997. évi CXL. torvény 42.§ (2) bekezdésében a teriileti miizeum
szamara meghatérozott feladatokat. A Muzeum tudomanyos tevékenységet folytaté muzedlis
intézmény. Gytjtéteriilete: Dunatdjvdros Megyei Jogu Véros kozigazgatasi teriiletére,
valamint az egykori Dunatijvérosi Jaras teriiletére terjed ki.

Feladata: régészet, torténelem és néprajz muzeoldgiai szakdgra vonatkozdéan a Dunatijvéros
Megyei Jogh Varos és az egykori dunatjvarosi jaras (tovébbiakban dunatijvérosi jaras)
terletén a kulturdlis javak folyamatos gyijtése, nyilvantartdsa, megdrzése, restauraldsa,
tudomanyos feldolgozasa, és publikaldsa, valamint kiallitisokon és mas modon torténd
bemutatasa



2.14. A Muzeum azonositoi.
2.14.1. Torzskonyvi azonositoja: 802376
2.14.2. Addszama: 15802372-2-07
2.14.3. KSH-szamjele: 15802372-9102-322-07

2.15. Az intézmény illetékessége: Dunatjvaros Megyei Jogi Varos és a dunatjvarosi jaras.
2.16. A Muzeum szamlavezet$ pénzintézete: K&H Bank Zrt.

A Muzeum bankszamlaszamai:
Kéltségvetési elszamoldsi szamla: 10400463-00033598-00000000



II. MUNKAKOROK, LETSZAM, SZERVEZETI FELEPITES, MUNKAIDO

Az intézmény szervezeti felépitését, valamint az engedélyezett létszdmot az 1. és 2. szamu
fiiggelék tartalmazza.

3. Munkaidé

A Muzeum alkalmazasiban allé személyek jogviszonya:

-. munkaviszony, jogviszonyt szabalyozo jogszabély: a Munka Térvénykényvérdl szold 2012.
évi L toérvény

- megbizasi jogviszony, jogviszonyt szabélyozo jogszabély: a Polgari Torvénykonyvrol szold
2013. évi V .torvény

A dolgozok munkaideje hétf6t6] péntekig 8 6ratdl 16 oraig tart,

4. A Koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje

A koltségvetési szerv vezetdje az igazgatd, az igazgatot a Dunaljvaros Megyei Jogl Véros
Onkormanyzata Kozgyiilése az emberi eréforrdsok minisztere 39/2020.(X.30.) EMMI
rendeletében foglaltak szerint kiirt nyilvanos pélyazat elbirdldsat kovetben, S évig terjedd
hatarozott idore - munkaviszony keretében, a munka torvénykdnyve szerinti vezetd allast
munkavallaloként — bizza meg ¢és gyakorolja tekintetében a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX. torvényben foglalt rendelkezések alapjan a
munkaltatdi jogokat. Az egyéb munkaéltatoi jogokat a Dunatjvaros Megyei Jogu Varos
Polgarmestere gyakorolja.

Az 1997. évi CXL. torvény 46.§ (3) bekezdése alapjan a teriileti miizeum igazgatdjanak
megbizdsdhoz, illetve annak visszavondsahoz a kultiraért felelés miniszter eldzetes egyetértése
sziikséges.



III. HATAS- ES FELADATKOROK

A Muzeum minden dolgozdja személyre sz0l6 munkakéri leirdssal rendelkezik, melyben a
konkrét feladat- és hataskorck rogzitésre keriiltek.

Muzeumigazgato

- Felel a Muzeum egészének szakszerli, a jogszabdlyoknak megfelelé mikodéséért, az
allomany €s vagyonvédelemért, a miikidést meghatarozo szabalyzatok, tervek, beszamolok,
munkakori leirasok elkészitéséért.

- Személyesen feliigyeli a Mizeum dolgozdinak munkajat.

- Munkaltatéi. kinevezési jogkort gyakorol a Mizeum munkavallalbinak esetében.

- Képviseli a Mizeumor a fenntartd, a véros kulturdlis életének iranyitasaért felelds
szervezetek, valamint orszdgos szakmai szervezetek el6tt.

- Kapcsolatot tart fenn a Muzeum fenntartdjaval, orszdgos szakmai szervezetekkel,
muzeumokkal, oktatasi és kulturalis intézményekkel.

- Dént a Muzeum képviseletérol, reprezentacidjardl, kiilfoldi kapesolatok {igyeiben, mizeumi
kiadvanyok tigyeiben, feliigyeli a targykdlesonzéseket.

- Feladatat tavollétében az altala megbizott szakalkalmazott helyettesiti.

- Kotelezettségvallaldsi, utalvanyozasi és teljesités igazolasi jogkort gyakorol.

Kiemelt feladatkorok:
Muzeologus (Régész)

- Leletbejelentés esetén fogadjak a leletbejelentdt, sziikség esetén kiszallnak a helyszinre ¢s
elvégzik a szilkséges régészeti beavatkozasokat, gondoskodnak a leletek biztonsagarol és
Muzeumba szallitasarol.

- Ellendrzik a dunatjvarosi jaras védett és egyéb régészeti lelhelyeit.

- Elvégzik a proba- és megel6zo feltarasokat.

- Intézik a feladatkoriikbe tartozd levelezést.

- Nyilvantartast vezetnek a jaras védett és egyéb régészeti lel6helyeirdl.

- Elkészitik a feltarasok dokumentéacidjat.

B Tudomdnyos kutatomunkat (beleértve a tudomdanyos céllal torténd feltarasokat) folytatnak,
publikaljék kutatasaik eredményeit.

- A Muzeum kiallitasai szaméra forgatokonyveket készitenek, részt vesznek a kiallitasok
létrejottében.

- A Muzeum régészeti gylijteményeinek kuratorai.

- Iranyitjdk a gyljteménykezel6 munkajat.

- Irdnyitja a rdmai kotar és romkert, valamit romai kori fiirdé karbantartéjanak munkéjat



Régész technikus

Részt vesz a mizeum régészeti megfigyelésein, szakfeltigyeleti munkajaban.

Régészeti feltarasokon részt vesz a régészeti jelenségek feltarasaban, dokumentalaséban,
csomagoldsaban

Segiti a régészek dokumentacios munkajat.
Részt vesz a feltarasokon elGkeriilt régészeti leletek tisztitasaban, rendezésében.

- Részt vesz a régészeti kiallitasok kivitelezésében.
- Segiti a muzeumpedag6gus munkajat.

Mizeumpedagogus

A muzeumok ¢és a kiallitdsok irant érdeklédé felnéttek és gyerekek részére programokat

szervez és rendez.
Folyamatos kapcsolatot tart fenn az oktatasi intézményekkel, szervezi a mizeumpedagogiai

foglalkozasokat.

Felel a Muzeum Eurdpai Uniés (TIOP, TAMOP) pélydzatai fenntartdsi id6szakénak
megvalOsitasaért,

Allandé kapesolatot tart fenn a sajto munkatarsaival, szervezi a kiallitis megnyitokat,
nagyrendezvényeket.

Elvégzi a Muzeum honlapjanak folyamatos frissitését

Muzeologus (Torténész)

Tudomanyos torténészi munkat végez éves munkaterv alapjan.

Munkakéri gyljteményének vezetdje, felelés a gylijteményi munkaért, kiilondsen a
nyilvantartas, a tudomanyos feldolgozas, meg6rzés, illetve a bemutatas teriiletén.
Kozmiivel6dési munkét is végez, tarlatvezetéseket tart, szitkség esetén muzeumpedagdgiai
munkéba is bekapcsolodik.

Tudoményos munkdjanak keretében tanulmanyt, katalégust készit, valamint kiéllitasi
forgatokonyvet is ir, vagy részt vesz annak szerkesztésében.

Ismeretterjesztd frasokat készit a mizeum kiadvanyaiba és honlapjara.

Részt vesz a szaktertiiletét érintd palyazatok szakmai elokészitésében, dsszeallitasaban és a
palyazati cél megvalositasaban.

Ellatja a gytijteménychez kapcsolodo kutatdszolgalatot.

Krondszt Margit torténész a kovetkezd helyettesitési jogkorrel rendelkezik:

Az igazgatd tdvolléte esetén, a Gazddlkodasi szabalyzatban rdgzitettek szerint jogosult
kotelezettséget vallalni, teljesitést igazolni, valamint utalvanyozni

Muzeologus (Néprajzkutatd)

Feladata a jogszabalyok rendelkezések megtartdsaval és az éves munkaterv figyelembe
vételével a szakteriiletéhez tartozo gyiijtemény kezelése, gyarapitasa, fejlesztése, a targyak
épségének a figyelemmel kisérése, hianytalan megorzése, a nyilvantartasi —leltari feladatok
ellatasa az érintett muzeoldgusokkal kdzdsen.

Tudoményos és kutatdé munkat végez. melynek eredményeir6l kételes beszamolni az
intézmény igazgatdjanak.



- Részt vesz a szakteriiletét érintd palydzatok figyelésében, szakmai eldkészitésében,
Osszeallitasaban és a palyazati cél megvaldsitasaban.

- Az Intercisa Muzeum gy(jtoteriiletén néprajzi terepmunkat végez, a néprajzi gyiijtemény
gyarapitasa céljabol néprajzi targyakat gyfijt.

- A targyakat a leltdrozashoz sziikséges adatokkal elldtja, a meghatarozasokat elvégzi.

- Csomagolas, elhelyezés, feliratozas feladataival megbizza a gytjteménykezel6t.

- Figyelemmel kiséri a néprajzi gytijtemény anyagat, allapotat, feldolgozottsagat.

- Reviziét végez a gylijteménykezeld segitségével.

- Részt vesz a néprajzi gyljteményekhez kapesolodd kozmiivel6dési munkakban (kiallitasok
rendezése, szervezése, tarlatvezetések eldéaddsok tartdsa)

- Ellatja a néprajzi gylijteményekhez kapcsolddo kutatoszolgalatot.

- A teriileti mizeumi besorolashoz sziikséges torténészi és néprajzos feladatkorsk ellatasat, ha
nem télti be a székesfehérvari Szent Istvan Kirdly Muzeummal kdtendé szerzddés alapjan
szabalyozzuk.

Restaurator

- A restauratorok felelnek a Restaurdtormiihely miikodéséért.

- Atveszik a gyiijteménykezel5tdl a mihelybe keriils targyakat, vezetik a restauraldsukrél
késziilt naplokat majd a restaurdtori munka végeztével atadjak azokat a
gylijteménykezelonek. Elvégzik a beérkezd (j tdrgyak tisztitdsat, konzervalasat.
restauralasat.

- A vegyszerkezelési szabalyoknak megfeleloen kezelik a zarolt anyagokat (mérgeket).

- Folyamatosan ellendrzik a kiallitdsokban — kiiléndsen az allando kiallitasokban — 1évé
targyak allagat.

- Régészeti dsatdsokon — amennyiben az asatdsvezetd kéri — vesznek részt (specidlis
szakértelmet kivano bontast végeznek, helyszinen konzervaljak a rossz megtartasu leleteket,
kiemelik a veszélyeztetett targyakat, rajzolnak).

- Elvégzik a régi gylijteménytargyak allagmegovasat (tisztitas, konzervalds, restauralas).

- A kiallitasi €s publikdcids tervhez igazodva elvégzik a kiallitdsokba keriilé targyak ujra
restauralasat, megtisztitasat, kiallitasra, publikaldsra kész allapotba hozasat.

- Adott esetben elhelyezik a kiallitdsi targyakat a kiallitdsi vitrinekben. Részt vesznek a
kiallitdsok takaritasaban.

- Elvégzik a Mlzeum kezelésében 1év6 miiemlékek nem épitészeti részeinek allagvédelmét.

- Esetenként mésolatokat készitenek a miitargyakrol.

Miitargyvédelmi asszisztens

- Végzi az Intercisa Muzeum tulajdondban 1évé régészeti keramidk mosdsat, vélogatasat,
ragasztasat, illetve restaurator iranyitasa mellett a targyak restauraldsat.

- Ellatja a néprajzi keramidk, fa, fém alapu miitargyak tisztitasa, konzervalasat

- Feladata az ujkori targyak tisztitasa, konzervalasa.

- Folyamatosan ellenérzi, a restaurdtori utmutatas alapjan, a kiallitdsokban — kiilongsen az
allando kiallitdsokban — 1évo targyak allagat.

- Feladata a restaurator itmutatasa mellett a régi gyiijtemények allagmegdvasa.

- A kidllitasi ¢s publikacids tervhez igazodva elvégzi a kidllitasokba keriilé targyak tjra
restaurdldsat, megtisztitasat, publikalasra kész allapotba hozza azokat.
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Feladata az iddszaki kiallitasok megrendezésében.

Sziikség esetén részt vesz az allandd kiallitas feldjitasaban.

Feladata a hazi pénztar ellen6rzése.

Szombati napon, fogadja a latogatdkat, mizeumi kiadvényt 4rusit a latogatok szamara.

Az utasitds jogkor gyakorlja indokolt esetben jogosult, a munkakéri leirdsban
meghatarozott munkakori feladatok mellett, a munkakéri jellegéhez kapcsolédd egyéb
utasitasok adasara is.

Gondnok

Biztositja az Intercisa Muzeum napi miikddését, épiileteinek fenntartasi, karbantartési
munkait.

Gondoskodik az éptiletek tisztantartdsarol, a parkok gondozasarol.

Iranyitja a portés és a takarité munkajat.

Gondoskodik a mizeumi rendezvények technikai el6készitésérdl.

Felel6s a targyi eszkozokért, €s azok nyilvantartasaért. Részt vesz az éves leltarozasban.

A Muzeum igazgatdjanak iranyitasa alatt elvégzi az anyagbeszerzéseket. Intézi a
szallitasokat.

A fogyoeszkozoket tarolja, nyilvantartja és a munkatarsaknak kiadja.

Ellatja a tlizrendészeti megbizott feladatkorét.

A takaritoval heti valtasban, riasztotigyeletet lat el.

Gondoskodik a Mizeum hasznélataban [év6 gépjarmii szabalyszerti {izemeltetésérél, annak
folyamatos tizem-, forgalombiztonsagi és kornyezetvédelmi kovetelményeknek megfeleld
miiszaki allapotanak karbantartas.

Gyijteménykezelo

Az 6skori, romai kori, népvandorlds és kdzépkori, néprajzi, helytorténeti gylijtemények és
raktarak €s a fotoarchivum kezeldje. Az illetékes szakalkalmazottak irdnyitisa mellett végzi
a leltdri szamok és egyéb raktari mutatok felirasat, elkészitését. Részt vesz, a revizios
munkakban Gondoskodik a raktari rend és tisztasag fenntartasarol.

A fenti gyljtemények raktarhelyiségeinek takaritasa és tisztantartdsa.

Sziikség esetén helyettesiti a nappali portast, takariton6t.

Sziikség esetén részt vesz egyéb muzeumi feladatokban (kiallitisok kivitelezése, vasarok,
gyermekfoglalkozasok lebonyolitasa).

Muzeologus segitségével részt vesz a gylijteménygyarapitdsi munkdban.

Elvégzi a kolesonzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatokat.

Ellatja a kutatotermi feliigyeletet, a kutatdsra kikészitett anyagot a kutatdst kdvetden
visszasorolja €s elvégzi az ezzel jard adminisziracios feladatokat.

A muzeumigazgatd €s a muzeoldgus tudta nélkiil senkinek sem ad ki anyagot.

Ellendrzi a raktarak biztonsagos zarasat.

Tovabbi munkakériok

Portas

Feladat a bejarati ajtd kinyitasa a munkatarsak és a latogatok el6tt.
Feladata Gtbaigazitani a latogatokat,
Ellatja a telefonkdzpont kezelését, fogadja és tovabbitja a beérkezd hivasokat.
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Arulja a kiadvanyokat és a kiilonbozé ajandéktargyakat, a bevétellel elszamol a gazdasagi
tigyintézovel.

Feladata segiteni az onkéntesek munkajat.

Gondoskodik a tevékenységéhez tartozo rendelkezések betartasarol.

Feladata az épiilet, teriilet ¢rzése, hogy megakadalyozza az illetéktelen behatolast, lopast,
tiizet vagy mas veszélyt;

Ellatja a mizeumi targyak és eszkozok karosodasanak a feljegyzését.

A portai szolgalatot 14t el.

Feladata a mizeum beléptetési rendjének betartdsa és betartatasa.

Feladata a mzeum nyitdsa és zarasa, a létesitmény tobbszori korbejarasa.

Bérmilyen szabalytalansag esetén a felettese, illetve a hatdsag értesitése.

Romai Kétar és Fiirdo munkatiarsa

Biztositja a kotar és romkert, valamint a romai fiirdé napi miikodését, fenntartési, karbantartasi,
feltjitasi munkait. Ezek a teljeség igénye nélkiil a kdvetkezok lehetnek: kerités épitése-javitasa;
kerti butorok, melléképiiletek, kerti tarolok allagmegévasa, karbantartasa, takaritasa; zérak,
lakatok rendszeres ellenérzése, karbantartasa; vizesap ellenérzése; milemlékek allapotanak napi
szintll ellendrzése, tisztitdsa; a mitargyak téli takardsa és tavaszi kitakarasa.

Gondoskodik a létesitmény tisztasdgarol, gondozasardl. Ebbe beletartozik a fak, bokrok
gallyazasa, flnyirdsok utin a levagott fii Osszegereblyézése, a vizelvezetd arkok és azok
kornyezetének teljes tisztantartdsa, a romai kétar és romkert valamint a fiirdd kozotti
atjarhatésag biztositdsa az északi kotar kapun keresztiil, a kétari ndvényzet gondozésa, elézetes
egyeztetés utdn novényzet iiltetése és irtasa.

A romai kétar és romkert valamint a fiirdd teriiletén munkavégzés céljabol kiilsés cégek
bejutdsanak biztositasa, munkéjuk alatt a teriilet és a mitirgyak Orzése, sziikség esetén
munkaidén tdl is.

A latogatok fogadasa, kisérése.

Rendezvények esetén kisegité feladatok ellatdsa a rémai kotar és romkert, a rémai fiirdéd
teriiletén valamint az Intercisa Mtzeum épiiletében, illetve a miizeum kiilsé kitelepiiléseinek.

Takarito

Az Intercisa Muzeum teriiletének és helyiségeinek rendjérél és tisztan tartartasarol valo
gondoskodas.

Naponta a mellékhelyiségek, el6tér, folyoso, 1épeséhaz, kiallitd helyiségek, termek, irodak
tisztan tartasa, takaritasa.

Feladata a szényegek porszivozasa, kivezetek felmosasa, butorok letdrlése, falikarok,
lampék-csillarok portalanitasa.

Havonta ablaktisztitast végez. Az irodékban ez a munka az ott dolgozé munkatarsak
tavollétében végzendok.

Felel6s a takaritoszerek, tisztitdszerek takarékos és gazdasagos felhasznalasaért, a kifogyott
szerek potlasaért- ezt jeleznie kell a muzeum gondnokanak.

Uj kidllitas nyitasa eltt koteles a takaritast talordban végezni. Részt vesz a kidllitdsnyitok
alkalmaval rendezendé fogadas lebonyolitasdaban.

A gondnokkal heti valtasban riasztotigyeletet lat el.
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Teremor

- Biztositja a mizeum kiallitasainak napi miikodését.

- Fogadja és kiséri a latogatokat.

- Felelds a targyi eszkdzokért

- Felelés a hatalyos jogszabalyok, az intézmény szabalyzataiban foglaltak betartaséért, azok
el6irdsait megtartja, munkajat ezek alapjan latja el.

- Az észlelt hibakrol értesiti az intézmény vezetdjét. Elhdritja a specialis tudast nem igényld
kisebb hibdkat.

- Felel6s a tlizvédelmi és munkavédelmi szabalyok betartasaért.

Mizeumi adatrogzitd

- A muzeum gyiijteményeihez tartozo leltarkonyvek digitalizalasa.

- A muzeum gy({ijteményeihez tartoz6é dokumentumok digitalizaldsa.

- A muzeum gy(ijteményeihez tartozé dokumentumok, kényvek szkennelése, masolasa.
- A muzeum latogatasi idejében a latogatdk kisérése.

13



IV. UGYMENET
A Miuzeum helyettesitési rendje

A muzeumigazgatot tavollétében az altala megbizott szakalkalmazott helyettesiti.
Tovabbi helyettesitések: Régészt. néprajzkutatdt, restauratort és torténészt helyettesiteni, a
specialis szakmai ismeretek hidnya miatt nincs lehetdség.

Alairasi jog

A Muizeum nevében villalt kotelezettségvallalasok, tovdbba  utalvanyozisra  és
teljesitésigazolasokra, valamint levelek alairdsara a muzeumigazgatd, tavollétében irasban
megbizott munkatdrs jogosult. A kételezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzését és érvényesitését
a GESZ végzi a ,Gazdilkodassal kapcsolatos munkamegosztisi és felelésségvallalasi
egylittmiikodési megallapodas™ eldirasanak megfelelen.

Bélyegz6k hasznalata, kezelése

- Valamennyi cégszerli aldirdsnal bélyegzét kell haszndlni. Kételezettségvallaldst,
utalvanyozdst, valamint jogszerzést és jogrol valo lemondadst tartalmazo okiratot kizardlag a
muzeumigazgatd sajat bélyegzojével kell ellatni.

- Az Intézményben a bélyegz6 cégszerli hasznalatara az aldbbiak jogosultak:

a) muzeumigazgatod
b) kiilén meghatalmazassal kijel6lt helyettes

- A GESZ-ben a bélyegz6 cégszerli hasznalatira a mizeum kiaddsainak engedélyezése sordn,
az érvényesitéskor a GESZ ezzel megbizott alkalmazottja jogosult.

- A Muzeum bélyegzoit a gazdasdgi koordinator kételes naprakészen nyilvantartani.

Hivatali ligyvitel

(1) Az érkezett hivatalos iratokat a mizeumigazgat6 — tavollétében egy éltala kijelslt — az alabbiak
szerint szignalja:

a) ,,Irattar”: tovabbi intézkedés nélkiil.

b),.Kérem vissza™: sajat maga intézi.

c) Lassa” az itt felsorolt munkatarsak tudomdsulvételével, melynek megtorténtét az iraton
alairasukkal és az alairas dditumaval igazoljak.

d),.Intézze™: a megnevezett munkatars sajat hatdskorében intézze, vagy beosztottjaival intéztesse
el a szoban forgo ligyet. Az ligy elintézését a megnevezett munkatars alairasa, az alafras datuma,
valamint — amennyiben sziiletett — a vélaszlevél iktatoszamanak ravezetése igazolja.

Az Intercisa Muzeum iratkezelésének szervezetét és rendjét a hatalyos Iratkezelési Szabalyzat

hatarozza meg.

Az intézménynél kdzponti iratkezelés valosul meg. Az iratkezelés valamennyi mozzanata egyetlen
kézponti szervezetben és rendszerben, helyileg a Muizeum épiiletében torténik.

Az iratkezelési tevékenység irdnyitoja és feliigyeldje az igazgato.
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Az iratkezeléssel kapcsolatos egyes tevékenységeket, kezelési feladatokat az alébbi tigyintézok
végzik: portds, gylijteménykezeld, mint a portds helyettesitéje, gazdasigi koordinator. Az
iratkezelésre vonatkoz feladat- és hataskoroket a hatalyos iratkezelési Szabélyzat hatdrozza meg.
Az érintett dolgozok munkakéri leirasaban szerepel, hogy iratkezelési feladatokat latnak el.
Kivétel ez alél a gazdasagi koordinator, aki a Dunadjvarosi Gazdasagi Ellatd Szervezet
dolgozodjaként a Mizeum adminisztrativ feladatait megbizasi szerz8dés alapjan végzi. Esetében a
megbizasi szerzddésben tartalmazza az iratkezelési feladatok végzését.

(2) A szokasos ligyintézési hatarid6 15 nap, kivéve, ha a levélbél mas kovetkezik, illetve a
szignalas mas idépontot jels]l meg.

Eves tervértekezlet

(1) A muzeumigazgatd évente egyszer éves tervértekezletet tart az 1ij munkaterv beadasa eldtt 15
nappal, amelynek keretében értékeli a Muzeum helyzetét, és ismerteti az elkdvetkezé év altalanos

feladatait.

A Muzeum értekezleti rendje

(1) A muzeumigazgatd szilkség szerint értekezletet tart, amelyen a mizeum dolgozéi vesznek
részt. Az értekezlet témakorébe tartozik a Mizeum elvi irdnyitasanak, célkitizéseinek, idészerti
feladatainak ¢s azok elvégzésének megvitatasa.

(2) A mizeumigazgatdnak joga van rendkiviili értekezletet 6sszehivni, és az azon résztvevok korét
tetszése szerint meghatarozni.

Munkaterv és beszamolo jelentés
(1) A Muzeum munkdjat az éves munkaterv hatarozza meg,.

(2) Az éves munkatervet az el6z0 év utolsé két honapjaban kell elékésziteni. Az elfogadott 6
feladatok €s iranyelvek, illetve a varhaté koltségvetési keretek ismeretében a Muzeum
dolgozoinak bevondsdval a muzeumigazgatd allitja Ossze a munkatervet, és terjeszti be
Dunatjvaros Megyei Jogu Varos Kozgylilésének. A munkatervet az éves tervértekezleten
megyvitatjak, és az irdnyito szerv jovdhagydsa esetén 1ép életbe.

(3) A Muzeum elvégzett munkdjarél éves beszamold késziil. A beszamol6 jelentéshez a Muzeum
dolgozo6i a sajat munkateriiletiikrél adatlap kitéltésével szamolnak be.

(4) Az adatlapok alapjan a jelentés Osszeallitasat a muzeumigazgato végzi el, és terjeszti be
Dunatjvaros Megyei Jogu Viéros Kozgyllésének, valamint a Kulturalis és Innovacids
Minisztériumnak.

(5) A muzeumigazgaté év kozbeni, vagy éppen tobbéves munka-, vagy tavlati tervek, illetve
beszamolok készitését is elrendelheti.
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(6) A muzedlis intézményekrodl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szol6 1997.
évi CXL. torvény 50. § 2. a) pontja értelmében a Mzeumnak stratégiai tervvel kell rendelkeznie.

(7) A muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kézmiiveldésrdl szold 1997.

évi CXL. tdrvény 42. § 4.b) pontja értelmében a Muzeumnak kiildetésnyilatkozattal kell
rendelkeznie. A kiildetésnyilatkozat jelen szabalyzat 1. mellékletét képezi.

A mizeumi dolgozok tartézkoddsa a Muzeumban
(1) A Mizeum dolgozéi csak munkaidejiikben tartozkodhatnak a Muzeum épiileteiben.

(2) Kiallitas rendezés esetén az ebben részt vevé munkatdrsak munkajukat munkaidén tal is
folytathatjak.

(3) Amennyiben a heti munkaprogram végrehajtasa megkivanja — pl. rendkiviili munkak,
rendezvények — a mizeumigazgato a fentiekt6l eltéréen is rendelkezhet.

Ugyfelek tartézkodssa a Mizeumban

(1) A Mtizeumot hivatalos tigyben felkeres6 ligyfelek iranyitasat a porta végzi.

(2) A Muzeum tligyfélfogadasi idejét a mizeumigazgatd hatarozza meg.

Vendégek tartéozkodasa a Mizeumban
(1) A Muzeum hivatalos vendégeinek fogadasat a muzeumigazgat6 szervezi.

(2) A muzeologus munkatarsak egyéni szakmai vendégeinek fogaddsarol az érintett muzeoldgus
gondoskodik.

Reprezentacio
(1) A reprezentacioé a muzeumigazgato hataskdrébe tartozik.

(2) A kiadvanyok ajandékozdsa a muzeumigazgatd hatdskore. Megfeleld indoklassal, az erre
rendszeresitett nyomtatvanyon propaganda célra mdsok is igényelhetnek kiadvanyokat a
muzeumigazgatotol.

Biztonsagi eldirasok

(1) A kiallitasok, a raktarak és a mizeumi épiiletek védelmérdl az Orzési Terv intézkedik.

(2) A tiizvédelemmel kapcsolatos eldirdsokat kiilon Tilzvédelmi Szabalyzat rogziti.

(3) A munkavédelmi szabalyokat kiilon Munkavédelmi Szabalyzat rogziti.
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Belsé ellendrzés

(1) Az intézmény belsd ellendrzési feladatait kiilon megéllapodés alapjan Dunatijvaros Megyei
Jogi Véros Polgarmesteri Hivatala Bels¢ Ellen6rzési Osztalyan keresztil az osztalyvezetd
iranyitasaval 1 f6 intézményi belsé ellenér latja el.

A bels6 ellentrzés fliggetlen, targyilagos bizonyossagot ado és tanacsado tevékenység, amelynek
célja, hogy az mtézmény miikodését fejlessze és eredményességét novelje. Segitse az intézmény
céljainak elérését, ennek érdekében rendszerszemléletii megkozelitéssel és modszeresen értékeli,

illetve fejleszti az irdnyitasi és belsé kontrollrendszerének hatékonysagat.

Belso kontrollrendszer

(1) Az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani Utmutatoknak megfeleld
belsd kontrollrendszer kialakitasaért, mikédtetéséért az intézményvezetd a felelds

A belsd kontrollrendszer a kockdzatok kezelése és targyilagos bizonyossdg megszerzése
érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy megvalosuljanak a
kovetkezo célok:

a) miikddés és gazdalkodas sordn a tevékenységeket szabalyszertien, gazdasagosan, hatékonyan,
eredményesen hajtsak végre,

b) az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék, és

c) megvédjék az eréforrasokat a veszteségektol, karoktol és nem rendeltetésszerti hasznalattol
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V. TUDOMANYOS KUTATAS

Kutatémunkat végzé személyek

(1) A Muzeum tevékenységének szellemi hétterét a falai kozott folyd tudomanyos kutatdmunka
biztositja.

(2) A Muzeumban kutatdmunkat elsdsorban a sajat tudoményos kutatok végeznek. A Muizeumon
beliil a sajat tudomanyos kutatok kutatdsi szabadsaggal birnak. Sajat kutatonak minésiil a Muzeum
minden munkatarsa, aki valamely tudoményagbdl fels6foku végzettséggel rendelkezik.

(3) A Mizeum szamdra olyan kutatok is végeznek kutatomunkat, vezethetnek régészeti asatast,
akik nem tagjai az intézménynek. Ezekkel a kutatékkal a Mzeum irdsos megallapodast két.

A kutatas szabalyozisa

A Miazeumon beliil folyé kutatomunka szabdlyait a Kutatasi szabélyzat szabdlyozza. Ennek
betartasaért a mizeumigazgato felel6s.
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V1. KIALLITASOK

A kiallitasi terv

A Muzeum egyik legfontosabb feladata a kiallitasi tevékenység. Enneck programjit az éves
kiallitasi terv tartalmazza. Ennek sikeres végrehajtdsa a Muzeum legfontosabb érdeke, ezért ezt a
Muzeum minden dolgozdja koteles képességeihez mérten elésegiteni.

A kiallitasok fajtai

A Muzeum allando és iddszaki kiallitasokat rendez. Az allando kiallitisok 4ltalanos témakat
dolgoznak fel, és — folyamatosan cserélheté moduljaiktol eltekintve — tébb évig véltozatlanok, mig
az idoszaki kidllitdsok egy-egy specialis témat dolgoznak fel, és csupdn egy révidebb idészakra —
jellemzden 1-6 honapra — szolnak.

(1) A Muzeum allandé kiallitasai a kovetkezok:
a) Dunaujvaros torténete a kezdetekt6l az 1970-es évek kozepéig
b) A koékortol az Gjkorig — latvanytar
c) Romai Kotar és Romkert
d) Roma Katonai Flirdo

(2) A Muzeum id6szaki kidllitasai az idoszaki kiallitoterekben valosulnak meg. Ezek a

kovetkezok:
a) Intercisa Mizeum - kis kiallito terem, 2016-t6] megsziinik és a néprajzi gyfijteményt
bemutato allando kiallitasnak ad helyt.
b) Intercisa Mzeum — 2. emeleti nagy kidllité terem

A kiallitasok nyitva tartdasa

Az Intercisa Muzeumban 1év6 kidllitasok keddtél — péntekig, 10-16 6raig, valamint minden hénap
els6 vasarnapjan 14-18 éraig latogathatok.

A Romai Kétar és Romkert, valamint a Roma Katonai Fiirdé minden év aprilis 15 - oktober 15.
kozott hétkdznap pératlan héten 14-18 ordig, paros héten 10-14 6raig, szombaton 14-18 oraig tart
nyitva.

Indokolt estben a kiallitasok nyitvatartasi ideje vezet6i utasitasra modosulhat.

A kiallitasok kuratorai

(1) Minden kiallitdsnak egy, és csakis egy kuratora van. A kiallitas kuratora felelds a kiallitas
szakmai tartalméaért.

(2) Az allando kiallitdsok kuratorait a muzeumigazgato jelsli ki. A tervezett allando kiallitasok
esetében a kijel6lt kurator irdnyitja a kiallitasi forgatokonyvet ird szakmai csapatot. Megvalosult
allando kidllitisok esetében a kurdtor tesz javaslatot a kiallitis egyes moduljainak
megvaltoztatisara.

19



(3) Id6szaki kidllitds esetében a kiallitas kuratora a kiallitasi forgatokonyv fréja.

(4) Kiallitasi kurator lehet olyan személy is, aki nem 4ll alkalmazotti jogviszonyban a
Muzeummal.

A Kkiallitds épitése

(1) A kurator a kiallitas nyitasa elott elkésziti a kiallitas forgatokonyvét.
A kiallitasi forgatokonyv tartalmazza:
a) A bemutatand6 targyak listajat, méretét, ha sziikséges fényképét.
b) A targyak bemutatdsi sorrendjét.
¢) A targyakhoz kapcsolodo abrékat, szoveges feliratokat, esetlegesen azok idegen nyelvi
— lehet8ség szerint angol és német — forditasat.

(2) A mulzeumigazgaté a GESZ gazdasagi vezetd-helyettesének és gazdasagi koordinatoranak
bevonasaval ellendrzi a kidllitas pénziigyi fedezetének meglétét.

(3) Sajat gyljteményben lévd targyak esetében a gytijteménykezel$ rendelkezésre bocsétja a
targyakat. Kolcsontargyak esetében a rendelkezésre bocsatds a Mizeum éltal e targyban kotstt

szerz6dés alapjan torténik.

(4) A kiallitds megépitését a kurator iranyitja. Az épitésben részt vesznek a restauratormiihely
munkatarsai, valamint — sziikség szerint — a Muzeum t6bbi munkatarsa.

A kidllitds megnyitok

A kidllitas megnyitokat a muzeumpedagdgus szervezi.
A kiallitas megnyitokra a belépés dijtalan.
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VIL. GYUJTEMENYGYARAPITAS

Vasarlas

(1) A mitargyak vasarlasardl a mizeumigazgato dént.

(2) A mitargyak vasarlasdra a mizeumigazgatonak javaslatot tehet:
a) A Muzeum minden szakiranyu felséfoki végzettséggel rendelkezé munkatarsa.
b) Kiallitasi célzati miitargyvasarlas esetén a kiallitds kuratora.

Régészeti asatison elékeriilt leletek

(1) A régészeti dsatdson eldkertilt leleteket az dsatd régész atadja a Mizeum gytijtékdr szerinti
gyljteményének, ahol a mindenkori jogszabdlyoknak megfelelden nyilvantartasba keriilnek, és
gondoskodnak az allagmegovasarol.

(2) A régészeti asatason eldkertilt leletek publikalasi joga az dsatdsvezet6t illeti.

Ajandékozas
(1) A Muzeumnak ajandékba adott leletek a Mizeum gy(ijtékér szerinti gytijteményébe keriilnek.

(2) Az ajandékba kapott miitargy, régészeti lelet publikdlasi joga azt a felséfoku szakiranyu
végzettséglt munkatarsat illeti, aki a targgyal legel6szor kapcsolatba keriilt.

(3) Az ajandékozé esetleges jutalmazasardl a mizeumigazgato dont.

A raktari rend
(1) A raktari rend betartasaért a gy(jteménykezelo felel.

(2) A raktarakba ellendrzés nélkiil csak az adott gylijtemény kuratora és a Mizeum igazgatoja
léphetnek be. Mindenki mas csak a gy(jteménykezel6 vagy az adott gyiijtemény kuratoranak
kiséretében léphet be a raktarba.

(3) A raktari kulcsokat elzarva kell tartani, és a gyiijteménykezelén kiviil csak a gytjtemény
kuratoranak és a mizeum igazgatojanak adhato ki. A kulcsok felvételérdl és leadasardl naplot kell

vezetni.
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VIIL. AMUZEUM MUKODESET MEGHATAROZO JOGSZABALYOK,
DOKUMENTUMOK

Térvények, rendeletek

(1) 1997. évi CXL. t6rvény a muzeélis intézményekr6l, a nyilvdnos kényvtari ellatasrol és a
kézmiivelodésrol

(2) 2001. évi LXIV. t6érvény a kulturélis 6rokség védelmérsl

(3)68/2018. (IV. 9) Korm.rend. a kulturélis 6rokség védelmével kapcsolatos szabalyokrdl

(4) 1992. évi XXXIIL. térvény a kozalkalmazottak jogallasarol

(5) 2000. évi C. torvény a szamvitelr6l

(6) 2011. évi CXIL térvény az informacios dnrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol

(7) 2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartdsrol

(8) 1999. évi XLIL. térvény a nemdohdnyzok védelmérdl, és a dohanytermékek fogyasztasanak,
forgalmazasanak egyes szabdlyairol

(9) 2012.8vi I .torvény
(10) 2013.évi V. térvény
(11)47/2001. (I1I. 27.) Korm. rendelet a muzealis intézményekben folytathatd kutatasrol

(12) 194/2000. (X1. 24.) Korm. rendelet a muzealis intézmények l4togatdit megillets
kedvezményekrol

(13) 2020. évi XXXIL. torvény a kulturdlis intézményekben foglalkoztatottak kozalkalmazotti
jogviszonyédnak atalakuldsarol, valamint egyes kulturélis targyt térvények modositasarol

(14) 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasarol

(15) 68/2018. (IV.9.) Korm. rendelet a kulturalis 6rokség védelmével kapcsolatos szabélyokrol.

(16) 13/2015. (IT1. 11) MvM rendelet a régészeti lel6hely és a miiemléki érték nyilvantartasanak és
védetté nyilvanitdsdnak, valamint a régészeti leléhely és a lelet megtalaldja anyagi
elismerésének részletes szabalyairdl.

(17) 376/2017.(XIL.11) Korm. rendelet a muzealis intézmények miikodési engedélyérol

(18) 3/2009. (II. 18.) OKM rendelet a muzealis intézmények szakfeliigyeletérdl

(19) 32/2017. (XII. 12.) EMMI rendelet - a kulturalis szakemberek tovabbképzésérol
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(20) 1/2000. ( 1.14.) NKOM rendelet a kulturalis szakemberek szervezett képzési rendszerérél, és
a képzés finanszirozasardl

(21) 51/2014. (XI1.10) EMMI rendelet a mizeum, valamint az orszagos szakkonyvtar és megyei
konyvtar éves munkatervéhez szitkséges szakmai mutatokrol

(22) 377/2017. (XIL. 11.) Korm. rendelet - a muzedlis intézményekben 6rzott kulturalis javak
kélesonzési dijarol, valamint a kijel6lési eljarasrol

(23) 20/2002.(X.4) NKOM rendelet a muzedlis intézmények nyilvantartasi szabalyirol
(24) Dunaujvéaros Megyei Jogi Véros Onkorményzata Kozgy(ilésének vonatkozé rendeletei
(25) Alapité okirat

(26) Szervezeti és Milkodési Szabdlyzat

Bels6 szabalyzatok

(1) A Muzeum miikddésehez sziikséges, jogszabalyban nem szabalyozott, pénziigyi kihatassal bir6
kérdéseket a pénziigyi, gazdalkodasi és szamlaviteli feladatokat ellaté GESZ gazdasagi
vezetdjével egyeztetett belsd szabdlyzat rendezi.

(2) Az egyéb milkddési kérdéseket a Muzeum vezetdje altal megalkotott belsé szabalyzatok

rendezik.
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ZARO RENDELKEZESEK

I.Az SZMSZ-t minden dolgoz6 koteles megismerni, annak tartalmdt betartani. A megismerés tényét
alairasaval kell hitelesiteni a 2. sz. mellékletben taldlhaté Megismerési nyilatkozatban.
ILAz SZMSZ DMIJV Onkorményzata Kozgytilése Oktatasi, Kulturalis, és Téarsadalmi Bizottsaga
hatérozaténak jovahagydsaval 2025. augusztus 1. napjan 1ép hatalyba és visszavonasig
érvényes. Jelen SZMSZ hatalybalépésével egyidejiileg a korabbi SZMSZ hatélyat/VZszti.

Farkas Lajos
‘muzeéumigazgato
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1.sz. melléklet
Az Intercisa Mizeum kiildetésnyilatkozata

Az 1951-ben alapitott, jelenleg teriileti mizeumként mikodd Intercisa Muzeum a varossal szinte
egyidds, létrejottét is az 1j varos épitése sordn eldkeriilt régészeti, kozelebbrol bronzkori
leleteknek  koszOnheti. Az  intézmény fenntartdja Dunatjvaros Megyei Jogi Vaéros
Onkormanyzata. A fenntartashoz és a szakmai munka elvégzéséhez sziikséges Osszeget
Magyarorszag kormanya és torvényhozasa, Dunatjvaros Megyei Jogli Varos Onkormanyzata és a
muzeum sajat bevételei (jegy-, kiadvany- és mitargymasolat-eladds, terembérlet, muzeumi
szolgaltatasok, szponzori timogatas, unios és magyar palyazati bevételek stb.) biztositjak.
Alapvetd feladatunk a dunatijvérosi jaras teriiletén kordbban €élt és jelenleg €16 népek kultirajanak
kutatdsa, bemutatasa. A mizeum torzsanyagat képezo régészeti, néprajzi és torténeti gyljteményt
folyamatosan gyarapitjuk dsatasok, néprajzi gy(jtések, vasarlasok és ajandékozasok révén.

A gylijteménybe Kkeriilt tdrgyakat és a kiilonbdz8 adathordozékon (papir, fényképpapir,
mégnesszalag, optikai adattérold, elektronikus adattarold stb.) 6rzott egyéb kulturalis jelenségeket
a muzeum nyilvantartasba veszi. A nyilvantartott adathordozok és targyi javak allapotat a miizeum
munkatarsai folyamatosan ellendrzik, a sziikséges tisztitasi, konzervalési és restauraldsi munkét az
intézmény sajat miitargyvédelmi szakemberei elvégzik vagy — ha ez olyan, specialis
ismeretanyagot, technikai felszerelést kivan, amellyel 6k nem rendelkeznek — kiilsé szakértd
bevonasaval elvégeztetik.

A muzeologusok (régészek, torténész, néprajzos) a gyljtemény anyagit tudomanyos
modszerekkel feldolgozzdk, a kapott eredményeket tudoményos és ismeretterjeszté formaban az
arra alkalmas médiumokon (tudomanyos és egyéb folyéiratok, konyvek, internetes oldalak,
mindenekel6tt a mizeum sajat honlapja) kozzéteszik. A tudomanyos kutatasok infrastruktarajanak
fontos része a muizeum konyvtara (amelynek allomanydt anyagi lehetéségeinkhez mérten
folyamatosan bovitjiik), illetve az egyéb, tudomanyos munkdkat gytijté szak- és kozkonyvtarak,
amelyeket a mizeum dolgozdi munkaidejiik alatt hasznalhatnak.

A kutatési eredmények bemutatdsanak tovabbi eszkozei az allando és idGszakos kiallitasok.
melyeket a mizeum kidllitohelyein, illetve felkérésre mas intézmények arra alkalmas tereiben
rendeziink. A kiallitdsok anyagit sajat gyljteménylink képezi, de sziikség esetén mds
intézményekt6l, maganszemélyektSl kdlesénzott anyagot is felhasznalunk, és mas intézmények
kiallitasaihoz targyak kolcsonzésével jarulunk hozzd. A kolesonzott és kiallitott anyag
kapcsolodhat a mizeum gytijtékoréhez, de lehet olyan anyag is, melyik az orszag mas teriiletérsl,
vagy akar kilfldrol szarmazik, hogy a vilag kulturalis sokszin{iségét és a sokszintiség mogott
meghtiz6d6 emberi univerzdlékat bemutathassuk litogatéinknak. Bar nem rendelkeziink
természettudomanyos gylijteménnyel és munkatérssal, vallaljuk olyan kiallitaisok rendezését,
amelyek az egykori €s jelenlegi, az emberi kulturat alapvetéen meghatarozo, él6 és élettelen
természeti kornyezetet mutatjak be.

Egyéb modszerekkel is igyeksziink hozzajarulni a hozzank érkezék élethosszon at tartd
tanulasdhoz, képzéséhez. Ilyenek a mizeumpedagogiai foglakozasok, melyeket a kiilonbozé
oktatasi intézménytipusok (6voda, altalanos és kozépiskola, felséfoku oktatasi intézmény) tanul6i
csoportjainak tartunk. A feln6ttképzésben ismeretterjesztd eléaddsok szervezésével, tartasaval
vesziink részt. Az orszagos nagyrendezvényekhez (Mtzeumok Hosszu Ejszakaja, Miizeumok Oszi
Fesztivdlja, Régészet Napja) kapcsolodo vagy @nallban szervezett nagyrendezvényeinkkel a
csaladoknak nyujtunk hasznos, jatékos, élvezetes lehetéséget a szabadidé eltoltésére. Ezeket a
feladatokat az intézmény mizeumpedagogusa, illetve koordinaldsival a muzeum szakemberei,
sziikség esetén kiilsés, felkért személyek végzik.

23



Kiildetéstinknek tekintjiik, hogy a fenti munkak elvégzésével aktiv résztvevdi, alakitoi legyiink
Dunavjvaros és kdrnyéke kulturdlis életének. Ennek érdekében médiapartnereink segitségével is
igyeksziink bemutatni tevékenységiinket, népszertisiteni rendezvényeinket.
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2.sz melléklet
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l.sz. fliggelék

MUNKAKOROK, LETSZAM, SZERVEZETI FELEPITES
1. Munkakorék, 1étszam

A Mutizeum dolgozoi:

- Igazgatd 1

- Muzeologus (Régész 2

- Régész technikus 1

- Restaurat 1

- Mitargyvédelmi asszisztens 2
- Muzeumpedagdgus 1

- Muzeoldgus (Néprajzkutato 1)
- Muzeoldgus (Torténész 2x0,5)
- Gondnok 1

- Gyijteménykezeld (1)

- Muzeumi adatrogzité (1)

- Portas (1)

- Takarito (1)

- Teremér (1)

- Romai Katonai Fiirdé karbantarto/6re (2 )

2. Szervezeti felépités

Gondnok
1

//

Portis -
1

Mizeumizazgats
1
Muzeologus Mitirgyvédelmi Rastiuritor o e
(Ragész) ausAsens 1 1
Muzeoldgus Muzeoldgux Takas
Gyiijtemenykezeld, Mizeum: axténs (Néprajzioutts ﬂ‘l‘“
adatrdgzitd, Régész technikus, 1x0.5
Teremér, Romat Katonai
Fiirdé Karbantarid/6re

6

GESZ- el k6tott munkamegosztas alapjan, helyileg az intézményben végzi feladatat 1 f6 gazdasagi

koordinator.
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2. sz. fiiggelék

Munkakér

Romai Katonai
Fiirdo

Intercisa
Miizeum

Osszesen

Engedélyezett 1étszam:

2

16

18

Muzeumigazgatd

Muzeoldgus régész

Régész technikus

Restaurator

Mitargyvédelmi asszisztens

Muzeumpedagdgus

Muzeoldgus néprajzkutatd

Muzeolégus torténész

Muzeumi adatrégzito

Gylijteménykezeld

Gondnok

Portas

Takarito

1
2
1
1
2
1
1
1
1
1
1
1
1

Karbantarto, dre

Teremor

1
2
1
1
2
I
1
1
1
1
1
1
1
2
1

Intézményi 6sszesen

16

18
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