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L A MUZEUM TORTENETE, ELNEVEZESE, AZONOSITO ADATAIL FELADATA

1. Az Intercisa Mizeum torténete

Az Intercisa Muzeum jogelédje 1951-ben Sztélinvarosi Mizeum néven jott létre, els6 kiallitasa
1951. december 21-én nyilt meg Sztilinvaros torténete cimmel. Az intézmény besoroldsa
helytorténeti mizeum volt. 1961. november 24-t6l az intézmény hivatalos neve Dunatjvarosi
Allami Muzeumma valtozott és nem sokkal késébb - a Fejér Megyei Mizeumi Szervezet
kialakitasa sordn - az addigi védrosi fenntartasbdl 1961. december 20-én atkertilt a Fejér Megyei
Tanacs V. B. hataskorébe.

A Mivelddési Minisztérium 1962. januar 1- én a székesfehérvari muzeumot egyesitetie a
dunatijvarosi muzeummal, valamint t6bb, a Fejér Megyei Idegenforgalmi Hivatal kezelésében
levd kiallitohellyel, és igy létrejott — Fejér Megyei Miizeumok Igazgatosaga néven — egy egységes
megyei miizeumi szervezet. Ezen szervezeten belil a dunatjvarosi intézmény 1975 o6ta, korabbi
nevét megvaltoztatva Intercisa Mizeum néven miikodott.

2013. janudr 1-t51 a 2012. évi CLIL térvénynek megfelelden, a muzeum kivalt a Fejér Megyei
Muzeumok Igazgatosagabol és Dunavjvaros Megyei Jogu Varos Kozgytilése 474/2012. (X1.29.)
hatirozatinak értelmében az Intézmény Dunatjviros Megyei Jog Viaros fenntartdsaba kerdilt,
Intercisa Mizeum néven.

2. A szervezet elnevezése, fobb azonosito adatai, feladatai

2.1. Intézmény neve: Intercisa Muzeum
2.2. Székhelye: 2400 Dunadjvéros, Varoshaza tér 4.

2.3. Az intézmény telephelyel:
2.3.1. Rémai Kori K6tar és Romkert (Kozérdek(i muzealis kidllitohely,

Miikodési engedély szama: MK/23182/2012) 2400 Dunatjvaros Roémai korut, Viztorony
2.3.2. Rémai kori katonai fiird, 2400 Dunatjvaros, Oreghegyi ut, hrsz: 1952/2 és 1952/3
2.3.3. Régészeti raktar, 2400 Dunatjvaros, Bocskai ut 2.

2.3.4. Régészeti raktar, 2400 Dunatjvaros, Liszt I. kert 1

2.4. Az Intercisa Mazeum (a tovabbiakban: Muzeum) Dunadjvdros Megyei Jogu Varos
Onkormaényzata 119/2021. (I1.18) hatarozataval elfogadott alapito okirat szerint miikodik.

2.5. Alapito okirat kelte: Dunaujvaros, 2022. oktober 28. okirat szama: 39177-5/2022.

2.6. Alapitas idéponta: 2013. januar 1.

2.7. A Miizeum agazati irdnyitasat az Kulturalis és Innovacios Minisztérium latja el.
A Muzeum irdnyité szerve: Dunatjvaros Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kézgytlése
székhelye: 2400 Dunaijvaros, Varoshaza tér 1-2.
A Mizeum fenntartdja: Dunadjvaros megyei Jogi Varos Onkorméanyzata
székhelye: 2400 Dunaujvaros, Varoshaza tér 1-2.



2.8. Alapitdst elrendeld jogszabdly: 2012. CLIL. A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari

ellatasrol és a kozmiivelodésrol szold 1997, évi CXL. torvény modositasarol szolo torvény

2.9. Az Intézmény dltal ellitott kozfeladat: ,,A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél”

szolé 2011.évi CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdés 7. pont alapjin a kulturilis
szolgaltatas, a kulturalis 6rokség helyi védelme. A ,,muzeilis intézményekrol, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kozmiivelodésrél” szolo 1997. évi CXL. torvény 37/A.§ (4) - (6)
bekezdései, 42.§ (2) és (4) bekezdései, 46. § (4) bekezdése alapjan teriileti mizeumként, a
48§ alapjan muazeumi kidllitohelyként gondoskodik a kulturilis javak meghatarozott
anyaginak folyamatos gyiijtésérdl, nyilvantartasiarol, megdrzésérol és restauralasarol,
tudomanyos feldolgozasarél as publikalasarél, valamit kiallitaisokon és moédon t6rténéd
bemutatasdrol, a kozmiivelodési és kizgyiijteményi feladatok ellatasarol.

2.10. Kormanyzati funkcid szerinti alaptevékenysége:

013340 Allami vagyonnal vald gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

082061 Muzeumi gyljteményi tevékenység

082062 Muzeumi tudoményos feldolgozo és publikéacids tevékenység

082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység

082064 Mizeumi kdzmiivel6dési, kozonségkapesolati tevékenység

082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossdg mikodtetése és megovasa
082094 Kézmiivelddés- kulturalis alapt gazdasagfejlesztés

083020 Konyvkiadas

083030 Egyéb kiadoi tevékenység

2.11. Rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenységek:

Kiadvanyok és mutargymasolatok készitése, arusitdsa.

2.12. Gazdalkodasi jogkdr:

x.1

3.

A koltségvetési szerv sajat koltségvetéssel rendelkezik, onallé gazdalkodasi jogkore és
felelossége van. Eldiranyzatai feletti rendelkezési jogosultsag szempontjabol teljes jogkort.
Az alaptevékenységet onalloan latja el azzal, hogy pénziigyi, gazdilkodasi és szamviteli
feladatait Dunatjvaros Megyei Jogli Varos Onkormanyzata 110/2015. (I. 19) hatirozata
értelmében, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 10. § (4a) bekezdése
alapjan a Dunaujvarosi Gazdasagi Ellato Szervezet — tovabbiakban GESZ - latja el 2015.
aprilis elsejétél. A GESZ feladatait a 2015.07.09-én létrejott Munkamegosztasi

Megallapodas tartalmazza.

Az intézmény: teriileti mizeum.

Alaptevékenysége (feladatai): muzeumi tevékenység, szakagazat szama: 910200

A Muzeum ellatja az 2012. évi CLII. torvény 9.§ (4) bekezdésében a teriileti miuzeum
szdmara meghatarozott feladatokat. A Mizeum tudomdanyos tevékenységet folytatdé muzealis
intézmény. GyUjtoteriilete: Dunautjvaros Megyei Jogl Varos kozigazgatasi teriiletére.
valamint a Dunaujvarosi Jarasra terjed ki.

Feladata: régészet, torténelem és néprajz muzeoldgiai szakagra vonatkozoan a Dunaujvaros
Megyei Jogli Varos és az egykori dunautjvarosi jaras (tovabbiakban duna(jvarosi jaras)
tertiletén a kulturalis javak folyamatos gyUjtése, nyilvantartdsa, megdrzése, restauralasa,
tudomdnyos feldolgozdsa, és publikdlasa, valamint kidllitdsokon és mas modon torténd

bemutatasa



2.14. A Muzeum azonositoi:
2.14.1. Torzskényvi azonositoja: 802376
2.14.2. Adoszama: 15802372-2-07
2.14.3. KSH-szamjele: 15802372-9102-322-07

2.15. Az intézmény illetékessége: Dunatjvaros Megyei Jog Véros és a dunadjvarosi jarés.
2.16. A Muazeum szamlavezetd pénzintézete: K&H Bank Zrt.

A Muzeum bankszamlaszamai:
Koltségvetési elszamolasi szamla: 10400463-00033598-00000000



II. MUNKAKOROK, LETSZAM, SZERVEZETI FELEPITES, MUNKAIDO

Az intézmény szervezeti felépitését, valamint az engedélyezett létszamot az 1. és 2. szamu
fliggelék tartalmazza.

3. Munkaidé

A Muzeum alkalmazasaban all6é személyek jogviszonya:

-. munkaviszony, jogviszonyt szabalyozé jogszabdly: a Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012.
évi I. térvény

- megbizasi jogviszony, jogviszonyt szabdlyozo jogszabaly: a Polgari Torvénykényvrél szolo
2013. évi V .torvény

A dolgozok munkaideje hétfétdl péntekig 8 oratol 16 oraig tart.

4. A Koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje

A koltségvetési szerv vezetOje az igazgato, az igazgatdt a Dunadjvaros Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata Kozgyiilése az emberi erdforrasok minisztere 39/2020.(X.30.) EMMI
rendeletében foglaltak szerint kiirt nyilvanos palyazat elbirdlasat kovetden, 5 évig terjedd
hatarozott idére - munkaviszony keretében, a munka tdrvénykonyve szerinti vezetd alldasa
munkavallaloként — bizza meg és gyakorolja tekintetében a Magyarorszag helyi
Onkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. térvényben foglalt rendelkezések alapjan a
munkaltatéi jogokat. Az ecgyéb munkaltatéi jogokat a Dunaljvaros Megyei Jogu Varos
Polgarmestere gyakorolja.

Az 1997. évi CXL. torvény 46.§ (3) bekezdése alapjan a teriileti mizeum igazgatojanak
megbizasahoz, illetve annak visszavonasahoz a kulturaért felelés miniszter eldzetes egyetértése
sziikséges.



III. HATAS- ES FELADATKOROK

A Muzeum minden dolgozdja személyre szolé munkakori leirdssal rendelkezik, melyben a
konkrét feladat- és hataskordk rogzitésre kertiltek.

Miizeumigazgato

- Felel a Muzeum egészének szakszer(i, a jogszabalyoknak megfeleld mikodéséert, az
allomdny és vagyonvédelemért, a mitkdést meghatérozo szabalyzatok, tervek, beszamolok,
munkakdri leirasok elkészitéséert.

- Személyesen feliigyeli a Muzeum dolgozoinak munkajat.

- Munkaltatoi, kinevezési jogkdrt gyakorol a Mizeum munkavallaldinak esetében.

- Képviseli a Muzeumor a fenntartd, a varos kulturalis életének iranyitasaért felelos
szervezetek, valamint orszagos szakmai szervezetek elott.

- Kapcsolatot tart fenn a Muzeum fenntartojéval, orszagos szakmai szervezetekkel,
muzeumokkal, oktatasi és kulturalis intézményekkel.

- Dént a Mizeum képviseletérdl, reprezentaciojarol, kiilfsldi kapesolatok tigyeiben, mizeumi
kiadvanyok tigyeiben, feliigyeli a targykolcsonzéseket.

- Feladatat tavollétében az altala megbizott szakalkalmazott helyettesiti.

- Kotelezettségvallaldsi, utalvanyozési és teljesités igazolasi jogkort gyakorol.

Kiemelt feladatkorok:
Muzcologus (Régész)

- Leletbejelentés esetén fogadjak a leletbejelentét, sziikség esetén kiszallnak a helyszinre €s
elvégzik a sziikséges régészeti beavatkozasokat, gondoskodnak a leletek biztonsagarol és
Muzeumba szallitasarol.

- A Forster Gyula Nemzeti Orokséggazdalkodasi ¢és  Szolgaltatasi  Kozponttal
egyiittmiikodésben végzik a jaras védett és egyéb régeszeti lelohelyeinek ellendrzését.

- Elvégzik a proba- és megeldzé feltardsokat.

- Intézik a feladatkoritkbe tartozo levelezést.

- Nyilvantartast vezetnek a jaras védett és egy¢b régészeti leléhelyeirdl.

- Elkészitik a feltarasok dokumentacidjat.

- Tudomanyos kutatomunkét (beleértve a tudomanyos céllal torténé feltarasokat) folytatnak,
publikaljak kutatisaik eredményeit.

- A Miuzeum kiallitasai szamara forgatokonyveket készitenek, részt vesznek a kiallitasok
létrejottében.

- A Muzeum régészeti gylijteményeinek kuratorai.

- Iranyitjak a gy(jteménykezeld munkajat.

- Részt vesznek a Muzeum muizeumpedagogiai munkajaban.

- Az egyik régész a gondnokkal valtasban riaszt6 tigyelete lat el.

- Buza Andrea régész a kovetkezd helyettesitési jogkorrel rendelkezik:

Az igazgato tavolléte esetén, a Gazdalkodasi szabélyzatban rogzitettek szerint jogosult
kotelezettséget vallalni, teljesitést igazolni, valamint utalvanyozni.



Régész technikus

- Leletbejelentés esetén fogadja a leletbejelentdt, sziikség esetén kiszall a helyszinre és elvégzi
a sziikséges régészeti beavatkozasokat, gondoskodik a leletek biztonsdgarol és a mizeumba
valo szallitasrol.

. Asatasokat, leletmentéseket végez a dunadjvarosi jaras teriiletén.

- FElvégzi a proba és megel6zo feltarasok.

- Intézi a feladatkorbe tartozo levelezeést.

- Nyilvantartdst vezet a dunatjvarosi jaras védett és egyéb régészeti leléhelyeirdl.

- Elkésziti a feltarasok dokumentaciojat.

- Tudomanyos kutatomunkat (beleértve a tudomanyos céllal torténo feltarasokat) folytat €s
publikalja a kutatdsok eredményeit.

- Az Intercisa Miizeum kiallitasai szaméra forgatokdnyvet készit, valamint részt vesz a
kiallitasok létrejottében.

- Részt vesz a muzeumpedagdgiai munkaban.

- A miizeum és a kiallitasok irant érdeklddé felndttek és gyermekek részére programokat
szervez és rendez

- A rendezvényekrdl felvételeket készit és archivalja azokat.

- Folyamatos kapcsolatot tart fenn az oktatasi intézményekkel, szervezi mizeumpedagogiai
foglalkozasokat.

- A miizeumi kényvtar allomanyét kezeli és feltigyeli

Muazeumpedagogus

- A muzeumok és a kiallitasok irant érdeklddé felndttek és gyerekek részére programokat

szervez és rendez.
- Folyamatos kapcsolatot tart fenn az oktatasi intézményekkel, szervezi a mizeumpedagogial

foglalkozasokat.

- Felel a Miuzeum Eurdpai Unios (TIOP, TAMOP) pélyazatai fenntartasi id6szakédnak
megvalositasaért.

- Allandé kapesolatot tart fenn a sajtd munkatarsaival, szervezi a kiallitds megnyitokat,
nagyrendezvényeket.

- Elvégzi a Mizeum honlapjanak folyamatos frissitését

Muzeologus (Torténész)

- Tudomanyos torténészi munkat végez éves munkaterv alapjan.

- Munkakéri gytijteményének vezet6je, felelés a gylijteményi munkaért, kiillondsen a
nyilvantartas, a tudomanyos feldolgozas, megorzés, illetve a bemutatas teriiletén.

- Kozmiivelddési munkat is végez, tarlatvezetéseket tart, sziikség esetén muzeumpedagogial
munkaba is bekapcsolodik.

- Tudomanyos munkédjanak keretében tanulmanyt, kataldgust készit, valamint kiallitasi
forgatokdnyvet is ir, vagy részt vesz annak szerkesztésében.

- [smeretterjesztd frasokat készit a mizeum kiadvanyaiba €s honlapjara.

- Részt vesz a szakteriiletét érinté palyazatok szakmai elokészitésében, dsszeallitasaban €s a

palyazati cél megvalositasaban.



- Ellatja a gylijteményéhez kapesolodo kutatoszolgalatot.

Muzeologus (Néprajzkutato)

- Feladata a jogszabalyok rendelkezések megtartasaval és az éves munkaterv figyelembe
vételével a szakteriiletéhez tartozdé gyujtemény kezelése, gyarapitasa, fejlesztése, a targyak
épségének a figyelemmel kisérése, hianytalan megdrzése, a nyilvantartasi —leltari feladatok
elldtasa az érintett muzeoldgusokkal kozdsen.

- Tudomdnyos és kutatd munkat végez, melynek eredményeirl koteles beszamolni az
intézmény igazgatojanak.

- Részt vesz a szakteriiletét érinté palydzatok figyelésében, szakmai elékészitésében,
Osszeallitasaban ¢s a palyazati cél megvaldsitasaban.

- Az Intercisa Muzeum gyUjtiteriiletén néprajzi terepmunkat végez, a néprajzi gyljtemény
gyarapitasa céljabol néprajzi targyakat gyfijt.

- A targyakat a leltarozashoz sziikséges adatokkal ellatja, a meghatdrozdsokat elvégzi.

- Csomagolas, elhelyezés, feliratozés feladataival megbizza a gy(jteménykezel6t.

- Figyelemmel kiséri a néprajzi gylijtemény anyagat, allapotat, feldolgozottsagat.

- Reviziot végez a gyljteménykezeld segitségével.

- Részt vesz a néprajzi gyljteményekhez kapcsolddd kozmivelddési munkakban (kiallitasok
rendezése, szervezése, tarlatvezetések eléadasok tartasa)

- Ellatja a néprajzi gylijteményekhez kapcsolodo kutatészolgalatot.

- A teriileti mizeumi besoroldshoz sziikséges torténészi és néprajzos feladatkorok ellatasat, ha
nem tolti be a székesfehérvari Szent [stvan Kirdly Muzeummal kdtendo szerzodés alapjan
szabalyozzuk.

Restaurator

- A restauratorok felelnek a Restauratormiihely mitkdéséért.

- Atveszik a gytijteménykezel6tdl a mithelybe keriild targyakat, vezetik a restauralasukrol
késziilt naplokat majd a restauratori munka végeztével 4tadjak azokat a
gyljteménykezelonek. Elvégzik a beérkez6 j targyak tisztitdsat, konzervalasat.
restauralasat.

- A vegyszerkezelési szabalyoknak megfelelden kezelik a zarolt anyagokat (mérgeket).

- Folyamatosan ellenérzik a kidllitasokban — kiilondsen az allando kiallitasokban — lévo
targyak allagat.

- Régészeti édsatasokon — amennyiben az dsatdsvezetd kéri — vesznek részt (specidlis
szakértelmet kivand bontast végeznek, helyszinen konzervaljak a rossz megtartasu leleteket,
kiemelik a veszélyeztetett targyakat, rajzolnak).

- Elvégzik a régi gylijteménytargyak allagmegovasat (tisztitas, konzervalas, restauralas).

- A kiallitasi és publikdcids tervhez igazodva elvégzik a kidllitdsokba keriilé targyak
Ujrarestauralasat, megtisztitasat, kiallithatasra, publikdlasra kész allapotba hozasat.

- Adott esetben elhelyezik a kiallitasi targyakat a kiallitasi vitrinekben. Részt vesznek a
kiallitasok takaritasaban.

- Elvégzik a Muzeum kezelésében 1évé milemlékek nem épitészeti részeinek allagvédelmét.

- Esetenként masolatokat készitenek a mitargyakrol.



Miitirgyvédelmi asszisztens

Végzi az Intercisa Muzeum tulajdonaban Iévé régészeti keramiak mosasat, valogatasat,
ragasztasat, illetve restaurdtor iranyitasa mellett a targyak restauralasat.

Ellatja a néprajzi keramiak, fa, fém alapu mutargyak tisztitasa, konzervalasat

Feladata az Gjkori targyak tisztitasa, konzervalasa.

Folyamatosan ellendrzi, a restauratori Gtmutatas alapjan, a kiallitasokban — kiiléndsen az
alland¢ kiallitdsokban — lévo targyak allagat.

Feladata a restaurator utmutatdsa mellett a régi gyGjtemények allagmegévasa.

A kiallitasi és publikacios tervhez igazodva elvégzi a kiallitasokba keriil6 targyak ujra
restauraldsat, megtisztitasat, publikalasra kész allapotba hozza azokat.

Feladata az id6szaki kiallitasok megrendezésében.

Sziikség esetén részt vesz az allando kiallitas felujitasaban.

Feladata a hazi pénztar ellendrzése.

Szombati napon, fogadja a latogatokat, mizeumi kiadvanyt arusit a latogatok szamadra.

Az utasitds jogkor gyakorldja indokolt esetben jogosult, a munkakori leirasban
meghatarozott munkakori feladatok mellett, a munkakéri jellegéhez kapcsolodd egyéb
utasitasok adéséra 1s.

Gondnok

1

Biztositja az Intercisa Muzeum napi miikodését, éplileteinek fenntartdsi, karbantartasi
munkait. Gondoskodik az épiiletek tisztantartasarol, a parkok gondozasardl.
[ranyitja a portds, a takarito, €s az ¢jjelior és Romai katonai fiird6 6rének munkajat.
Gondoskodik a mizeumi rendezvények technikai elokészitésérol.
FelelOs a targyi eszkozokert, és azok nyilvantartisaért. Részt vesz az éves leltarozasban.
A Mizeum igazgatdjanak irdnyitdsa alatt elvégzi az anyagbeszerzéseket. Intézi a
szallitdsokat. A fogydeszkozoket tarolja, nyilvantartja és a munkatarsaknak kiadja.
Ellatja a tlizrendészeti megbizott teladatkorét.
A régésszel heti valtasban, riasztotigyeletet lat el.
Gondoskodik a Mazeum hasznélataban [évo gépjarmi szabalyszerii lizemeltetésérdl, annak
folyamatos iizem-, forgalombiztonsagi és kornyezetvédelmi kovetelményeknek megfeleld
mtszaki allapotanak karbantartasarol.

Gyijteménykezeld

Az 6skori, romai kori, népvandorlas és kozépkori, néprajzi, helytorténeti gylijtemények és
raktarak és a fotéarchivum kezel6je. Az illetékes szakalkalmazottak iranyitasa mellett végzi
a leltari szamok és egyéb raktari mutatok felirasat, elkészitését. Részt vesz, a revizids
munkdékban Gondoskodik a raktari rend és tisztasag fenntartasarol.

A fenti gylijtemények raktarhelyiségeinek takaritasa €s tisztantartasa.

Sziikség esetén helyettesiti a nappali portast, takaritonét.

Sziikség esetén részt vesz egyéb muzeumi feladatokban (kiallitdsok kivitelezése, vasarok,
gyermekfoglalkozasok lebonyolitasa).

Muzeologus segitségével részt vesz a gylijteménygyarapitasi munkaban.

Elvégzi a kolesonzésekkel kapesolatos adminisztracios feladatokat.

Ellatja a kutatotermi feliigyeletet, a kutatdsra kikészitett anyagot a kutatast kovetden
visszasorolja és elvégzi az ezzel jaro adminisztracids feladatokat.

A muzeumigazgato és a muzeologus tudta nélkiil senkinek sem ad ki anyagot.



Ellenérzi a raktarak biztonsagos zardsat.

Tovabbi munkakorok

Portas

1

Feladat a bejarati ajtd kinyitasa a munkatarsak és a latogatoknak el6tt.

Feladata utbaigazitani a latogatokat.

Ellatja a telefonkdzpont kezelését, fogadja €s tovabbitja a beérkezd hivasokat.

Arulja a kiadvényokat és a kiilonbszd ajandéktargyakat, a bevétellel elszamol a gazdasagi
igyintézovel.

Feladata segiteni az 6nkéntesek munkajat.

Gondoskodik a tevékenységéhez tartozo rendelkezések betartasardl.

Feladata az épiilet, teriilet 6rzése, hogy megakaddlyozza az illetéktelen behatolast, lopast,
tiizet vagy mas veszélyt;

Ellatja a mizeumi targyak és eszk6zok karosodasanak a feljegyzését.

A portai szolgalatot lat el.

Feladata a muzeum beléptetési rendjének betartasa és betartatasa.

Feladata a mizeum nyitasa ¢és zarasa, a létesitmény tobbszori korbejarasa.

Barmilyen szabalytalansag esetén a felettese, illetve a hatdsdg értesitése.

Romai Kotar és Fiirdé munkatarsa

Biztositja a kotar és romkert, valamint a romai fiirdd napi miikddését, fenntartési,
karbantartasi, munkait.

Gondoskodik a létesitmény tisztasagardl, gondozasarol.

Fogadja a latogatokat.

Felelos a targyi eszkozokért.

Felelds a hatdlyos jogszabalyok, az intézmény szabdlyzataiban foglaltak betartasaért, azok
eloirasait megtartja, munkdjat ezek alapjan latja el.

Az észlelt hibakrol értesiti az intézmény vezetdjét. Elhdritja a specidlis tudast nem igénylé
kisebb hibékat.

Részt vesz a kiallitas rendezési és miitargyszallitasi feladatokban.

Takarito

Az Intercisa Muzeum teriiletének és helyiségeinek rendjérdl és tisztan tartartasarol valo
gondoskodas.
Naponta a mellékhelyiségek, el6tér, folyoso, Iépcsdhaz, kidllitd helyiségek, termek, irodak
tisztan tartasa, takaritasa.

Feladata a szOnyegek porszivozasa, kovezetek telmosdsa, butorok letdrlése, falikarok,
lampék-csillarok portalanitasa.
Havonta ablaktisztitdst végez. Az irodakban ez a munka az ott dolgozé munkatarsak

tavollétében végzendok.

FelelOs a takaritoszerek, tisztitoszerek takarékos és gazdasagos felhasznaldsaért, a kifogyott
szerek pétlasaért- ezt jeleznie kell a mizeum gondnokanak.

Uj kiallitas nyitasa elétt koteles a takaritdst tuloraban végezni. Részt vesz a kiallitasnyitok
alkalmaval rendezendé fogadds lebonyolitasaban.



IV. UGYMENET
A Miizeum helyettesitési rendje

A muzeumigazgatot tavollétében az dltala megbizott szakalkalmazott helyettesiti.
Tovéabbi helyettesitések: Régészt, néprajzkutatot, restaurdtort €s torténészt helyettesiteni, a
specidlis szakmai ismeretek hinya miatt nincs lehetéség.

Alairasi jog

A Miuzeum nevében vallalt  kotelezettségvallalasok, tovabba  utalvanyozdsra  €s
teljesitésigazolasokra, valamint levelek aldirdsdra a muizeumigazgatd, tavollétében irasban
megbizott munkatars jogosult. A kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzését €s érvényesitésct
a GESZ végzi a .Gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztdsi €s felelosségvallalasi
egyiittmiikddési megéllapodas” eldirdsanak megfelelden.

Bélyegzok hasznalata, kezelése

- Valamennyi cégszeri alairasnal bélyegzot kell haszndlni. kotelezetiségvallalast,
utalvanyozast. valamint jogszerzést és jogrol vald lemondast tartalmazo okiratot kizarolag a
muzeumigazgato sajat bélyegzojével kell ellatni.

- Az Intézményben a bélyegz6 cégszerli hasznalatara az alibbiak jogosultak:

a) muzeumigazgatod
b) kiilén meghatalmazassal kijelolt helyettes

- A GESZ-ben a bélyegzd cégszerli hasznalatdra a mizeum kiadasainak engedélyezése soran,
az érvényesitéskor a GESZ ezzel megbizott alkalmazottja jogosult.

- A Muzeum bélyegzéit a gazdasagi koordinator koteles naprakészen nyilvantartani.

Hivatali iigyvitel

(1) Az érkezett hivatalos iratokat a mizeumigazgatd — tavollétében egy éltala kijelolt — az alabbiak

szerint szigndlja:
a) ,Irattar”: tovabbi intézkedés nélkiil.
b),.Kérem vissza™ sajat maga intézi.
¢) Ldssa™ az itt felsorolt munkatarsak tudomasulvételével, melynek megtdrténtét az iraton
alairasukkal és az alairas datumaval igazoljak.

d),.Intézze™: a megnevezett munkatérs sajat hataskorében intézze, vagy beosztottjaival intéztesse
el a szoban forgd ligyet. Az ligy elintézését a megnevezett munkatars alairdsa, az alafras datuma,
valamint — amennyiben sziiletett — a valaszlevél iktatoszaménak ravezetése igazolja.

Az Intercisa Muzeum iratkezelésének szervezetét és rendjét a hatdlyos Iratkezelési Szabdlyzat

hatarozza meg.

Az intézménynél kdzponti iratkezelés valosul meg. Az iratkezelés valamennyi mozzanata egyetlen
kozponti szervezetben és rendszerben, helyileg a Mizeum €épiiletében torténik.

Az iratkezelési tevékenység irdnyitdja és feliigyeloje az igazgato.



Az iratkezeléssel kapcsolatos egyes tevékenységeket, kezelési feladatokat az alabbi ligyintézék
végzik: portds, gy(ijteménykezel6, mint a portds helyettesit6je, gazdasagi koordinator. Az
iratkezelésre vonatkozo feladat- €s hataskoroket a hatalyos iratkezelési Szabalyzat hatarozza meg.
Az érintett dolgozék munkakori leirasaban szerepel, hogy iratkezelési feladatokat latnak el
Kivétel ez alol a gazdasagi koordinator, aki a Dunatjvarosi Gazdasigi Ellaté Szervezet
dolgozojaként a Miizeum adminisztrativ feladatait megbizasi szerzodés alapjan végzi. Esetében a
megbizasi szerzédésben tartalmazza az iratkezelési feladatok végzeését.

(2) A szokasos iigyintézési hataridé 15 nap, kivéve, ha a levélbél mas kovetkezik, illetve a
szignalas mds idépontot jel6l meg.

Eves tervértekezlet

(1) A miizeumigazgato évente egyszer éves tervértekezletet tart az (j munkaterv beadasa elott 15
nappal, amelynek keretében értékeli a Muizeum helyzetét, és ismerteti az elkdvetkezd év altalanos

feladatait.

A Muzeum értekezleti rendje

(1) A muzeumigazgatd szitkség szerint értekezletet tart, amelyen a muzeum dolgozoi vesznek
részt. Az értekezlet témakorébe tartozik a Muzeum elvi irdnyitasanak, célkitiizéseinek, id6szerl
feladatainak és azok elvégzésének megvitatasa.

(2) A mizeumigazgatonak joga van rendkiviili értekezletet 6sszehivni, s az azon résztvevok korét
tetszése szerint meghatarozni.

Munkaterv és beszimolo jelentés
(1) A Muzeum munkajat az éves munkaterv hatarozza meg.

(2) Az éves munkatervet az el6z6 év utolsé két honapjaban kell eldkésziteni. Az elfogadott 6
feladatok és iranyelvek, illetve a varhato koltségvetési keretek ismeretében a Muzeum
dolgozdinak bevondsaval a muazeumigazgat dllitja Ossze a munkatervet, €s terjeszti be
Dunatjvaros Megyei Jogi Varos Kozgytilésének. A munkatervet az eéves tervértekezleten
megvitatjak, és a feltigyeleti szerv jovahagydsa esetén 1ép €letbe.

(3) A Miizeum elvégzett munkajarol éves beszamolo késziil. A beszamolo jelentéshez a Mazeum
dolgozdi a sajat munkateriiletiikrol adatlap kitdltésével szamolnak be.

(4) Az adatlapok alapjan a jelentés sszedllitdst a muzeumigazgatd végzi el, és terjeszti be
Dunagjvaros Megyei Jogti Viaros Kozgyiilésének, valamint a Kulturalis €s Innovacids
Minisztériumnak.

(5) A muzeumigazgatd év kozbeni, vagy éppen (6bbéves munka-, vagy tavlati tervek, illetve
beszamolok készitését is elrendelheti.



(6) A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtdri ellatasrol és a kozmiivelddésrol szolo 1997.
évi CXL. torvény 50. § 2. a) pontja értelmében a Muizeumnak stratégiai tervvel kell rendelkeznie.

(7) A muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatdsrol és a kozmiivel6désrol szolo 1997.

évi CXL. torvény 42. § 4.b) pontja értelmében a Muzeumnak kiildetésnyilatkozattal kell
rendelkeznie. A kiildetésnyilatkozat jelen szabalyzat 1. mellékletét képezi.

A miizeumi dolgozék tartézkodasa a Mizeumban
(1) A Miizeum dolgozoi csak munkaidejitkben tartozkodhatnak a Mizeum épiileteiben.

(2) Kiallitas rendezés esetén az ebben részt vevd munkatarsak munkdjukat munkaidén tul is
folytathatjak.

(3) Amennyiben a heti munkaprogram végrehajtdsa megkivanja — pl. rendkiviili munkak,
rendezvények —a miizeumigazgato a fentiektol eltéréen is rendelkezhet.

Ugyfelek tartézkoddsa a Mizeumban

(1) A Muzeumot hivatalos iigyben felkeresé tigyfelek iranyitasat a porta végzi.

(2) A Muzeum tgyfélfogadasi idejét a mizeumigazgato hatarozza meg.

Vendégek tartézkodasa a Mizeumban

(1) A Muzeum hivatalos vendégeinek fogaddsat a mizeumigazgatd szervezi.

(2) A muzeoldgus munkatdrsak egyéni szakmai vendégeinek fogadasarol az érintett muzeologus
gondoskodik.

Reprezenticio

(1) A reprezentacié a muzeumigazgato hataskorébe tartozik.

(2) A kiadvényok ajandékozasa a mizeumigazgato hatiskore. Megfeleld indoklassal, az erre
rendszeresitett nyomtatvanyon propaganda célra mdsok is igényelhetnek kiadvanyokat a
muzeumigazgatotol.

Biztonsagi eloirasok

(1) A kiallitasok, a raktarak és a mizeumi épiiletek védelmeérdl az Orzési Terv intézkedik.

(2) A tiizvédelemmel kapesolatos eldirdsokat kiilon Tiizvédelmi Szabalyzat rogziti.

(3) A munkavédelmi szabalyokat kiilon Munkavédelmi Szabalyzat rogziti.



Belso ellenérzés

(1) Az intézmény belsd ellendrzesi feladatait kiilén megallapodas alapjan Dunatijvaros Megyei
Jogi Véros Polgarmesteri Hivatala Belsé Ellendrzési Osztalyan keresztiil az osztalyvezetd
iranyitasaval 1 f6 intézményi belsé ellenbr latja el.

A belso ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot ado ¢és tandcsado tevékenység, amelynek
célja, hogy az intézmény miikodését fejlessze és eredményességét novelje. Segitse az intézmény
céljainak elérését, ennek érdekében rendszerszemléletii megkozelitéssel €s modszeresen értékeli,

illetve fejleszti az irdnyitdsi és belsé kontrollrendszerének hatékonysagat.

Belso kontrollrendszer

(1) Az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzetett mddszertani Gtmutatoknak megfeleld
belsd kontrollrendszer kialakitdsaért, mitkodtetéséert az intézményvezetd a felelds

A belsé kontrollrendszer a kockazatok kezelése és targyilagos bizonyossag megszerzese
érdekeében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy megvalosuljanak a
kovetkezd célok:

a) milkodés és gazdalkodds soran a tevékenységeket szabalyszeriien, gazdasigosan, hatékonyan,
erédményesen hajtsak végre,

b) az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék, s

¢) megvédjék az erdforrdsokat a veszteségektdl, karoktol és nem rendeltetésszer( hasznalattol



V. TUDOMANYOS KUTATAS

Kutatomunkat végzé személyek

(1) A Muzeum tevékenységének szellemi hatterét a falai kozott folyd tudomanyos kutatomunka
biztositja.

(2) A Mazeumban kutatdomunkat elsésorban a sajat tudoményos kutatok végeznek. A Muzeumon
beliil a sajat tudomanyos kutatok kutatasi szabadsaggal birnak. Sajat kutatonak minésiil a Mizeum
minden munkatarsa, aki valamely tudomanyagbol telsdfoku végzettséggel rendelkezik.

(3) A Muzeum szamdra olyan kutatok is végeznek kutatomunkat, vezethetnek régészeti dsatast,
akik nem tagjai az intézménynek. Ezekkel a kutatokkal a Muzeum irdsos megallapodast kot.

A Kutatas szabalyozasa

A Muzeumon beltl folyo kutatdbmunka szabalyait a Kutatdsi szabalyzat szabalyozza. Ennek
betartasaért a mizeumigazgato felelds.



VL. KIALLITASOK

A kidllitasi terv

A Muzeum egyik legfontosabb feladata a kiallitasi tevékenység. Ennek programjat az éves
kiallitasi terv tartalmazza. Ennek sikeres végrehajtidsa a Muzeum legfontosabb €rdeke, ezért ezt a
Muzeum minden dolgozoja koteles képességeihez mérten eldsegiteni.

A kiallitdsok fajtai

A Mizeum allando és iddszaki kiallitasokat rendez. Az alland¢ kiallitasok altaldnos témakat
dolgoznak fel, és — folyamatosan cserélheté moduljaiktol eltekintve — tobb évig valtozatlanok, mig
az idészaki kidllitasok egy-egy specialis témat dolgoznak fel, és csupdn egy rovidebb iddszakra —
jellemzden 1-6 honapra — szolnak.

(1) A Muzeum allando kiallitasai a kévetkezok:
a) Dunaiijvaros torténete a kezdetektol az 1970-es évek kdzepéig
b) A kokortol az ujkorig — latvanytar
¢) Roémai Kotar és Romkert
d) Roma Katonai Fiird6

(2) A Muzeum id8szaki kiallitisai az idészaki kidllitoterekben valosulnak meg. Ezek a

kovetkezok:
a) Intercisa Muzeum — kis kiallité terem, 2016-tol megsziinik €s a néprajzi gytjteményt
bemutaté allando kiallitdsnak ad helyt.
b) Intercisa Mlzeum — 2. emeleti nagy kiallito terem

A kiailitisok nyitva tartasa

Az Intercisa Mizeumban 1évé kiallitasok keddtdl — péntekig, 10-16 oraig, valamint minden honap

els6 vasarnapjan 14-18 oraig latogathatok.
A Romai Kotar és Romkert, valamint a Roma Katonai Fiirdé minden év aprilis 15 - oktober 15.
kozott hétkdznap paratlan héten 14-18 oraig, paros héten 10-14 6rdig, szombaton 14-18 oraig tart

nyitva.
Indokolt estben a kiallitasok nyitvatartdsi ideje vezet6i utasitisra modosulhat.

A kiallitasok kuratorai

(1) Minden kidllitasnak egy, és csakis egy kuratora van. A kiallitas kuratora felelos a kiallitas
szakmai tartalmaért.

(2) Az édllando kiallitasok kuratorait a mizeumigazgatd jeloli ki. A tervezett allando kiallitasok
esetében a kijeldlt kurator iranyitja a kiallitasi forgatokonyvet ir6 szakmai csapatot. Megvalosult
illandé  kiallitasok esetében a Kkuritor tesz javaslatot a kidllitdis egyes moduljainak
megvaltoztatasara.



(3) Idészaki kiallitas esetében a kiallitas kuratora a kiallitasi forgatokonyv iréja.

(4) Kidllitdsi kurator lehet olyan személy is, aki nem all alkalmazotti jogviszonyban a
Muzeummal.

A Kkidllitas épitése

(1) A kurator a kiallitas nyitasa el6tt elkésziti a kiallitas forgatokonyvet.
A kiallitasi forgatokonyv tartalmazza:
a) A bemutatando targyak listajat, méretét, ha sziikséges fényképét.
b) A targyak bemutatasi sorrendjét.
¢) A targyakhoz kapcsolddo abrakat, szoveges feliratokat, esetlegesen azok idegen nyelvii

— lehetdség szerint angol €s német — forditasat.

(2) A mizeumigazgaté a GESZ gazdasagi vezetO-helyettesének €s gazdasagi koordinatordnak
bevonasaval ellenorzi a kiallitas pénziigyi fedezetének meglétét.

(3) Sajat gyiijteményben lévé targyak esetében a gyiijteménykezeld rendelkezésre bocsatja a
targyakat. Kolcsontargyak esetében a rendelkezésre bocsatas a Muzeum altal e targyban kotott
szerzddés alapjan torténik.

(4) A kiallitas megépitését a kurator iranyitja. Az épitésben részt vesznek a restauratormiihely
munkatarsai, valamint — sziikség szerint — a Mtzeum t&bbi munkatéarsa.

A kiallitas megnyitok

A kiallitas megnyitokat a miuzeumpedagdgus szervezi.
A kiallitas megnyitokra a belépés dijtalan.



VII. GYUJTEMENYGYARAPITAS

Viasdrlas

(1) A mutargyak vasarlasarol a mizeumigazgato dént.

(2) A mitargyak vésarlasara a mizeumigazgatonak javaslatot tehet:
a) A Muzeum minden szakirdnyU felsdfoku végzettséggel rendelkezé munkatarsa.
b) Kiallitasi célzati miitargyvasarlas esetén a kiallitas kuratora.

Régészeti asatason elékeriilt leletek

(1) A régészeti dsatason elokeriilt leleteket az dsato régész atadja a Mulzeum gyiijtdkor szerinti
gylijteményének, ahol a mindenkori jogszabédlyoknak megfeleléen nyilvantartisba keriilnek, és
gondoskodnak az éllagmegdvasarol.

(2) A régészeti dsatason eldkertilt leletek publikalasi joga az dasatasvezet6t illeti,

Ajandékozas
(1) A Muazeumnak ajandékba adott leletek a Muzeum gyiijtokor szerinti gy(ijteményébe keriilnek.

(2) Az ajandékba kapott miitargy, régészeti lelet publikalasi joga azt a felséfoka szakiranyu
végzettségli munkatdrsat illeti, aki a targgyal legel6szor kapesolatba keriilt.

(3) Az ajandékozo esetleges jutalmazasardl a mizeumigazgatd dont.

A raktiri rend
(1) A raktari rend betartasaért a gylijteménykezel6 felel.

(2) A raktdrakba ellenérzés nélkiil csak az adott gylijtemény kuratora és a Muzeum igazgatoja
léphetnek be. Mindenki mds csak a gyiijteménykezeld vagy az adott gyljtemény kuratoranak
kiséretében léphet be a raktarba.

(3) A raktari kulcsokat elzarva kell tartani, és a gytjteménykezel6n kiviil csak a gytjtemény
kuratoranak €s a mizeum igazgat6janak adhaté ki. A kulesok felvételérol és leadasarol naplot kell

vezetni.



VIIL A MUZEUM MUKODESET MEGHATAROZO JOGSZABALYOK,
DOKUMENTUMOK

Toérvények, rendeletek

(1) 1997. évi CXL. torvény a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelodésrol

(2) 2001. évi LXIV. térvény a kulturalis 6rokség védelmérdl

(3)68/2018. (IV. 9) a kulturdlis 6rokség védelmével kapesolatos szabalyokrol

(4) 1992. évi XXXIIL térvény a kozalkalmazottak jogallasarol

(5) 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

(6) 2011. évi CXII. térvény az informacios énrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol

(7) 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

(8) 1999. évi XLII. térvény a nemdohanyzok védelmérol, és a dohdnytermékek fogyasztasanak,
forgalmazasanak egyes szabalyairdl

(9) 2012.évi I .torvény
(10) 2013.évi V. torvény
(11) 47/2001. (I11. 27.) Korm. rendelet a muzedlis intézményekben folytathato kutatasrol

(12) 194/2000. (X1. 24.) Korm. rendelet a muzealis intézmények latogatoit megilleto
kedvezményekrol

(13) 150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet a kizalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIIL
torvény végrehajtasarol a miivészeti, a kozmivelodési és a kozgyljteményi teriileten
foglalkoztatott kdzalkalmazottak jogviszonydval osszefliggd egyes kérdések rendezésére

(14) 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet az allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasarol

(15) 68/2018. (IV.9.) Korm. rendelet a kulturélis orokség védelmével kapcsolatos szabalyokrol.

(16) 13/2015. (I11. 11) MvM rendelet a régészeti leldhely €s a miiemléki érték nyilvantartasanak és
védetté nyilvdnitasanak, valamint a régészeti leldhely ¢és a lelet megtaldloja anyagi
elismerésének részletes szabdlyairol.

(17) 2/2010. (I. 14.) OKM rendelet a muzedlis intézmények miikodési engedélyérdl

(18) 3/2009. (II. 18.) OKM rendelet a muzealis intézmények szakfeltigyeletérdl

(19) 11 /2002.(1V.13.) NKOM rendelet a muzealis Intézményekben foglalkoztatottakat szakmai
munkakdreinek betdltéséhez sziikséges képesitési feltételekrdl.



(20) 1/2000. ( 1.14.) NKOM rendelet a kulturdlis szakemberek szervezett képzési rendszerérdl, és
a képzés finanszirozasarol

(21) 51/2014. (XII.10) EMMI rendelet a mizeum, valamint az orszagos szakkdnyvtar és megyei
konyvtar éves munkatervéhez sziikséges szakmai mutatokrol

(22) 29/2014. (IV.10) EMMI rendelet a muzealis intézményekben érzott kulturalis javak
kolesonzésérol, valamit kijelolési eljarasrol

(23) 20/2002.(X.4) NKOM rendelet a muzedlis intézmények nyilvantartdsi szabalyirol
(24) Dunaujvaros Megyei Jogt Varos Kézgytlésének vonatkozo rendeletei
(25) Alapité okirat

(26) Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Belso szabalyzatok

(1) A Muzeum mukodéséhez sziikséges, jogszabalyban nem szabdlyozott, pénziigyi kihatassal bird
kérdéseket a pénziigyi, gazdalkodéasi és szamlaviteli feladatokat ellatdé GESZ gazdasagi

vezetdjével egyeztetett belsod szabalyzat rendezi.
(2) Az egyéb miikodési kérdéseket a Mizeum vezetdje altal megalkotott belsé szabalyzatok

rendezik.



ZARO RENDELKEZESEK

L Az SZMSZ-t minden dolgozo koteles megismerni, annak tartalmat betartani. A megismerés
tényét alafrasaval kell hitelesiteni a 2. sz. mellékletben taldlhatdt Megismerési
nyilatkozatban.

II. Az SZMSZ DMIV Polgarmestere 755/2022. (X1.23.) hatdrozatdnak jovahagyasaval 2022.

december 1. napjan Iép hatalyba és visszavonasig érvényes. Jelen SZMSZ hatalybalépésével
egyidejileg a korabbi SZMSZ hatélyat veszti.

Dunadjvaros, 2022. december 1.

Farkas Lajos
muzeumigazgato



1.sz. melléklet

Az Intercisa Muazeum kiildetésnyilatkozata

Az 1951-ben alapitott, jelenleg teriileti mizeumként miikodd Intercisa Mizeum a varossal szinte
egyidds, létrejottét is az uj véros épitése sordn elSkeriilt régészeti, kozelebbrél bronzkori
leleteknek koszonheti. Az intézmény fenntartdja Dunalyvaros Megyelr Jogi Viros
Onkorméanyzata. A fenntartashoz és a szakmai munka elvégzéséhez sziikséges Osszeget
Magyarorszag kormanya és térvényhozasa, Dunatijvaros Megyei Jogl Varos Onkormanyzata és a
muzeum sajat bevételei (jegy-, kiadvany- és miitirgymadsolat-eladds, terembérlet, mizeumi
szolgaltatasok, szponzori tdmogatés, uniés ¢s magyar palydzati bevételek stb.) biztositjak.
Alapveté feladatunk a dunatjvérosi jaras teriiletén korabban €lt €s jelenleg €16 népek kulturgjanak
kutatasa, bemutatdsa. A miizeum tdrzsanyagat képezd régészeti, néprajzi és torténeti gytlijtemeényt
folyamatosan gyarapitjuk dsatasok, néprajzi gyfijtések, visarldsok €s ajandékozasok révén.

A gylijteménybe keriilt targyakat és a kiilonb6z6 adathordozokon (papir, fényképpapir,
magnesszalag, optikai adattarolo, elektronikus adattarolo stb.) érzott egyéb kulturélis jelenségeket
a mizeum nyilvantartasba veszi. A nyilvantartott adathordozok €s targyi javak dllapotat a mizeum
munkatarsai folyamatosan ellendrzik, a sziikséges tisztitasi, konzervalasi €s restaurdlasi munkat az
intézmény sajat mitargyvédelmi szakemberei elvégzik vagy — ha ez olyan, specialis
ismeretanyagot, technikai felszerelést kivan, amellyel 6k nem rendelkeznek — kiils6 szakértod
bevonasaval elvégeztetik.

A muzeolégusok (régészek, torténész, néprajzos) a gyljtemény anyagit tudomanyos
modszerekkel feldolgozzak, a kapott eredményeket tudoményos €s ismeretterjeszté formdban az
arra alkalmas médiumokon (tudomédnyos és egyéb folyodiratok, kényvek, internetes oldalak,
mindenekel6tt a miizeum sajat honlapja) kzzéteszik. A tudomanyos kutatasok infrastrukturajanak
fontos része a muzeum konyvtara (amelynek allomdnyat anyagi lehetdségeinkhez mérten
folyamatosan bévitjiik), illetve az egyéb, tudomanyos munkékat gy(jté szak- és kozkonyvtarak,
amelyeket a mizeum dolgozoi munkaidejiik alatt hasznalhatnak.

A kutatdsi eredmények bemutatasinak tovabbi eszkdzei az allandd és iddszakos kidllitasok,
melyeket a mizeum kiallitohelyein, illetve felkérésre mas intézmények arra alkalmas tereiben
rendeziink. A kiallitisok anyagat sajat gyidjteménylink képezi, de sziikség esetén mas
intézményektdl, maganszemélyektdl kolesonzott anyagot is felhasznalunk, €s mds intézmények
kiallitasaihoz targyak kolcsonzésével jarulunk hozza. A kolesonzott és kidllitott anyag
kapcsolodhat a mizeum gyjtékoréhez, de lehet olyan anyag is, melyik az orszag mas teriiletérdl,
vagy akar kiilfoldrdl szarmazik, hogy a vilag kulturélis sokszintiségét és a sokszinliség mogott
meghtzodé emberi univerzalékat bemutathassuk latogatdinknak. Béar nem rendelkeziink
természettudomanyos gyljteménnyel és munkatarssal, vallaljuk olyan kiallitdsok rendezését,
amelyek az egykori és jelenlegi, az emberi kultirdt alapvetéen meghatdrozo, €16 és élettelen
természeti kérnyezetet mutatjak be.

Egyéb modszerekkel is igyeksziink hozzdjarulni a hozzank érkez6k ¢lethosszon at tarto
tanulasahoz, képzéséhez. llyenek a mizeumpedagogiai foglakozasok, melyeket a killonbozd
oktatasi intézménytipusok (6voda, altalanos és kdzépiskola, felsofoku oktatasi intézmény) tanuldi
csoportjainak tartunk. A felnottképzésben ismeretterjeszié eléadasok szervezésével, tartasaval
vesziink részt. Az orszagos nagyrendezvényekhez (Mzeumok Hosszi Ejszakdja, Mizeumok Oszi
Fesztivalja, Régészet Napja) kapecsolodd vagy Ondlloan szervezeti nagyrendezvényeinkkel a
csaladoknak nytjtunk hasznos, jatékos, élvezetes lehetdséget a szabadidé eltdli€sére. Ezeket a
feladatokat az intézmény muzeumpedagogusa, illetve koordinalasidval a mizeum szakemberei,
sziikség esetén kiilsos, felkért személyek végzik.



Kiildetésiinknek tekintjiik, hogy a fenti munkdk elvégzésével aktiv résztvevoi, alakitoi legyiink
Dunatjvéros és kornyéke kulturalis életének. Ennek érdekében médiapartnereink segitségével is
igyekszlink bemutatni tevékenységiinket, népszertisiteni rendezvényeinket.



MUNKAKOROK, LETSZAM, SZERVEZETI FELEPITES
1. Munkakorok, létszam

A Muzeum dolgozoi:

— Igazgato |

— Muzeologus (Régész 2

— Régész technikus 1

— Restaurdtorok 1

— Mitargyvédelmi asszisztens 2
—  Muzeumpedagdgus 1

- Muzeolégus (Néprajzkutato 1)
—  Muzeologus (Torténész 2x0,5)
—  Gondnok 1

—  Gyljteménykezel6 (1)

— Muzeumi adatrégzitd (1)

— Portas (1)

— Takarito (1)

— Romai Katonai Filird6 karbantartd/6re (2 )

2. Szervezeti felépités

//

l.sz. fuggelék

Gondnok

Portas
1

Mizeumizazzatd
1
Muzealézus Mutirgyvédaimi Restauritor Mizaumpadagdzus
(Rézész) ABTIZlAS 1 1
v

Muzeolozus huzeolozns Takarits

Grodjtaménykezad Mizeum (Térténdzz) (¥éprajshutas Al
Adatrsgzits, Régdsz technikns 1x0,3 1 1
3

karbantarté Sre
2

GESZ- el kotott munkamegosztas alapjan, helyileg az intézményben végzi feladatat 1 £6 gazdasagi

koordinator.



2. sz. fiiggelék

Munkakér

Réomai Katonai
Fiirdo

Intercisa
Mizeum

Osszesen

Engedélyezett létszam:
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2.sz melléklet
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