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SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK

INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

A Dunatjvarosi Gazdasagi Ellato Szervezetnél (tovabbiakban: GESZ) a kozérdekii adatok
megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kézzéteendd adatok
nyilvdnossagra hozataldnak rendje az alabbiakban keriil meghatarozasra.

A Szabalyzat jogalapja a

Az informacids 6nrendelkezési jogrol €s az informécioszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIL térvény 30. § (6) bekezdés,

Az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja,

A kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, valamint a koézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkoz6 részletes szabalyokrél sz616 305/2005. (X11.25.) Korm.rendelet,

a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl
sz6lo 301/2016. (IX.30.) Korm.rendelet,

a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrdl sz616 18/2005. (XIL.27.) IHM rendelet,

15/2015. (V.22.)! Dunatjvaros Megyei Joga Varos Kdzgyiilése dnkormanyzati
rendelete az onkormanyzat gazdalkodasanak rendjérol

1. A szabilyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvanossagra

hozatalanak rendjét.

2. A szabdlyzat hatalya

E

szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a GESZ, valamint a gazdasagi

szervezettel nem rendelkezd kovetkezo koltségvetési szerveknek, mint Barték
Kamaraszinhdz és Miivészetek Hiza, Egészségmegorzési Kozpont, Intercisa
Mizeum, tovabba a Jozsef Attila Konyvtir Dunatdjvaros (tovabbiakban:
koltségvetési szervek)

—  kezelésében lévo kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
kézalkalmazottainak, = munkavallaléinak  kozérdekbdl  nyilvanos  adata
(tovébbiakban egyiitt: kdzérdeki adat) igénylésénél, tovabba

— hataskore és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdekli adatok
kozzétételénél.

e Madositotta a 2/2016. (1.22.), az 52016, (11.19.), 27/2016, (X.21.), 382016, (XIL16.), 42017, (1.20.), 17/2017. (V.09.), 41/2017.
(XIL15.), 112008, (IV.20.), 13/2018. (V.18.), 52019 (L18.), a 24/2019. (VL21.) és a 12/2020. (111.27.) 6nkormanyzati rendelet



3. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazésa soran:

I

El;

12

érintett: barmely meghatirozott, személyes adat alapjdn azonositott vagy —
kozvetlenill vagy kozvetve — azonosithaté természetes személy.

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat — kiiléndsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonosségra jellemzé ismert — valamint az abbdl
levonhato, az érintettre vonatkozé kdvetkeztetés.

kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozo vagy kizfeladatdnak ellatdsaval
Osszefliggeésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es8, barmilyen
modon vagy formdban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetlentil kezelésének
modjatdl, o6nallé vagy gyljteményes jellegétol, igy kiildnésen a hataskorre,
illetékesscgre,  szervezeti  felépitésre, szakmai  tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést
szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazddlkodasra, a megkétott szerzodésekre
vonatkozo adat.

kozérdekbél nyilvinos adat: a k6zérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossigra hozataldt, megismerhet6ségét vagy
hozzaférhetove tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely &nalléan vagy mésokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil az adatokon végzett birmely
mivelet vagy a miiveletek Gsszessége, igy kiilonosen gyiijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvéltoztatasa, felhasznaldsa, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, d&sszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznédlasanak megakaddlyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasira
alkalmas fizikai jellemz8k (pl. ujj- vagy tenyémyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozziférhetévé tétele.
adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasuk
tobbé nem lehetséges;

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

-harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi

személyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,
az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval;

adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez0 szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a
jogszabaly alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi;

adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus titon kotelezden
kozzéteendd kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az
adat keletkezett.



13. adatkézlé: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi
kozze az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi.

4. A kozérdekii adatok megismerésének dltalinos szabalyai

Az éllami vagy helyi onkormanyzati feladatok, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szervnek vagy személynek lehetévé kell tennie, hogy a
kezelésében 1éva kozérdeki adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot —a 2011. évi CXIL
térvényben meghatarozott kivételekkel - erre iranyuld igény alapjan bérki
megismerhesse.

A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabélyait a 2011. évi CXIL térvény 26.
—27. §-a rogziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvinos adatok megismerésére
iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdeki, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
— szoban,
— irdsban vagy
— elektronikus tton

barki igényt nytjthat be.

A 2011. évi CXII. torvény 28. § (1) bekezdéseében foglaltak alapjan a kozérdekbdl
nyilvdnos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benyijtasdnak helye és modja
5.2.1. Szobeli igények benyujtdsa
személyesen: a kéltségvetési szervek székhelyén, ligyfélfogadasi idében.
5.2,2. Irasbeli igények benyiijtisa
a.) személyesen: a kdltségvetési szervek székhelyén benyijtva,

b.) postai aton: a koltségvetési szervek vezetoinek cimzett levélben,
c.) elektronikus tGton: a kdltségvetési szervek e-mail cimére kiildétt levélben,

Az igényl6 kozérdek(i adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozé
irdasbeli igényét benyidjthatja
— az altala irt igénylési formaban, vagy
— a koltsegvetési szervek altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1.
melléklet)



5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekii adat, kozérdekb6l nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények

teljesitésérol a koltségvetési szervek vezetdi gondoskodnak.

5.3.2. A szoban eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

3.3.3.

5.3.4.

3.3.5.

— az igényld szdban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,

— az igényelt adat a koltségvetési szervek honlapjan vagy mas médon
jogszerlien mar nyilvanossdgra kertilt,

— az igényelt adat a koltségvetési szervek munkatarsainak nevére, beosztasara,
hivatali elérhetéségére vonatkozik,

— az igény a koltségvetési szervek eljarasara, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozé altalanos tajékoztatssal teljesithetd.

Amennyiben a szoban elbterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az igénylét tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekit adat, kozérdekbol nyilvanos adat kozlésére
iranyuld igényekkel kapcsolatos hivdsokat a feladatkor szerint illetékes bels6
szervezeti egység vezetdjéhez vagy a koltségvetési szervek vezetdihez kell

kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozértheté forméaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld
altal kivéant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mér elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithet6 az
adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is.

A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulo igénynek a
tudomadsra jutést kovetd — legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy
annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésénck megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylot e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetoségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, 8
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kizolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igénylot arrol, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld
nyllvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben janudr 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagot.

A nyilvantartas vezetése és a tajékoztatd hataridére torténd elkiildése: gazdasagi
vezetd illetve a gazdasagi koordinatorok feladatét képezi.



3.3.6.

3.3.7.

5.3.8.

5.3.9.

5.3.10.

.11,

6. A

A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhato meg azert, mert a nem magyar nyelvi igénylé az igényét
anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazd dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
modjatol fuggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot
taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt kdltség
mértékéig terjedden — szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitds
rendjére vonatkozo szabilyzatban foglaltak szerint kdltségtéritést allapitunk meg,
melynek dsszegérol az igénylot az igény teljesitését megel6zden tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapesolatos szamla (egyszeriisitett szamla) kibocsatasa a
pénziigyi {igyintéz0 illetve a gazdasigi koordintorok feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényl6 masolatot
igényelt, jelentds terjedelmi, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a méasolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelent6s terjedelmii, tovdbba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igénylo lehetoségeirdl az igénylét az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

Ha a kozérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 dltal meg nem ismerhet6
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell

tenni.

A kozérdeki adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a koltségvetési szervek
vezetoi jogosultak.

kozérdekii  adatszolgiltatishoz  kapcsolédé — koltségtérités  Osszege

megallapitisinak szabdlyai

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol szolé 2011, évi
CXIL torvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv a
masolat készitéséért — az azzal kapcsolatban felmertilt k6ltségek mértékéig terjedden —
koltségtéritést allapithat meg, mely Osszegrél az igényl6t az igény teljesitését
megel6zéen tajékoztatni kell.

A koltségtérités 6sszegét a kovetkezok szerint kell megallapitani:

a.) adatok masolatra torténo elokészitése:

a.a.) a masolasat végzd személy(ek)nek a feladat elvégzésére forditott
munkadrdja: .... dra x a kozalkalmazott egy orara esd illetményének
O58epevVel (iviniuins FUsandeania) = e Ft.



a.b.) az a.a.) pontban kiszamolt illetmény utan fizetendd ( ....... % szocialis

hozzajarulasi ado., valamint ..... % munkaeré-piaci) jarulék =
................... Ft
a.c.) a.a)+a.b.) O0sszesen: ........o.evverinnnns Ft

b.) a masolas koltsége:
masolt oldalak széma: .............. db

oldalanként fizetendd Osszeg: .......... Ft/oldal (itt meg kell hatarozni, hogy
milyen Osszeget kivan a koltségvetési szerv érvényesiteni)

a masolasért fizetendo Osszeg: ............. Ft

c.) koltségtérités osszesen:

c.a.) adatok masoldsra torténd el6készitése: .........ooovvvuinnnn Ft
c.b.) masolds kéltsége: ... Ft
Osszesen: i Ft

Az adatok madsolasahoz sziikséges idéraforditast a gazdasagi vezetd illetve a gazdasagi
koordinatorok igazoljék le.

A koltségtérités Osszegét a jelen szabalyzat 3. mellékletét képezo .. Elszamolo iv-en kell
megallapitani.

Az el6zdek szerint kiszdmitott koltségtéritést az adatok eldallitisa utan, de azoknak a
kérelmez0 részére torténé atadasa elott, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

6. Adatvédelmi el6irasok

601&

6.2.

6.3.

6.4,

A koltségvetési szervek altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz,
személyazonosité adatok kozléséhez nem lchet kdtni. Az elektronikusan kézzétett
kozérdekl adatokhoz torténd hozzaférés biztositasdhoz személyes adat csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlentl sziikséges; a személyes
adatokat ezt kovetoen haladéktalanul t6rélni kell.

Igénylés alapjan toérténd adatszolgaltatis esetén az adatigényld személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhet0k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetGleg a koltségek megfizetését Kiovetéen az igénylé személyes
adatait haladéktalanul tordini kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekid adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kivetfen ezt a — személyes adatokat tartalmazé —
részt le kell vdlasztani a nyomtatvinyrél és gondoskodni kell annak

megsemmisitésérol.

A kozérdeki adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékét a
301/2016. (IX.30.) Korm.rendelet szerint kell megallapitani.



7. A kizérdekii adatok kozzétételének rendje

7.1. A kozfeladatot ellato szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben - igy kiilondsen az 4llami
és Onkormanyzati koltségvetésre €s annak végrehajtasara, az 4llami és 6nkorményzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara €s az erre kotott szerzddésekre. a
piaci szereplok, a maganszervezetek €s -személyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositdsara vonatkozdan - kételes elGsegiteni és biztositani a
kbzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

7.2. Az informacios onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz6ld 2011, évi
CXIIL torvény (tv.) alapjan kotelezéen kozzéteendd kézérdekii adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szamadra, szemé€lyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhatd
modon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halézati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a tovabbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem
kotheto.

7.3. Az Info tv. 37. § szerinti kdzzétételi listdkon meghatdrozott adatait a kozfeladatot
ellaté koltségvetési szerv az egységes kozadatkeresd rendszeren (www.kdzadat.hu) —
ha a torvény masként nem rendelkezik — a tv. 1. melléklete szerint (kozzétételi lista)

kbzzéteszi.

A kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérol,
— az adatkdzlonek vald megkiildésérdl:

o a GESZ-nél a fokonyvi konyveld/pénziigyi ligyintézo,

a Bartok Kamaraszinhaz és Miivészetek Hiza-nal a gazdasagi koordinator,

az Egészségmegorzési Kozpontndl a gazdasagi koordinator,

az Intercisa Muzeumnadl a gazdasagi koordinator,

a Jozsef Attila Konyvtar Dunadjvarosnal a gazdasagi koordinator,

az Utkeresés Segit6 Szolgalatnal a gazdasagi koordinator

gondoskodik.

Az adatkdzlés koordinatora minden intézmény esetében az intézmény vezetdje.

Az adatkdzlésnél figyelembe kell venni Dunatjviaros Megyei Jogu Viros
Kozgylilésének az onkormanyzat gazdalkodédsanak rendjérél szolo Gnkorményzati
rendelet el6irasit 1s.

74.A tv. 37. §-ban meghatirozott altalanos koézzétételi lista jelen szabalyzatunk 2.
mellékletét képezi.

7.5. A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv. vagy
mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlapr6l nem tavolithatok el. A szerv
megsziinése esetén a kozzététel kKotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

7.6. A kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitassal kapcsolatos feladatok
ellatasa az igazgatd hataskorébe tartozik. A felsorolt feladatok ellatdsét az igazgatod
végzi, vagy munkatdrsa(ka)t jelol ki azok elvégzésére. A kijel6lt munkatars(ak)



munkakoéri leirdsiban a konkrét feladatokat valamint tobb munkatars esetén az
egyiittmiik6dés rendjét szerepeltetni kell.

7.7. Az Infotv. végrehajtasaval oOsszefliggd kotelezettségek teljesitését a megbizott
adatvédelmi tisztviseld vizsgalja. A vizsgalat eredményérél évente legalabb egy
alkalommal atfogd jelentést kell késziteni a szerv vezetOje részére.

8. Zaro rendelkezés

A szabalyzatot modositani kell
a.) olyan jogszabalyi el6iras valtozasa esetén, amely érinti a hatdlyos szabalyzat eldirdsait,
valamint

b.) ha a koltségvetési szerv sajatossagai, mikodésének valtozasa alapjan indokoltta valt.
A mddositdsokat az ok felmeriilésétdl szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A modositasok elvégzéséért az intézmények vezet6i a feleldsek.

A Szabalyzat 2020. majus 1. napjan 1ép hatalyba, Ezzel egy idében a korabbi, 2017.
oktdober 1. napjatdl érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

A kapcsolt intézmények sajtos szabdlyzataihoz kapcsolodhatnak tovabbi mellékletek
illetve fuggelékek.

Az adott kapcsolt intézmény sajatos szabalyozasahoz tartozoé mellékletek illetve fliggelékek
mindegyikének kezd6 sorszama, meg kell, hogy egyezzen a sajatos szabalyzasat rogzitod
melléklet sorszamaval, és azt kovetben ,per”jel elvalasztasaval kell sorszimozni mind a
mellékleteket mind fliggelékeket.) A fuggelékekrél nyilvantartast kell vezetni és azt kiilon
fiiggelékként csatolni kell a sajatos szabalyzatukhoz.

Az adott kapcsolt intézmény sajatos szabdlyozasat rogzité melléklet modositasat az GESZ

igazgatdja és az adott kapesolt intézmény elsé szdmi vezetdje hagyja jova. E melléklethez
kapcsolodo fliggelék/ek modositasarél a GESZ részére 1 példanyt biztositani sziikséges.

2. Mepismertetés

A 10 szabdlyzat — az érintett munkatdrsakkal valé — megismertetetéséért a gazdasagi vezetd
helyettes a felelés (4. sz. melléklet).

A 10 szabalyzat és a kapcsolddo sajatos szabalyozast rogzitd mellékletek megismertetéséért
az adott kapcsolt intézményben foglalkoztatott — a GESZ alkalmazasaban 1év6 — gazdasdgi

koordinator a felelds.

Dunatjvaros, 2020. 4prilis 30.

Jévahagyta:
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1. melléklet
Koltségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP
kézérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekil adat meghatdrozasa, leirasa:

..............................................................................................................
..............................................................................................................
..............................................................................................................

..............................................................................................................

A kozérdeki adat igénylésével kapcesolatos egyéb informécidk: ( -ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdeki adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni €s masolatot is kérek,
csak masolat formdjaban igénylem és a mdsolat
papir alapu legyen
szamitogépes adathordozo legyen
floppy legyen
CD legyen
PenDrive legyen (kérelmezd altal biztositott)
elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozé esetén)
személyesen kivanom atvenni

postai tton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:
a) Adatkeres IOPODAT (.ooesvaninssammo s cos i vusisns
b)  Aduthozles BIGHOIIES oo v
c) Adat elokészitd megnevezese: .....ooevveiiiiiiiainninnnn.
d) A felmeriilt kBltség 65SZEZE: vivivivwiviviievsesweiiviwmine
e) Elutasitds esetén az elutasitds 0Ka: .......coiiiiriiriiie i e e e aeas

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozd rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatis
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatist kovetoen ezt a részt le kell vigni és meg kell

semmisiteni!

Személyes adatok:

L

LevelezE€S1 CIMN: L. e e e e

TelefonSZAM: vvevvrrvieirriiriinnrnieeinnrnenss , E-maileim: oo e



A 2011. evi CXII. 1. melléklete alapjan

ALTALANOS KOZZETETELT LISTA

I, Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye. postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja.
igyfélszolgalatinak elérhetségei

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az elézh allapot trlendb

A kizfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek
megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

A valtoziasokat
kovetden azonnal

Az elézd allapot thrlendd

A kozfeladalol ellato szerv vezetOinek és az egyes szervezeti
egysepek verelinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozidsokat
kivetlien azonnal

Az elozo dllapot torlendd

A szervezelen belill illetékes tigyfélkapesolati vezetd neve,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levéleime) és ax
ugyfelfogadasi rend

A viltozdsokat
kévetben azonnal

Az eltz allapot torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszima, Gsszetétele, tagjainak neve,
beosztisa, elérhetdsége

A viltozasokat
kivetfien azonnal

Az elézd allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv irdnyitisa, feliigyelete vagy ellenGrzése
alatt 4110, vagy aldrendeltségében milkodd mas kozfeladatot ellatd
szervek megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

A viltozisokat
kiveten azonnal

Az elozo allapot 1 évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellitd szerv tobbségi tulajdonaban alla, illetve
részvételével mitkodd gazdalkodo szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levéleime), tevékenységi kore, Képviselojének neve, a kizleladatot ellato
szerv részesedésének mértcke

A valtozasokat
kivetoen azonnal

Az eloz allapot | évig
archivumban tartasdval

A kdzfeladatot ellad szerv Altal alapitott kizalapitvanyok neve,
székhelye. elérhetdsége (posta cime, telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime). alapito okirata, kezelt szervének tagjai

A valtozasokat
kivetden azonnal

Az elozo dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kiizfeladatot ellato szerv dltal alapitott kiltségvetési szerv neve,
szekhelye, a kolségvetési szervel alapito jogszabdly megjelolése, illetve
az azl alapito hatarozat, a kéltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetbsége, mitkodési engedélye

A valtozisokat
kdvelben azonnal

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartisdval

A kozfeladatol ellata szerv dltal alapitott lapok neve, a szerkesztdség
¢s kiado neve és cime, valamint a foszerkesztd neve

A valtozasokat
kivetden azonnal

Az el6z0 dllapot 1 évig
archivumban tartasival

11

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feligyeleti szervének,
hatésagi dontései tekinletében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kizfeladalot ellaté szerv felett
torvényességi ellendirzést gyakorld szervnek az 1. pontban

meghatirozott adatai

A vallorisokat
kivetden azonnal

Az eldzé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

11. Tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok

Adat

Frissilés

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét &s alaptevékenysépet
meghatdrozd, a szervre vonatkozd alapvetd jogszabilyok, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozok, valamint a szervezeti és mikodési
szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos s teljes szovege

A viltozisokat
kisvetden azonnal

Az elbzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A valtozasokat

Az eltizd allapot torlendd

.4 Az orszagos illetékességl szervek, valamint a flvirosi €s megyel
kormanyhivatal esetében a kozfeladatot elldto szerv feladataral, kovetden azonnal
tevekenységeérdl sz0l0 tajékoztatd magyar és angol nyelven
3. A helyi énkorményzat dnként vallalt feladatai Negyedévente Az eldz Allapot 1 évig
archivumban tartasaval
4, Allamigazgatasi, Snkorméinyzati, és egyéb hatdsagi dgyekben A valtozasokat Az elbz6 allapot torlendd

tigyfajlanként és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, halaskor gyakorlasanak dtruhizasa esetén a ténylegesen
eljaro szerv mepnevezése, illetékessépi terillete, az tigvintézeshez

sziikséges dokumentumok, okmanyok, eljdrdsi illetékek (igazgatasi

kéwetden azonnal




szolgdlatasi dijak) meghatarozasa. alapveld eljarasi szabalyok, az
cljarast megindito irat benytjtasanak modja (helye, ideje),
igyféifogadas ideje, az iigyintézes halarideje (elintézési, fellebbezési
hataridd). az ngyek intézését segitd atmutatok, az tgymenetie
vonatkozd tdjékoztatas és az lgyintézéshez hasznalt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus progranok
elérése, idopontfoglalas, az Ggytipusokhoz kapesolodo jogszabalyok
jegyzeke, 1ajékoztatas az tgyfelet megilletd jopokrdl és az igylelet
terheld kotelezettsegekral

A viltozasokat

Az €lézd allapot | évig

5. A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott vagy koltségvetéséhil
finanszirozott kizszolgaltatasok megnevezése, tarlalma, a kévetoen azonnal archivumban tartasival
kizszolgiltatasok igénybeveételenek rendje, a kizszolgaltatasén
fizetendd dij mértéke, az abbol adott kedvezmények
6. A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartolt adatbdzisok, illetve A viltozisokat Az elbzi allapot 1 évig
nyilvantartasok leird adatai (név, formatam, az adatkezelés célja, kovetden azonnal archivumban tartasaval
jogzalapja, iddtartama. az érintettek kore, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitoltendo Kkérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasha
bejelentendd nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonositd adatai: a
kozfeladatot elldto szerv altal- alaptevékenysége keretében — gyQjtott és
feldolgozott adatok fajtal, a hozzaférés madja, a masolatkészités
kéltségei
Fe A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témédja, a Negyedévente Az elozo allapot 1 évig
hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a kiltséptérités archivumban tartdsdval
mértéke
8. A testitleti szerv dontései eldkészitésének rendje, az allampolgari A valtozasokat Az clézd dllapot 1 évig
kozremiikidés (véleményezés) modja, eljdrasi szabalyai, a testilleti szerv | kévetden azonnal archivumban tartasaval
uléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossdga, dintései, dlésének
jegyzokomvvei. illetve dsszefoglalod; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
9, A torvény alapjan kizzéleendd jogszabilylervezetek és kapesolddd Torvény eltéri Az elézd allapot 1 évig
dokumentumok: a helyi dnkormanyzat képviseld-testiiletének nyilvanos rendelkezése archivumban tartisaval
ilésére benyijtot eldterjesziések a benyujtas idopontjatol hidgnyaban a
benyijtas
idépontjat
kovetoen azonnal
10 A kozleladatot ellato szerv altal kzzétett hirdetinények, Folyamatosan Legalabb 1 évig
kiizlemények archivimmban tardsaval
11 A kdzfeladaton ellitd szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa. azok Folyamatosan Az elGzb dllapot | évig
eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval
12 A kiizfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel kapesolatos A vizsgalatral Az el6zb allapot 1 évig
vizsgilatok, ellendrzések nyvilvanos megallapitasai 52016 jelentés archivamban tartasaval
megismerését
kivetden
haladéktalanul
13 A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények intézésének Negyedévente Az eldzd allapot torlendd
rendje. az illetékes szervereti egység neve, elérhetdsége, az informacios
Jjogokkal foglalkozo személy neve
14 A kézfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkazd, jogszabalyon Negyedévente Az eldzd allapol 1 évig
alapuld statisztikai adatgyiijlés eredményei, idobeli valtozasuk archivamban tartasdval
15 A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezo statisztikai Negyedévente Az elozo allapot 1 évig
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozd adatai archivumban tartasaval
16 Azon kozérdeki adatok hasznositasara iranyulo szerzédések listaja, Negvedévente Az elozi allapot 1 évig
amelyekben a kozfeladatot ellaid szerv az egyik szerzddd fél archivumban tartasaval
17 A kozfeladatot ellitd szerv kezelésében lévi kozérdeki adatok A véltozasokat Az eltizb dllapot 1 évig
felhaszndldsira, hasznositdsdra vonatkozd llaldnos szerzédési feltételek | kovetden azonnal archivumban tartasival
18 A kazfeladatot ellatd szervre vonatkoza kiilénds és egyedi kézzétételi A viéllozasokat Az elozb allapot torlendd
lista kovetden azonnal
19 A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a kizadatok A valtozisokat Az elozd allapot 1 évig
tjrahasznositasarol sz616 torvény szerimt djrahasznositas céljara elérhetd | kovetd 15 napon archivumban tartisaval
belil

kulturilis kozadatok listdja a rendelkezésre 4116 formatumok
megjeldlésével, valamint a kdzfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a
kozadatok Gjrahasznositasarol sz6lo 1orvény szerint Gjrahasznosithato
kozadal tipusokrol valo tajékoziatas, a rendelkezdésre 4l formatumok
megjeldlésével

20

A 19, sor szerinti kozadatok és kulturilis kozadatok

A viltozdsokat

Az elizb allapot torlendd




ujrahasznositasara vonatkozo allalinos szerzddési feltételek
elektronikusan szerkesztheto valtozata

kovetd 15 napon
beliil

21 A 19. sor szerinti kozadatok €s kulturdlis kozadatok ujrahasznositis
céljabal torténo rendelkezésre bocsatasaén fizetendd dijak altalanos
Jegyzeke, a dijszamitas alapjat képezd tényezikkel egylittesen

A viltozasokat
kévetd 13 napon
beliil

Az elbz6 allapot tdrlendd

22 A kozadatok Gjrahasmositasardl szolo torvény szerinti jogorvoslati
lajekoztatds

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az elozd Allapot torlendd

23 A kizfeladatot ellitd szerv dltal megkdtdin, a kdzadatok
djrahasznositisarol szolo térvény szerint katott kizdrolagos jogot
biztositd megallapodisok szerzbdd feleinek megjeltlése, a
kizar¢lagossdg id6tartamanak, tdrgyinak, valamint a megallapodas
egyéh Iényeges elemeinck megjeltlése

A valtozisokat
kdivetd 15 napon
beliil

Az elbzd allapot torlends

24 A kbzfeladator ellatd szerv dltal kototr, a kdzadatok
tjrahasznositisarol sz010 torvény szerint a kulwralis kozadatok
digitalizalasara kizdrdlagos jogot biztositd megallapodisok szovege

A villozasokat
kivvetd 15 napon
beliil

Az elbz6 dllapot térlendd

25 A kozadatok wjrahasznositasardl szolo térvény szerinti azon A viltozdsokat Az elozo allapot orlendd
jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozo eszkdz, kozszolgaltatasi kisvetd 15 napon
szerzddés vagy mas kitelezo erdvel bird dokumentum (vagy az annak helil
clérhetdségére mutatd hivatkozdis). amely az Gjrahasznositds céljabol
rendelkezésre bocsathato kozadat gyijtésével, elballitasaval,
feldolgozasaval és terjesziésével tsszefiiggd koltségek jelentds részének
sajal bevetelbol valo fedezését irja cld a kivzfeladatot ellato szerv részére

I11. Gazdalkoddsi adatok

Adat Frissités Megdrzés

1 A kozfeladatot ellatd szerv éves kohiségvetése, szamviteli torvény A valtozasokat A kiizzétételt Kovetd 10
szerinti beszamoldja vagy éves kaltségvetési beszamoldja kivetben azonnal | évig

2 A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoziatottak Iétszamara és Negyedévente A Killon jogszabalyban
személyi juttatasaira vonatkozo dsszesitett adalok, illetve Osszesitve a meghatarozott ideig, de
vezetdk és vezetd lisztségviseldk illetménye, munkabére, és rendszeres legaldbb 1 évig archivumban
Jjuttatésai, valamint kéltségtérilése, az egyéb alkalmazottaknak nydjtot tartasaval
Juttatdsok fajidja és mériéke Osszesitve

3. A kozfeladatot ellaté szerv Altal nwijtott, az llamhédztartisrol szolo A dintés A kozzététell kivetd 5 évig
térvény szerinti kihiségvetési tdmogatasok kedvezményezettjeinek meghozatalat
nevére, a tamogatas céljira, Osszegére, tovabbd a timogatdsi program kivetd hatvanadik
megvalositasi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel elbita | napig
koltségvetési tamogatdst visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezell
lemond

4. Az dllamhazlartas pénzeszkizei felhaszndlasaval, az A dontés A kozzétételt kovetd 5 évig
allamhéztartashoz tartozo vagyonnal torténd gazdalkodassal osszefiiggd, | meghozatalat

oimillio forintot elér vagy azt meghalado ériéki arubeszerzesre, épilési
beruhdzasra, szolgaliatis megrendelésre, vagyonérickesitésre,
vagyonhasznositasra. vagyon vagy vagvoni ériéki jog atadasara.
valamint koncesszidba adasra vonatkozo szerzddések megnevezése
(tipusa), tirgya, a szerzodést koto felek neve, a szerzddes értéke,
hatarozoti idGre kititt szerzidés esetében annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok vallozasai, a védelmi és biztonsagi céld beszerzések
adatai és a mindsitett adatok, tovabba a ktzbeszerzésekrol szolo 2015,
évi CXLIIL. térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések &s
az azok eredmeényeként kotott szerzodések adatai kivételével

A szerzfdés ériéke alatt a szerzidés targyaért Kikotott — altalanos
forgalmi add nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
iigylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kozil a
magasabb Ssszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként visszatérd
— egy évnél hosszabb idotartanra kotott — szerzodésekneél az ériék
kiszamnitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott 6sszegét kell
alapul venni. Az egy kéltségvetési évben ugyanazon szerz6dd feéllel
kotou azonos targyn szerzidések ertéket egybe kell szamitani

kitvetd hatvanadik
napig

3. A koncessziordl sz6l6 térvényben meghatérozott nyilvanos adatok Negyedévente A kidlén jogszabdlyban
{palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elhiralasrol készitett meghatirozott ideig, de
emlékeztetok, palyazat eredménye) legalabb 1 évig archivumban

tartdsival

6. A kozfeladatot ellato szerv dltal nem alapfeladatai ellitdsara (igy Negyedévente A kiilon jogszabalyban
kiilondsen egyesiilet timogatéséra, foglalkoztatottal szakmai és meghatdrozott ideig, de

munkavallaldi érdek-képviseleti szervei szdmdra, foglalkoztatoltjai,
cllatottjai oktatasi, kulturdlis, szocidlis és sporttevékenységet segitd

legaldbb 1 évig archivumban
tartasaval




szervezel thmogaidsara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
dsszefitoed kifizetésre) forditott, unillié forintet meghalado kifizetések

Az Europai Unio tamogatasaval megvalosuld fejlesztések leirdsa, az Negyedévente Legalabb | évig
azokra vonatkozd szerzddések archivumban tarlasaval
Kazbeszerzési informacick (éves terv, dsszepzés az ajdnlatok Negyedévente Legalabb 1 évig

elbiraldsirdl, a meghdtont szerzodésekrol}

archivumban tartasival




Koltségverési szerv 3. sz. melléklet

ELSZAMOLO iV
a kozérdekii adatszolgiltatishoz kapcsoléda
koltségtéritéshez

Kozérdekd adat megismerésére iranyulé kérelem benyjtoja:
Keit kozérdektr ddat fartdlma: o ainammnuman aemaaiis s g
e e 11 L

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti eloallitdsat, csoportositasat végzd
SECICINTERY S wonnvuuvisis i e A S

.....................................................

Koltségtérités dsszege:

1.) Az adatok masolédsara forditott munkaéra: ......... ora

2.) Egy é6rara es6 illetmény: Ft

3.) Megtéritendo illetmény dsszege: 0 .. Ft
4.) .....% szocidlis hozzajarulas (3. pont utan) ... Ft
5.) .....% munkaerd piaci jarulék (3. pontutan) = ................. Ft
6) Qesgesei B8} 00 e Ft
7.) Masolt oldalak szama: .......... db

8.) Oldalanként fizetend6 6sszeg: .............. Ft/oldal

9.) Masolésért fizetend6 Gsszeg: 0000000 eiiiieiee.. Fi

10.) Koltségtérités tsszesen (6+9): sesawrevsvaiyi L

Az adatok meghatirozott szempontok szerinti el6allitasat, csoportositasat végz6
személy(ek) munkaid6 raforditdsat igazolom.

.................. B R—

.......... alalras
A koltségtérités osszegét kiszamitotta:
.................... 22010 e

........ alalras

Amennyiben tébb, kiilénbdzd illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masolasat, gy az
elszamolo ivet személyenként kell elkésziteni.



5. szami melléklet

Intézmény:

Megismerési nyilatkozat

A Dunaijvarosi Gazdasagi Ellatd 2020. majus 1-t6] hatdlyos Kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének, tovabbd a kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak rendjérél sz61d
szabalyzatban foglaltakat foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran kételes vagyok betartani, betartatni.

RO
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K-3.szamu melléklet
Az Intercisa Mzeum sajatos szabalyozdsa

A kozérdeki adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabbid a
kotelezden kizzéteend6 adatok nyilvinossidgira hozatalinak rendjérgl

A Dunatjvarosi GESZ szabalyozasat az Intercisa Mizeum (Muzeum) sajatjaként alkalmazza
az alabbi kiegészitésekkel:

A 7.6. pont szerinti feladatok elvégzésére az igazgaté a muzeumpedagdgust jeloli ki. A
kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltdvolitissal kapcsolatos feladatok ellatdsat
igazgatoi utasitas alapjan végzi. A feltoltott adatok tartalmi vizsgéilata nem tartozik a

hataskdrébe.

A 2. melléklet III. pontjaban felsorolt adatok a GESZ nyilvantartasaib6l szdrmaznak. A
munkatigyl adatok tovabbitasaért a munkatigyi iigyintéz6 a felelés. A koliségvetési,
gazdalkodasi adatok tovabbitasaért a GESZ gazdasagi vezetd helyettese a felelds. Az adatok a
gazdasagi koordindtoron keresztiil kertilnek a miizeumpedagogushoz. Az adatok hatiridében
torténd feltdltésének ellenorzése a gazdasagi vezetd helyettes feladata.

Hatalyba lépés:

Jelen szabélyzat 2020. majus 1. napjaval 1ép hatalyba, ezzel egy idében a korabbi, 2017. oktdber
1. napjatol érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

Megismertetés:
Jelen szabélyzat — az érintett munkatarsakkal val6 — megismertetetéséért a Miizeum gazdasagi
koordinatora a felel8s (K-3/1. szdmu melléklet).

Dunatjvéros, 2020.04.20

Jovahagyta:

{
.‘J’/;ftﬁi\-’\. i c,\_,r\' |_ /’}]/p C_--‘

Farka Lajos
Intézményvezetd







K-3/1.szamn melléklet

Megismerési nyilatkozat

Az Intercisa Mugzeum 2020. majus 1-t61 hatalyos ,,A kizérdekii adatok megismerésére
iranyulé kérelmek intézésének, tovibbd a kitelezien kizzéteendd adatok nyilvinossigra
hozatalinak rendjérdl” sz6l6 sajitos szabdlyozasban foglaltakat megismertem. Tudomaésul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas







