INTERCISA MUZEUM

2400 Dunaujvaros, Varoshaza tér 4. Tel./Fax: 06-25-411-315 Tel.: 408-970

INTERCISA MUZEUM
SZERVEZETI FELEPITES, SZERVEZETI EGYSEGEK, FELADATOK
Szervezeti felépités, munkakorok, 1étszam

A Muzeum dolgozoi:

Muzeumigazgatoé (1 {6),

Muzeologus (Régészek 2 £6), Muzeologus (Néprajzkutatd 1 £6), Muzeoldgus (Torténész 2 £6,
1 allashely), Restaurator (1 £6), Mitargyvédelmi asszisztens (2 £6), Mizeumpedagogus (1 £6),
Gytjteménykezeld ( 1 f6), Mizeumi adatrogzitd (1 f6), Gondnok (1 f6), Portas (1 f0),
Takarité (1 £f6), Romai Katonai Fiird6 karbantart6/6r (1 £6)

Forras: Az Intercisa Muzeum Szervezeti és Miikodési Szabalyzata. Az SZMSZ
modositasat Dunaujvaros Megyei Jogi Varos Kozgyiilése a 486/2021. (V.17.)
hatarozataval hagyta jova, hatalyos 2021.05.17-t6l. Szervezeti felépités 7. oldal

GESZ-szel kotott munkamegosztas alapjan, helyileg az intézményben végzi feladatat 1 {6
gazdasagi koordinator.

Munkaidé: A dolgozok munkaideje hétfétol-péntekig 8:00-16:00 oraig tart.
A Romai Katonai Fiird6 6rének munkaideje hétfotol péntekig 8:00-16:00 oraig tart.
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Munkakorok rovid leirasa:

Muzeumigazgato

Az intézmény szakmai és operativ vezetdjeként, a muzeum tevékenységi korébe tartozod
feladatok iranyitasa, tovabba a koltségvetési gazdalkodasi feladatok ellatdsa. A személyi
feltételek biztositasa a szakmai munkahoz, valamint a muzeologusi szakmai feladatok
ellatasa. Felel az intézmény miikodéséért és képviseli az Intercisa Muzeumot, belfoldon és
kiilfoldon.

Régész

Lelgetbejelentés esetén fogadja a leletbejelent6t, sziikség esetén kiszall a helyszinre és elvégzi
a sziikséges régészeti beavatkozasokat, gondoskodik a leletek biztonsdgardl és a mizeumba
valo szallitasrol. Asatasokat, leletmentéseket végez a dunaujvérosi jaras teriiletén tovabba
nyilvantartdst vezet a dunaujvarosi jaras védett és egyéb régészeti lelohelyeirdl. Az Intercisa
Muzeum kiéllitasai szdmara forgatokonyvet készit, valamint részt vesz a kiallitasok
1étrejottében. A muzeum régészeti gylijteményének kuratora, felel a régészeti gylijteményért
¢s iranyitja a gylijteménykezeld munkajat.

Torténész

Tudomanyos torténészi munkat végez éves munkaterv alapjan. Munkakori gytijteményének
vezetdje, felelés a gyljteményi munkaért, kiilondsen a nyilvantartds, a tudomanyos
feldolgozas, megodrzés, illetve a bemutatas teriiletén. Kozmiivel6dési munkat is végez,
tarlatvezetéseket tart, sziikség esetén muzeumpedagdgiai munkdba is bekapcsolodik.
Tudomanyos munkdjanak keretében tanulmanyt, katalogust készit, valamint kiallitasi
forgatokonyvet is ir, vagy részt vesz annak szerkesztésében. Ismeretterjesztd irdsokat készit a
muzeum kiadvanyaiba és honlapjara. Részt vesz a szakteriiletét érinté palyazatok szakmai
elokészitésében, Osszedllitdsdban ¢és a palyazati cél megvalositasaban. Ellatja a
gylijteményéhez kapcsolodo kutatoszolgalatot.

Néprajzkutato
Feladata a jogszabalyok rendelkezések megtartasaval és az éves munkaterv figyelembe

vételével a szakteriilet¢hez tartozo gylijtemény kezelése, gyarapitasa, fejlesztése, a targyak
épségének a figyelemmel kisérése, hianytalan megdrzése, a nyilvantartasi —leltari feladatok
ellatdsa az érintett muzeoldgusokkal kézosen. Tudomanyos €s kutatdé munkat végez ¢és a
muzeum gytjtéteriiletén néprajzi terepmunkat végez, a néprajzi gyljtemény gyarapitasa
céljabol pedig néprajzi targyakat gyiijt. A targyakat a leltarozashoz szilikséges adatokkal
ellatja, a meghatarozasokat elvégzi. Figyelemmel kiséri a néprajzi gylijtemény anyagat,
allapotat, feldolgozottsagat, reviziot végez a gylijteménykezeld segitségével, valamint ellatja a
néprajzi gylijteményekhez kapcsolodo kutatészolgélatot.

Restaurator
Felel a restauratormiihely miikodéséért. Atveszi a gyljteménykezel6tdél a miihelybe kertiild

targyakat, vezeti a restauralasrol késziilt naplokat, majd a restaurdtori munka végeztével
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atadja azokat a gylijteménykezelonek. Elvégzi a beérkezd 4 targyak tisztitasat, konzervalasat,
restauraldsat. Folyamatosan ellendrzi a kiallitasokban — kiilondsen az allando kiallitasban —
1évo targyak allagat. Végzi a régi gyljtemények allagmegovasat. A kiallitasi €s publikacios
tervhez igazodva elvégzi a kiallitdisokba keriild targyak ujra restauraldsat, megtisztitasat,
publikdlasra kész allapotba vald hozasat. Esetenként masolatokat készit a miitargyakrol.

Muzeumpedagogus
A muzeum ¢és a kiallitas érdeklodd felndttek és gyerekek részére programokat szervez és
rendez. Folyamatosan kapcsolatot tart fenn az oktatdsi intézményekkel, szervezi a
muzeumpedagogiai foglalkozasokat. Allandé kapcsolatot tart fenn a sajt6 munkatarsaival,
szervezi a kiallitdAs megnyitokat, nagy rendezvényeket. Elvégzi a Muzeum honlapjanak
folyamatos frissitését.

Gyiijteménykezel6

Az 6skori, romai kori, népvandorlas €s koézépkori, néprajzi, helytorténeti gylijtemények ¢és
raktarak ¢és a fotdarchivum kezeldje. Az illetékes szakalkalmazottak irdnyitasa mellett végzi a
leltari szamok ¢és egyéb raktari mutatok felirdsat, elkészitését. Részt vesz, a revizids
munkakban Gondoskodik a raktari rend és tisztasag fenntartasardl. Sziikség esetén részt vesz
egyéb muzeumi feladatokban (kiallitasok kivitelezése, vasarok, gyermekfoglalkozéasok
lebonyolitasa). Muzeoldgus segitségével részt vesz a gyljteménygyarapitasi munkaban.
Elvégzi a kolcsonzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatokat. Ellatja a kutatotermi
feliigyeletet, a kutatdsra kikészitett anyagot a kutatast kdvetden visszasorolja és elvégzi az
ezzel jar6 adminisztracios feladatokat. A muzeumigazgatd és a muzeoldgus tudta nélkiil
senkinek sem ad ki anyagot és ellendrzi a raktarak biztonsagos zarasat.

Miitargyvédelmi asszisztens
Végzi az Intercisa Muzeum tulajdondban 1évd régészeti keramidk mosasat, valogatasat,

ragasztasat, illetve restaurator irdnyitasa mellett a targyak restauralasat. Néprajzi keramidk, fa,
fém alapn miitargyak tisztitdsa, konzervalasa. Ujkori targyak tisztitasa, konzervalasa.
Folyamatosan ellendrzi, restauratori utmutatas alapjan, a kiallitasokban — kiilondsen az
alland6 kiallitdsokban — 1évd targyak allagat. Restauratori Utmutatas mellett végzi a régi
gyljtemények allagmegovasat. A kiallitdsi €és publikacidés tervhez igazodva elvégzi a
kiallitasokba keriil6 targyak Gjra restauralasat, megtisztitasat, publikalasra kész allapotba valo
hozésat.

Gondnok
Biztositja az Intercisa Muzeum napi miikddését, épiileteinek fenntartdsi, felujitasi,

karbantartdsi munkait. Gondoskodik az épiiletek tisztantartasardl, a parkok gondozésardl.
Irdnyitja a portas, a takaritd, a Romai Ko6tar és katonai fiirdd munkavallalojanak munkdjat.
Gondoskodik a miizeumi rendezvények el6készitésérdl. FelelOs a targyi eszkdzokért és azok
nyilvantartasaért. A fogydeszkdzoket tarolja, nyilvantartja és munkatarsaknak kiadja, tovabba
ellatja a tlizrendészeti megbizott feladatkorét. Riasztoiigyeletet 14t el és intézi a muzeum
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szallitasi tlgyeit. Koteles gondnoki naplot vezetni, ebben feljegyzésre keriil minden
meghibasodas, karesemény, rongalas, eltulajdonitas.

Portas
Feladata a latogatok utbaigazitasa. Ellatja a telefonkdzpont kezelését, fogadja és tovabbitja a

bejové hivasokat. Arulja a kiadvanyokat, a bevétellel elszamol a gazdasagi tigyintézovel.
Feladata segiteni az dnkéntesek munkéjat. Portai szolgélatot ellat. Feladata az épiilet, tertilet
Orzése, hogy megakadalyozza az illetéktelen behatolast. Feladata a mizeum nyitasa, zarasa, a
1étesitmény tobbszori korbejarasa.

Takarito

Gondoskodik az intézmény tisztasagarol, a balesetmentes és higiénikus kornyezetrdl. Felelds
a takaritoszerek, tisztitoszerek takarékos és gazdasdgos felhasznalasaért, a kifogyott szerek
potlasaért — ezt jeleznie kell a miizeum gondnokanak. Részt vesz kiéllitasnyitok alkalmaval
rendezend6 fogadas lebonyolitasaban.

Romai Kétar és Fiirdo munkatarsa

Biztositja a Rémai Kétar és Romkert, valamint a Rémai Filird napi miikodését, fenntartasi,
karbantartdsi munkait. Gondoskodik a létesitmény tisztasdgardl, gondozasarol. Fogadja a
latogatokat. Az észlelt hibakrol értesiti az intézmény vezetdjét. Elhdritja a specidlis tudast
nem igényld kisebb hibakat. Részt vesz a kiallitas rendezési és miitargyszallitasi feladatokban.



